Konsultuj, dziataj, wzmacniaj!

CZLOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCIA
Projekt ,Konsultuj, dziataj, wzmacniajl”
wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Priorytet V ,Dobre rzadzenie”, Dziatanie 5.4 — Rozwdj potencjatu trzeciego sektora,
Poddziatanie 5.4.2 — Rozwdj dialogu cbywatelskiego

Regulamin uczestnictwa w Projekcie
»Konsultuj, dziataj, wzmacniaj!”

§1
Postanowienie ogdlne

1. Niniejszy regulamin okredla warunki uczestnictwa w projekcie ,Konsultuj, dziataj,
wzmacniajl”.

2. Projekt ,Konsultuj, dziataj, wzmacniaj!” finansowany jest ze érodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, Priorytet V ,,Dobre rzadzenie”, Dziatanie 5.4 —
Rozwéj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2 — Rozwdj dialogu obywatelskiego,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3. Realizatorem projektu jest Miasto Leszno, majgce siedzibe w 64-100 Leszno, ul. Kazimierza
Karasia 15 oraz Centrum PISOP, Pl. Metziga 26/6, 64-100 Leszno,

4. Projekt realizowany jest na podstawie umowy o dofinansowanie projektu UDA-
POKL.05.04.02-00-F04/13-00.

5. Projekt realizowany jest od 1 wrzeénia 2013 roku do 31 grudnia 2014 roku.

6. Biuro Lidera Projektu miesci sie w Lesznie, Al. Jana Pawta |l 21a (Wydziat Promocji i Rozwoju
Urzedu Miasta Leszna}. Biuro Partnera Projektu miesci sie w Lesznie, Pl. Metziga 26/6
(Centrum PISOP).

7. Wsparciem w ramach Projektu mogg zostac objeci przedstawiciele leszczynskich organizacji
pozarzgdowych oraz jednostek samorzgdu terytorialnego.

8. W ramach Projektu przewiduje sie:
a. organizacje dwdch spotkan swiadomosciowych,
b. organizacje dwdch szkolen,

c. wsparcie doradcze,
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9.

d. powotanie dwéch grup roboczych oraz zorganizowanie co najmniej dziesieciu spotkan
kazdej 2 grup,

. organizacjg spotkania dotyczacego konsultacji dokumentéw,
f. organizacje debaty publicznej,
g. organizacje konferencji podsumowujacej projekt,

h. diagnoze leszczyriskich organizacji pozarzadowych (badania ankietowe dla NGO i
wywiady pogtebione dla IST).

Wydarzenia wymienione w pkt. 8 organizowane bedg na terenie miasta Leszna.
§2
Stownik pojec

W regulaminie uzyto nastepujacych skrétow:

1.

2.

I"

Projekt — oznacza przedsiewziecie pn. ,, Konsuituj, dziataj, wzmacniaj
Beneficjent/realizator/lider — Miasto Leszno, ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno.
Partner — Centrum PISOP, Pl. Metziga 26/6, 64-100 Leszno.

Uczestnik Projektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie.

Wydarzenie — odpowiednio: spotkanie $wiadomosciowe, szkolenie, spotkanie dotyczace
konsultacji oraz konferencja podsumowujaca Projekt, na ktére prowadzona bedzie
rekrutacja wsrdd przedstawicieli NGO oraz JST.

NGO - organizacja pozarzadowa.
JST - jednostka samorzadu terytorialnego.
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

UE - Unia Europejska.

10. PO KL - Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

§3

Cel gtéwny projektu

Celem gtéwnym Projektu jest wzrost efektywnej wspdtpracy w zakresie konsultacji spotecznych
przez Miasto Leszno, poprzez opracowanie modelu konsultacji spotecznej, wdroionego na
podstawie Programu Wspodtpracy z NGO oraz Strategii Rozwoju Kultury w okresie od 1 wrzesnia
2013 do 31 grudnia 2014.
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§4
Kryteria uczestnictwa w Projekcie

1. Zasady kwalifikowalnosci uczestnikow Projektu zostaty ustalone na podstawie aktualnych
dokumentow PO KL, w tym: Szczegétowy Opis Priorytetéw PO KL, Wytyczne w zakresie
kwalifikowania wydatkdéw w ramach PO KL oraz umowa o dofinansowanie Projektu UDA-
POKL.05.04.02-00-F04/13-00.

2. W Projekcie zapewniono zasade réwnosci szans, na rownych prawach zapewnia sie udziat
kobiet i mezczyzn w Projekcie.

3. Uczesthikami Projektu moga zostac:

a. przedstawiciele bedacy cztonkami lub pracownikami (cztonkostwo, zatrudnienie na
umowe o prace lub umowe o dzieto, umowe zlecenie, umowe wolontariatu) NGO
zarejestrowanych na terenie Miasta Leszna, ktérzy zostali wskazani przez te NGO do
ich reprezentacji poprzez udziat w Projekcie.

b. przedstawiciele Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych, w szczegélnosci
preferowane beda osoby bezposrednio wspdtpracujace z NGO, ogtaszajace konkursy
dla NGO oraz przeprowadzajace konsultacje spoteczne, a takze osoby, ktdre na co
dzien opierajg swojg prace na Programie Wspétpracy z NGO oraz Strategii Rozwoju
Kultury.

§5
2asady rekrutacji

1. Za rekrutacje przedstawicieli NGO do udziatu w ,wydarzeniach” odpowiedzialny jest
specjalista ds. organizacyjnych ze strony Partner Projektu — Centrum PISOP.

2. Rekrutacja NGO ma charakter otwarty i bedzie polegata na zamieszczeniu ogloszenia w
prasie lokalnej oraz na stronach www.leszno.pl | www.pisop.org.pi . Partner rozeéle takie e-
maile do NGO z informacja dotyczacg rekrutacji do Projektu.

3. Dla przedstawicieli JST rekrutacja ma charakter zamkniety i bedzie polegata na zamieszczeniu
informacji na wewnetrznym portalu urzedowym oraz rozestaniu informaciji do naczelnikéw
wydziatéw i kierownikdw jednostek organizacyjnych.

4. Proces rekrutacyjny obejmuje:

a. zgloszenie checi uczestnictwa w Projekcie poprzez poprawne wypetnienie formularza
2gtoszeniowego do udziatu w okreslonym , wydarzeniu”;

b. weryfikacje dostarczonych formularzy zgtoszeniowych pod kgtem spetniania
kryteriéw uczestnictwa w Projekcie;
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c. poinformowanie o decyzji odnoénie zakwalifikowania do udziatu w ,,wydarzeniu”;

d. przydzielenie uczestnikéw do grup spotkaniowych/szkoleniowych oraz stworzenie
ewentualnej listy rezerwowej, w przypadku duzej ilosci chetnych.

5. Zgtoszenie checi uczestnictwa w ,wydarzeniu” przez przedstawiciela NGO dokonane moie
by¢ poprzez wypetnienie i wystanie formularza zgfoszeniowego:

a. za posrednictwem poczty, na adres Partnera Projektu: Centrum PISOP, Pl. Metziga
26/6, 64-100 Leszno;

b. mailowo, na adres e-mailowy osoby odpowiedzialnej za rekrutacje:

adam.tyrala@pisop.org.pl;
¢. poprzez faks, na numer: 65 520 78 86;

d. osobiscie w biurze Partnera Projektu Centrum PISOP: Pl. Metziga 26/6, 64-100
Leszno.

6. Zgtoszenie checi uczestnictwa w ,,wydarzeniu” przez przedstawiciela JST dokonane moie byé
poprzez wypetnienie i wystanie formularza zgtoszeniowego:

a. za posrednictwem poczty, na adres Lidera Projektu: Wydziat Promocji i Rozwoju, Al
Jana Pawtfa !l 21a, 64-100 Leszno

b. mailowo, na adres e-mailowy: kensultuj@leszno.pl

c. poprzez faks, na numer: 65 529 46 35;

d. osobiscie w biurze Lidera Projektu: Wydziat Promocji i Rozwoju, Al. Jana Pawia Il 21a,
64-100 Leszno.

7. Wzor formularza zgtoszeniowego dla NGO i JST na poszczegdlne ~wydarzenia” dostepny jest
w biurach: Lidera Projektu — Wydziat Promocji i Rozwoju, Al. Jana Pawta Il 21a, 64-100
Leszno oraz Partnera Projektu ~ Centrum PISOP, Pl. Metziga 26/6, 64-100 Leszno, a takie na

stronach internetowych: www .leszno.pl oraz www.pisop.org.pl

8. O przyjeciu decyduje spetnienie kryteriow uczestnictwa w Projekcie wskazanych w § 4.

9. O udziale w poszczegdinych ,wydarzeniach” decyduje kolejnos¢ zgtoszern. W przypadku
duzego zainteresowania udziatem w ,wydarzeniu” zastrzega sie ograniczenie uczestnictwa
wylgcznie jednej osoby z danej organizacji, prowadzona bedzie rowniez lista rezerwowa. W
przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie zakwalifikowanej osoby, na jej miejsce
zostanie wybrany kandydat znajdujgcy sie na liscie rezerwowej zgodnie z kolejnoscia

zgtoszen.
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10. Okres rekrutacji moze zostaé skrécony w przypadku zgtoszenia do Projektu wystarczajgcej
liczby os6b. Rekrutacja moze takie zosta¢ wydtuzona na wniosek Kierownika Projektu do
czasu zebrania petnej listy uczestnikow.

11.Informacje o zakwalifikowaniu do udziatu w ,wydarzeniu” osoby otrzymajg drogg
telefoniczng lub e-mailows.

12.7a moment rozpoczecia udziatu w Projekcie uwaza sie dzien podpisania deklaracji
uczestnictwa w Projekcie.

§6
Zasady uczestnictwa w Projekcie
1. Uczestnik ,wydarzenia” jest zobowigzany do:
a. poprawnego wypetnienia i podpisania nastepujgcych dokumentow:

- formularza danych potrzebnych do Podsystemu Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

- deklaracji uczestnictwa w Projekcie,

- oswiadczenia uczestnika Projektu o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych,

- odwiadczenia o zapoznaniu sie i akceptacji tresci Regulaminu Projektu;
b. punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach;
€. potwierdzania uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci;
d. wypetniania ankiet ewaluacyjnych i monitoringowych;
e. przestrzeganta Regulaminu Projektu;

f. bezzwtocznego poinformowania organizatoréw o niemoznosci udziatlu w
Swydarzeniu” , a wowczas:

- w przypadku ,wydarzen” do udziatu w nich moze zosta¢ zaproszona osoba z
listy rezerwowej;

- w przypadku spotkania grupy roboczej — dany uczestnik moze wydelegowaé
do udziatu osobe, ktéra zastapi ja w trakcie spotkania. Dopuszcza sie
zaistnienie 3 takich sytuacji w przypadku dane] osoby.

2. Uczestnicy ,wydarzenia” w ramach Projektu otrzymaja:
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a. materiaty promocyjne i edukacyjne z logo EFS, UE, PO KL oraz Lidera i Partnera
Projektu.

3. W czasie zaje¢ wszyscy Uczestnicy Projektu majg zapewniony bezptatnie poczestunek
i serwis kawowy.

4. Dzieki dofinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego udzial w projekcie jest bezptatny.

5. Uczestnik Projektu jest uprawniony do zgtaszania uwag i oceny form wsparcia, w ktérym
uczestniczy.

§7
Zasady monitoringu uczestnikow w trakcie trwania Projektu

1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do wypetniania dokumentéw wymienionych w § 6, pkt.
1 oraz ankiet monitoringowych i oceniajgcych wydarzenia prowadzone w ramach Projektu.

2. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie poda¢ dane niezbedne Liderowi/Partnerowi do
wypetnienia kwestionariusza PEFS.

3. Wszystkie informacje zebrane od Uczestnikéw Projektu beda wykorzystywane wytgcznie do
sprawozdawczosci 2 realizacji Projektu wobec Instytucji Posredniczacej oraz do promocji
Projektu i zamieszczania informacji na stronach Lidera i Partnera.

§8
Zasady rezygnacji z uczestniczenia w Projekcie

1. Z wainej przyczyny Uczestnik, ktéry zostat zakwalifikowany, moze zrezygnowac z udziatu
w ,wydarzeniu” przed jego rozpoczeciem, informujac o tym Beneficjenta lub Partnera w
najwczesniejszym mozliwym terminie, nie podiniej jednak niz na trzy dni robocze przed
rozpoczeciem ,,wydarzenia”. ~

2. Majac na wzgledzie wainos¢ podjetego zobowigzania, nie przewiduje sie rezygnacji z udziatu
w grupach roboczych. Dopuszcza sie wylacznie zaistnienie sytuacji, o ktdrej mowa w § 6,
pkt.1f.

3. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w ,wydarzeniu” przez Uczestnika, ha jego miejsce
zostanie zakwalifikowana pierwsza osoba tej samej pici z listy rezerwowej.

§9
Postanowienia kofcowe

1. Sprawy nieregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga Kierownik Projektu
w porozumieniu z koordynatorkg dziatan ze strony Partnera.
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2. Lider Projektu zastrzega sohie prawo whniesienia zmian do Regulaminu lub wprowadzenia do
niego dodatkowych postanowien w porozumieniu z Partnerem. Wszelkie zmiany w
Regulaminie wymagaja aneksu.

3. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Lidera Projektu.
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