Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 32/01/2026
z dnia 20.01.2026 .

Dziafajac na podstawie art. 11 ust. 2, art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338— z pdZn. zm.) oraz uchwaty XIV/250/2025 z dnia 25
wrzesnia 2025 roku w sprawie przyjecia ,Rocznego Programu Wspotpracy Miasta Leszna z Organizacjami
Pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na 2026 rok”

PREZYDENT MIASTA LESZNA

Ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w roku 2026

Podstawa prawna konkursu
Konkurs jest adresowany do organizacji pozarzgdowych, podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

I. Zadanie w zakresie dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym:

I.1. ,,Prowadzenie Uniwersytetu Trzeciego Wieku”

1. Cele zadania:

Celem zadania jest przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu Seniordw poprzez zapewnienie
atrakcyjnych, réznorodnych, dostosowanych do oczekiwan i potrzeb zaje¢ organizowanych w ramach
prowadzonego uniwersytetu trzeciego wieku.

2. Opis zadania:

Zadanie polega na zagospodarowaniu czasu wolnego Senioréw, ich aktywizacje i wpieranie poprzez
realizacje w szczegdlnosci cyklicznych zaje¢ w ciggu roku akademickiego:

a) organizacje zajeé rekreacyjno-usprawniajgcych, kulturalnych, edukacyjnych, prozdrowotnych
itp.,

b) organizacje wycieczek, wyjazdéw kulturalnych i edukacyjnych,

c) integracje spoteczng - wewnatrzpokoleniowg i miedzypokoleniowg,

d) organizacje zajeé, warsztatow, zespotow tematycznych, prelekcji, wyktaddéw itp. wspierajgcych
dobrostan psychiczny i sprawnos¢ umystowg Seniordow,

e) organizowanie spotkan z przedstawicielami z réznych dziedzin np. kultury, sztuki, stuzby
zdrowia, policji itp.,

f) budowanie podmiotowosci i zaangazowania oséb starszych w dziatalnos$¢ na rzecz srodowiska
lokalnego (w tym rozwdj grup samopomocowych, ktdrych cztonkowie beda wzajemnie sie
wspiera¢ w trudnosciach zycia codziennego),

g) propagowanie wiedzy dotyczgcej codziennego funkcjonowania osdb starszych (np. sprawy
administracyjne, konsumenckie, zdrowotne, prawne itp.),

h) korzystanie z potencjatu seniorow w zakresie ich wiedzy historycznej, kulturalnej i lokalnej
poprzez spotkania z mtodziezg, rozmowy z wolontariuszami, wyktady, prelekcje, opracowanie
publikacji itp.,

i) oferent powinien zapewni¢ aktualng oferte programowa, ktéra musi by¢ umieszczona na
stronie internetowej uniwersytetu trzeciego wieku i by¢ na biezgco aktualizowana.

3. Odbiorcy dziatan:

a) osoby starsze, po 55 roku zycia, zamieszkate w miescie Lesznie.
4. Dokumentacja z realizacji zadania:

a) listy obecnosci z zajeé/warsztatéw/prelekcji/wyjazdéw,



b) wykaz dziatan informacyjnych na temat zadania oraz upublicznianie informacji o planowanych
wydarzeniach.

c) umowy z realizatorami zadania, porozumienia z wolontariuszami, faktury/rachunki,
potwierdzenia dokonanych ptatnosci oraz wykonania pracy przez wolontariuszy,

d) dokumentacja fotograficzna,

e) inna potwierdzajgca realizacje zadania.

5. Oczekiwane rezultaty zadania:

a) liczba warsztatow/zajeé/prelekcji/wyjazdéw dla Senioréw oraz spotkan integracyjnych,

b) liczba uczestnikéw kazdorazowo biorgcych udziat w zorganizowanym wydarzeniu,

c) realizacja dziatan sprzyjajagcych budowaniu wiezi spotecznych oraz integracji
miedzypokoleniowej,

d) rozwijanie i doskonalenie kompetencji oraz wiedzy uczestnikdw, potrzebnych do
skuteczniejszego funkcjonowania w sferze psychospotecznej,

e) zwiekszenie poziomu swiadomosci prawnej 0sob starszych,

f) inne wskazane przez Oferenta.

Obowigzkowo w ofercie w pkt Ill. 6 nalezy wypetni¢ dodatkowa informacje dotyczaca rezultatéw
realizacji zadania publicznego pn. Sposéb mierzenia osiggnietych rezultatow.

6. Preferowane kryteria :
a) w_kalkulacji przewidywanych kosztow zaleca sie oznaczenie podziatu kwot przeznaczonych na
realizacje zadania na: dotacje i wkfad wtasny,
b) w pkt 1ll.1 oferty ,Tytut zadania publicznego” nie powinien posiadac¢ takiej samej nazwy jak nazwa
ogtoszonego otwartego konkursu ofert,
c) w pkt I11.3 i lIl.5 oferty opis nie powinien przekraczac¢ jednej strony A4 (do 50 wierszy),
d) wysokos¢ udzielonej dotacji z budzetu Miasta Leszna nie moze przekroczy¢ 90% catkowitego kosztu
projektu. Wktad oferenta stanowi minimum 10% catkowitego kosztu projektu (z czego minimum 5%
wktad finansowy). Nie dopuszcza sie mozliwosci wyceny wktadu rzeczowego w punkcie IV.8 oferty,
e) z dotacji mogg by¢ pokryte koszty obstugi administracyjno-ksiegowej projektu do wysokosci 10%
przyznanej dotacji (koordynator, ksiegowa — dziatania zwigzane z administracja projektu),
f) dotacja nie moze by¢ przekazana wiecej niz jednemu podmiotowi,
g) min. 50% zadan nalezy przeprowadzi¢ na terenie Miasta Leszna,
h) w ramach zadania oferent moze pobiera¢ $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania,
i) rekomendujemy opisanie w sktadanej ofercie realizacji zadania publicznego, w jaki sposdb zostanie
zapewniona dostepnos$¢ lub ewentualnie dostep alternatywny dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami
w wymiarze architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym.
7. Termin realizacji zadania i wysokos$¢ srodkéw:

a) data rozpoczecia od 20 lutego 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku.

b) forma realizacji zadania: wsparcie realizacji zadania

c) wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje zadania: 150.000,00 zt.

d) wysokos¢ srodkéw na realizacje zadania w 2025 roku — 0.000,00 zt.

e) wysokos¢ srodkdw na realizacje zadania w 2024 roku — 0.000,00 zt.

lll. Zasady | warunki przyznania dotacji na realizacje zadan publicznych miasta Leszna
w 2026r.

1. Podmioty uczestniczgce w otwartym konkursie ofert | ubiegajace sie o dotacje na realizacje zadan
powinny posiada¢ osobowo$¢ prawng lub upowaznienie jednostki nadrzednej, posiadajgcej
osobowosé prawng do ztozenia oferty | podpisania umowy, dysponowania srodkami finansowymi
| rozliczenia.



2. Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego przez oferentéw jest
poprawne ztozenie formularza ofertowego w wersji papierowej oraz w generatorze e-NGO na stronie
www.engo.org.pl w terminie oraz wypetnienie dokumentéw w sposdb czytelny, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
| o wolontariacie.

3. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania. Waznym elementem jest pkt II.6, ktéry nalezy
opisac¢ | wypetni¢ tabele. Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest dokumentowac dziatania
faktycznie podjete | wykaza¢ je w sprawozdaniu. Moze to ujgc poprzez np. Listy uczestnikow, publikacji,
zdjec, zaswiadczen lub inne narzedzia potrzebne do realizacji zadania. — Pomiar osiggnietych efektéw
wskazanych w ofercie moze by¢ wykazany przez ankiety, zestawienia, obserwacje lub inne narzedzia
potrzebne do realizacji zadania.

4. Podmioty uczestniczgce w otwartym konkursie ofert | ubiegajace sie o dotacje na realizacje zadan
powinny wykazaé posiadanie: niezbednej wiedzy, kwalifikacji, doswiadczen, kadry | odpowiedniego
zaplecza lokalowego do realizacji konkretnego zadania.

5. Oferent odpowiada za rzetelnos¢, poprawnos¢ | kompletnos¢ oferty oraz zawartych w niej
informaciji.

6. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztéw w wysokosci do 20% wartos$ci dotacji. W trakcie realizacji zadania mogg by¢
dokonywane zmiany w zakresie terminu realizacji zadania. Zmiany wymagajg zgtoszenia w formie
pisemnej | uzyskania zgody Miasta. Zgtoszone zmiany nie mogg zmieniac istoty zadania publicznego.
Podmiot zobligowany jest przedstawic¢ zaktualizowany zakres dziatan, harmonogramu po uzyskaniu
zgody na wprowadzenie zmian. W zaleznosci od zmian Miasto Leszno podejmuje decyzje o aneksie do
umowy.

7.Zadanie uwaza sie za zrealizowane jezeli oferent osiggnat min. 70% zatozonych w ofercie rezultatow.
8. Za finansowe srodki wtasne | srodki z innych Zrédet nie uznaje sie wyceny wktadu rzeczowego
oferenta oraz wyceny wktadu rzeczowego innych podmiotéw nieodptatnie biorgcych udziat w realizacji
zadania.

9. Za finansowe srodki wtasne | Srodki z innych zrédet nie uznaje sie Srodkéw finansowych
pochodzacych z budzetu Miasta Leszna.

10. Na realizacje zadania publicznego objetego konkursem oferent nie moze ubiegac sie o inne
dodatkowe srodki z budzetu Miasta Leszna — nie dotyczy matych grantéw.

11. Za koszty kwalifikowane przyznane z dotacji uznaje sie koszty poniesione przez beneficjenta od
terminu realizacji zadania.

12. Za koszty niekwalifikowane poniesione w catosci przez oferenta zaliczamy:

- wydatki | zobowigzania powstate przed zawarciem umowy,

- koszty delegacji, podrézy stuzbowych,

- zakup pojazdéw, paliwa do pojazdéw, nieruchomosci, koszty ryczattu samochodu prywatnego
wykorzystywanego do realizacji zadania,

- odsetki od zadtuzenia, koszty kar, grzywien, procesdw sadowych,

- nagrody premie | inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie realizacjg
zadania, - nagrody rzeczowe, puchary | inne upominki symboliczne w wysokosci przekraczajacej 30 %
przyznanej dotacji.

13. Nie mozina sktada¢ tej samej oferty na inny otwarty konkurs ofert ogtaszany przez
Miasto Leszno. Ta sama oferta nie moie tez byé przedmiotem wniosku o dofinansowanie
z pominieciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
| o wolontariacie.

14. Wysoko$¢ $rodkéw publicznych na dofinansowanie zadan publicznych Miasta Leszno
zaplanowane s3a zgodnie z projektem uchwaty budzetowej na rok 2026.

15. Oferent realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamédwien
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publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny.

16. Oferenci, ktérzy:

a) nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardw | ustug zwigzanych
z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT jest kosztem), sporzadzajg kosztorysy w kwotach 4arrie
(tacznie z podatkiem VAT);

b) majg mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towaréw | ustug zwigzanych
z realizacjg zadania (w catosci lub czesci) sporzadzajg kosztorysy w kwotach netto (tj. Nie uwzgledniaja
w nich kwot podatku VAT, ktore bedg podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).
17. Ogtoszenie konkursu zostanie umieszczone na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Leszna przy
ul. Stowianskiej 16 oraz na stronie internetowej Miasta Leszna — zaktadka ORGANIZACIE
POZARZADOWE, BIP Leszno.

IV. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia
Przewodniczagcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r.
w sprawie wzoru oferty | ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Oferty mogg sktadaé¢ podmioty samodzielnie lub
wspdlnie z innymi podmiotami. We wniosku nalezy wskaza¢ podmiot ubiegajacy sie o dotacje
odpowiedzialny za wykonanie zadania.

2. Zatgczniki wymagane do oferty:

W przypadku sktadania oferty wspdlnej, kazdy oferent zatacza 4arrierd stanowigcy o podstawie
dziatalnosci podmiotu zawierajgcy aktualne dane. Ponadto:

a) oswiadczenie oferenta zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia,

b) oswiadczenie o kwalifikacjach zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
ogtoszenia,

c) umowa partnerska lub oswiadczenie partnera w przypadku wskazania partnera w pkt Il.1. oferty,
d) w przypadku spoétek akcyjnych | spétek z ograniczong odpowiedzialnoscig oferent przedstawia
dokumenty poswiadczajgce, ze nie dziatajg one w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catosc
dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
cztonkéw udziatowcdw, akcjonariuszy | pracownikéw,

e) oferent moze dotaczy¢ rekomendacje lub opinie,

f) aktualng oferte programowa.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie
z Krajowym Rejestrem Sgdowym a w przypadku gdy oferta zostata podpisana przez osobe lub osoby,
ktorych prawo do reprezentowania nie wynika z zatgczonego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub innego wiasciwego rejestru —dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu
oferenta.
4. Merytorycznie oceniane bedg wytgcznie oferty ztozone w terminie wedtug obowigzujgcego wzoru,
spetniajgce wymogi okreslone w niniejszym ogtoszeniu. Terminowe ztozenie poprawnej | kompletnej
oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.
V. Termin sktadania ofert.

1. Nabor ofert odbywa sie za pomocg generatora ofert | sprawozdan www.engo.org.pl.
Wersje elektroniczng oferty nalezy wygenerowaé | ztozy¢ za pomocg generatora w terminie
do dnia 11 lutego 2026r. do godz. 23.55.

Wygenerowang w systemie oferte nalezy wydrukowac, podpisac | ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta
lub przesytka kurierskg na adres: Urzagd Miasta Leszna ul. Karasia 15, 64-100 Leszno do dnia 12 lutego
2026 roku do godz. 14.00.

2. Oferty, ktore wptyng po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. Tryb, zasady | kryteria wyboru oferty.

1. Wybdr oferty jest dokonywany na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego | o wolontariacie.
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2. Po zakonczeniu naboru ofert przeprowadzona zostanie 5arri formalna wnioskéw zgodnie z kartg
oceny oferty stanowigcg zatgcznik nr 3 do ogloszenia przez pracownikdw Urzedu Miasta
Leszna |  Organizacji  Pozarzadowych  zaproszonych  do  rozstrzygniecia  konkursu.
3. W przypadku stwierdzenia uchybien oferent ma prawo do uzupetnienia brakéw w terminie
wskazanym w zawiadomieniu (telefonicznym/e-mailowym/pisemnym/faxem — do wyboru). Wniosek,
ktdry nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow oceny formalnej zostaje odrzucony. Wnioski, ktore spetnia
wszystkie kryteria oceny formalnej zostajg przekazane do oceny merytorycznej.

4. Ocene merytoryczng ofert przeprowadza Komisja Konkursowa powotana przez Prezydenta Miasta
Leszna. Wzdr karty merytorycznej stanowi zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

5. Kryteria brane pod uwage przy rozpatrywaniu ofert:

Kryterium nr 1. Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta w tym prowadzenie przez
oferenta dziatalnosci statutowej zgodnej z rodzajem zadania, wskazanym w ogtoszeniu konkursowym.
Kryterium nr 2. Harmonogram realizacji zadania spdjny | adekwatny do poziomu ztozonosci | liczby
zaplanowanych dziatan.

Kryterium nr 3. Zgodnos$¢ zatozonych rezultatéw z celami zadania | ogtoszeniem o konkursie ich
realnosc¢ | sposéb ich 5arrier55i.

Kryterium nr 4. Liczba beneficjentéw zadania.

Kryterium nr 5. Intensywnos¢ | systematycznos$é zadania.

Kryterium nr 6. Zasoby kadrowe, rzeczowe | finansowe oferenta, w szczegdélnosci w zakresie, ktérego
dotyczy zadanie publiczne.

Kryterium nr 7. Doswiadczenie w realizacji podobnych projektow.

Kryterium nr 8. Dziatania promujgce Miasto Leszno w trakcie realizacji zadania.

Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania (w tym: przejrzysta konstrukcja kosztorysu; adekwatnos¢ kosztow do zatozonych
dziatan; ocena wysokosci wydatkéw)

Oferent ma mozliwos$¢ uzyskania dodatkowej premii punktowej spetniajgcej kryteria strategiczne:

A. Whniosek ztozony w partnerstwie 2 punkty.

B. Wktad wtasny finansowy:

0-5% 0 punkt,

5-10% 2 punkty

powyzej 10% 4 punkty

C. Wktad wtasny osobowy:

0-5% 0 punkt,

5-10% 2 punkty

powyzej 10% 4 punkty

Oferta, ktdra nie osiggnie min. 60% sumy punktow nie bedzie realizowana.

6. Rozstrzygniecie konkursu nastgpi w terminie do 30 dni po uptywie terminu sktadania ofert.

7. Wyniki zostang umieszczone po zakoriczeniu pracy Komisji Konkursowej z réwnoczesnym
zatwierdzeniem protokotu przez Prezydenta Miasta Leszna na tablicy ogtoszen Miasta Leszna przy
ul. Stowianskiej 16, stronie internetowej Miasta Leszna — zaktadka ORGANIZACJE POZARZADOWE, BIP
Leszno.

8. Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnieciem konkursu nie przystuguje odwofanie.

9. Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikdw konkursu moze zgdaé uzasadnienia wyboru
lub odrzucenia oferty.

10. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
VII. Warunki realizacji zadania publicznego.

1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 3 dni roboczych od daty opublikowania wynikéw na stronie
Miasta Leszna — zaktadka ORGANIZACJE POZARZADOWE, BIP Leszno w generatorze e-NGO na stronie
www.engo.org.pl przesta¢ w formie elektronicznej lub papierowej oswiadczenie o przyjeciu badz
nieprzyjeciu dotacji — oswiadczenie o przyjeciu stanowi zatgcznik nr 5, wraz z podaniem terminu
przestania dokumentdéw niezbednych do przygotowania projektu umowy o wsparcie realizacji zadania
publicznego, w tym:
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1) zaktualizowang oferte zawierajacg poprawiony harmonogram | kosztorys realizacji zadania,
stanowigcy zatgczniki do umowy,

2) potwierdzenia aktualnosci danych oferenta zawartych w ofercie, niezbednych do przygotowania
umowy — jesli sg inne niz w dniu sktadania oferty. Nieprzestanie oswiadczenia oraz dokumentéw,
o ktérym mowa w ust. 1, tozsame jest z nieprzyjeciem dotacji przez oferenta.

2. Organizacja otrzymujaca $rodki finansowe w formie dotacji zobowigzana jest do stosowania polityki
informacji | promocji zgodnie z ,,6arrier66id la beneficjentéw wsparcia ze strony Miasta Leszna oraz
organizatoréw wydarzen objetych honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna w zakresie
informacji | promocji” do pobrania na stronie www.ngo.leszno.pl oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

3. Wszelkie materiaty promocyjne (np. Ogtoszenia, materiaty konferencyjne | in. zwigzanych
z imprezg, broszury, ulotki, materiaty prasowe, w filmach, spotach, na 6arrier6 internetowych)
tworzone przez beneficjentdéw | skierowane do opinii publicznej muszg zawieraé: - Herb Miasta Leszna
- wyrazng informacje o dofinansowaniu projektu przez Miasto Leszno.

4. Podmiot dotowany po zakoriczeniu zadania zobowigzany jest do przedstawienia szczegétowego
sprawozdania merytorycznego | finansowego z wykonanego zadania z zgodnie z umowa na realizacje
zadania publicznego wraz z osiggnietymi rezultatami z realizacji zadania publicznego. Do sprawozdania
organizacja zobowigzana jest dotgczy¢ m.in. ksero artykutéw prasowych, wydruki ze stron
potwierdzajgce informowanie o realizacji projektu.

5. Podmiot, ktéry otrzymat dotacje zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej | ewidencji ksiegowej zwigzanej z realizacjg oferty Srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

e Wszystkie dowody ksiegowe wydatkéow finansowych poniesionych z dotacji muszg zostaé
wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowg. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne,
tj. Zgodne z rzeczywistym przebiegiem.

¢ Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

* Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczgce zaréwno wydatkowania zadania jak

| wnoszenia do projektu wktadu wtasnego musza by¢ opisane w sposdb trwaty na odwrocie dowodu

ksiegowego.

e Opis dowoddéw ksiegowych (umow, faktur, rachunkéw, delegacji) musi by¢ zgodny z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, - musi zawiera¢ w kwocie ............. Zgodnie z umowa
(3] SR z dnia ..o, dotyczacg zadania pn. ............. (doktadna nazwa zadania)” lub

w przypadku wktadu witasnego do realizacji zadania , Kwota .... Stanowi wktad wtasny do projektu
............ wspotfinansowanego ze srodkéw Miasta Leszna”;

- ,Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data | czytelny podpis osoby/oséb uprawnionych, np.
Koordynator, przedstawiciel Zarzadu organizacji pozarzagdowe;.

- ,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym | formalnym” data | czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych.

- Dekret ksiegowy -sposdb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby
dokonujgcej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego, a takze data
| podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych. Zgodnie z Ustawa
o Rachunkowosci, podmioty prowadzgce uproszczong ksiegowosé na dokumencie ksiegowym zamiast
dekretu wpisujg pozycje z ewidencji ksiegowej.

- Wszystkie dowody ksiegowe muszg mie¢ udokumentowany termin zaptaty.

6. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1, 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

| w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016) — zwanej dalej RODO, informujemy,
iz:

4) Administrator danych osobowych


http://www.ngo/

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzagd Miasta Leszna reprezentowany przez 12
Prezydenta Miasta Leszna z siedzibg przy ulicy Kazimierza Karasia 15, 64- 100 Leszno.
Z Administratorem mozna sie kontaktowad:

4. telefonicznie pod numerem 65 529 81 00;

elektronicznie za pomocg adresu e-mail: um@Ieszno.pl.

2) Inspektor Danych Osobowych

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie droga
elektroniczng za pomocg adresu e-mail: iod@leszno.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna
kontaktowaé¢ sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3) Cel przetwarzania oraz podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji zadania publicznego
w zakresie ochrony zdrowia — przeciwdziatanie alkoholizmowi, zwalczanie narkomanii a takze promocji
| organizacji wolontariatu w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego | o wolontariacie, ktorym jest przeprowadzenie
otwartego konkursu ofert w mysél art. 6 ust. 1 lit. b RODO zawarcia umowy po wybraniu oferty oraz art.
6 ust. 1 lit. e wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

4) Odbiorcy danych W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane
mogg by¢ udostepnione:

- pracownikom | wspétpracownikom Urzedu Miasta Leszna posiadajgcym upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych;

- podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa;

- dane organizacji pozarzadowe] zostanie umieszczone na tablicy ogtoszenn Miasta Leszna przy
ul. Stowianskiej 16, stronie internetowej Miasta Leszna, BIP, oraz generatorze e-NGO na stronie www.
Engo.org.pl

5) Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji powyzszego celu
przetwarzania, a nastepnie przez okres niezbedny do realizacji archiwizacji wynikajgcego z ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym | archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164
z pézn. Zm.) zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
| zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. Zm.).

6) Prawa osoby, ktérej dane dotycza, zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Posiada Pani/Pan prawo:

. dostepu do swoich danych oraz informacji o ich przetwarzaniu zgodnie z art. 15 RODO;

. sprostowania danych zgodnie z art. 16 RODO;

. prawo do usuniecia danych zgodnie z art. 17 RODO;

. prawo ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO;

. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych zgodnie z art. 21 RODO;

. przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO;

. cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7) Podanie danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne realizacji w/w celu.

8) Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9) Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji
miedzynarodowych.

10) Informacja o zautomatyzowanym profilowaniu Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowa.

00O NOUL b W
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7. Zapewnianie dostepnosci

Zalecane zapisy do uméw zawieranych z Organizacjami Pozarzgdowymi, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
| o wolontariacie oraz dla uméw zawieranych z innymi podmiotami, o ktérych mowa w art.3 ust. 3 ww.
Ustawy:

1. Realizujac zadania publiczne objete niniejszg umowg Zleceniobiorca/Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, osobom
ze szczegllnymi potrzebami, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania,
o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami. Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami obejmuja:

1) w zakresie dostepnosci architektoniczne;j:

a) zapewnienie wolnych od 8arrier poziomych | pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkoéw,
b) instalacje urzadzen lub zastosowanie $rodkéw technicznych | rozwigzan architektonicznych
w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen
technicznych,

c) zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczenn w budynku, co najmniej w sposdb wizualny
| dotykowy lub gtosowy,

d) zapewnienie dostepu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujgcego, o ktérym mowa w art.
2 pkt. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej | spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych,

e) zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich uratowania w inny
Sposob,

2) w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych | aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,

3) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjne;j:

a) obstuge z wykorzystaniem s$rodkéw wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych mowa
w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r. o jezyku migowym | innych srodkéw komunikowania sie
lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony internetowe
| aplikacje,

b) instalacje urzadzen Ilub innych S$rodkéw technicznych do obstugi osob stabostyszacych,
w szczegolnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub urzadzen opartych o inne technologie, ktérych
celem jest wspomaganie styszenia,

c) zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego dziatalnosci —
w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania tresci
w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania,

d) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem publicznym
w formie okreslonej w tym wniosku.

Zastosowanie dostepnosci osobom ze szczegbélnymi potrzebami w ramach niniejszej umowy
nastepuje, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania.

2. W indywidualnym przypadku, jezeli Zleceniobiorca nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgleddéw
technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie,
o ktérym mowa w pkt 1) | 3), Zleceniobiorca ten jest zobowigzany zapewnic takiej osobie dostep
alternatywny zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegdllnymi potrzebami.

8. Standardy Ochrony Matoletnich

a) Podmiot zobowigzuje sie do dochowania obowigzku sprawdzania, czy dane oséb zatrudnionych lub
dopuszczonych do pracy z matoletnimi, s3 zamieszczone w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym, zgodnie z art. 21 w zwigzku z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym.



b) Podmiot oswiadcza, ze w zwigzku z realizacjg zadania zostaty opracowane | wdrozone standardy
ochrony matoletnich, zgodnie z zapisami rozdziatu 4b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym | ochroni matoletnich.

VIIl. Postanowienia koricowe

1. Dotacje nie mogg by¢ udzielane na:

a) zakup budynkéw, zakup gruntéw; b) dziatalnos¢ gospodarczg;

c) amortyzacje, leasing;

d) zakup napojoéw alkoholowych | innych uzywek;

e) organizacjom, ktoére nie wywigzaty sie lub nie rozliczyly z zawartych z Miastem umoéw
w poprzednich latach;

f) na dotowanie przedsiewzieé, ktdre sa juz dofinansowane z budzetu miasta;

2. Prezydent Miasta Leszna zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia konkursu bez prawa do
odwotania.

3. Prezydent Miasta Leszna lub osoby przez niego upowaznione majg prawo do kontroli | oceny
realizacji zadania.

4. Przed ztozeniem oferty dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Wydziatu Spraw Spotecznych
— Referatu Spraw Spotecznych | Zdrowia: Matgorzata Nawrocik, pod numerem telefonu: 605 338 014
lub 65 537 36 94.

PREZYDENT
MIASTA LESZNA
Grzegorz Rusiecki



Zatacznik nr 1 do ogtoszenia konkursu

(=174 o Lo J OSSP

(Nazwa podmiotu)

OSWIADCZENIE OFERENTA

Oswiadczam(-my)*, ze:

proponowane w ofercie zadanie publiczne miesci sie w zakresie dziatan statutowych organizacji zgodnie
z artykutem ... Statutu,

nie ubiegamy sie o S$rodki finansowe z innych Zrédet budietu Miasta Leszna
na to samo zadanie,

nie zalegamy z ptatnosciami wobec Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Miastu
Leszno,

przeciwko nam nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisdw prawa
cywilnego,

jestem/ nie jestem podatnikiem VAT (czynny / zwolniony)*,

osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu:

PESEL ..ttt ettt ettt see et e ses e se e ees e sers e
(Imie i nazwisko)
PESEL. ..ttt ettt ettt s sen e sen e sen e sen e snees
(Imie i nazwisko)
PESEL..ntieeeetieenereeentree et ss st sse e ses e s s s s ssesen e snnssnenns

nazwa banku oraz numer rachunku bankowego, na ktére majg by¢ przekazane srodki finansowe na

realizacje zadania publicznego

* niepotrzebne skresli¢

(podpisy i pieczatki osdéb uprawnionych do
reprezentowania Zleceniobiorcy)



Zatacznik nr 2do ogtoszenia konkursu

[IS14 [0 J
(Nazwa podmiotu)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKACJACH
Ja nizej podpisany/podpiSana ........cceeeieiiiierineeeneier e o$wiadczam, ze kadra

realizujgca oferowane zadanie posiada niezbedne kwalifikacje do realizacji programu zawartego

w ofercie pn.

(podpisy i pieczatki oséb uprawnionych do
reprezentowania Zleceniobiorcy)



KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zatacznik nr 3 do ogtoszenia konkursu

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego okreslonego w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Wnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE JEZELI:

TAK/ NIE*

uwagi

1. Oferta posiada wypetnione wszystkie punkty formularza.

2. Oferent ztozyt oferte w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

3. Oferta jest ztozona we wtasciwy sposdb.

4. Oferta ztozona na wtasciwym formularzu.

5. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony.

zgodna z o$wiadczeniem.

6. Oferta ztozona na zadanie ogtoszone w konkursie zgodne z dziatalnoscig statutowg oferenta

7. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione.

ofert.

8. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie srodkéw okreslonych w konkursie

9. Wymagany minimalny wkfad wiasny.

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Czy ztozona oferta spetnia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze zostac przekazana Komisji Konkursowej?

o0 TAK o NIE

* wpisa¢ we wtasciwa rubryke.

Oferta, ktdra nie spetnia kryteriéw formalnych nie jest dalej rozpatrywana. Ztozona oferta stanowi dokumentacje organizatora konkursu i

nie podlega zwrotowi.

Imie i nazwisko 0s6b oceniajgcych:




Zalacznik nr 4 do ogtoszenia konkursu

KARTA OCENY OFERTY NR ........

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

konkursie

1. Nazwa zadania publicznego okreslonego w

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa

i adres organizacji

4. Wnioskowana kwota dotaciji

OCENA FORMALNA WNIOSKU

TAK

NIE

Czy oferta spetnia wymogi formalne zgodnie z kartg oceny
formalnej

OCENA MERYTORYCZNA

1.1

Ogélne kryteria merytoryczne

Maks.
liczba | 1
pkt.

Przyznan
4 |aliczba
punktow

Kryterium nr 1. 5
Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego
przez oferenta w tym prowadzenie przez
oferenta dziatalnosci statutowej zgodnej z
rodzajem zadania, wskazanym w ogtoszeniu
konkursowym.

Kryterium nr 2. 5
Harmonogram realizacji zadania spojny i
adekwatny

do poziomu ztozonosci i liczby
zaplanowanych dziatan.

Kryterium nr 3. 5
Zgodnos¢ zatozonych rezultatéw z celami
zadania

i ogtoszeniem o konkursie ich realnos¢ i
sposob ich monitoringu.

Kryterium nr 4. Liczba beneficjentow 5
zadania.




Kryterium nr 5. Intensywno$¢ i 5

systematycznos¢ zadania.

Kryterium nr 6. 5

Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe

oferenta, w szczegdInosci w zakresie, ktérego

dotyczy zadanie publiczne.

Kryterium nr 7. 5

Doswiadczenie w realizacji podobnych

projektéw.

Kryterium nr 8. 5

Dziatania promujgce Miasto Leszno w trakcie

realizacji zadania.

RAZEM 40

1.2 | BUDZET

Maks. Przyznan
liczba a liczba
pkt. punktéw

Przedstawiona kalkulacja kosztéw 10

realizacji zadania publicznego, w tym w

odniesieniu do zakresu rzeczowego

zadania (w tym: przejrzysta konstrukcja

kosztorysu; adekwatnos¢ kosztow do

zatozonych dziatan; ocena wysokosci

wydatkéw)

RAZEM 10

lll. | KRYTERIA OCENY STRATEGICZNEJ Maks. Przyznan

liczba a liczba
pkt. punktow

Partnerstwo projektowe

Oferta ztozona w partnerstwie 2

Wktad wtasny finansowy oferenta

0-5% 0

Powyzej 5%-10% 2

Powyzej 10% 4




Wktad wiasny osobowy oferenta Maks. Przyznana
liczba | 1 |2| 3 4 |liczba
pkt. punktéw

0-5% 0

Powyzej 5%-10% 2

Powyzej 10% 4

RAZEM 10

PODSUMOWANIE:

LACZNA LICZBA PUNKTOW MOZLIWYCH 60
DO ZDOBYCIA

LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH

IV. | Uwagi Komisji Oceniajacej.

Komisja przyznata kwote w wysokosci..................

Uwagi:
Imie i nazwisko os6b oceniajgcych: 1)
)
3)
Q)



Zalacznik nr 5 do ogtoszenia konkursu

(Nazwa podmiotu)

OSWIADCZENIE O PRZYJECIU DOTACII

Informuje, ze przyjmuje / nie przyjmuje* dotacje przyznang w ramach otwartego konkursu ofert.
W przypadku przyjecia dotacji zobowigzuje sie do dostarczenia dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o wsparcie zadania publicznego w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty niniejszego

pisma.

(podpisy i pieczatki o0s6b uprawnionych do
reprezentowania Zleceniobiorcy)

* niepotrzebne skresli¢



