Zatgcznik do Zarzadzenia nr 28/4/2023
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 28 kwietnia 2023r.

Dziatajac na podstawie art. 4 ust.5a i ust.24, art. 11 ust.2, art. 13 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), art. 7 ust.1 pkt.19
ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz
Uchwaty nr LVIII/751/2022 Rady Miejskiej Leszna z dnia 29 listopada 2022 roku w sprawie przyjecia
,Rocznego Programu Wspotpracy Miasta Leszna z Organizacjami Pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na 2023 rok”

PREZYDENT MIASTA LESZNA
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje¢ zadania publicznego w zakresie dzialalnosci
na rzecz integracji cudzoziemcéw, w szczegolnosci obywateli Ukrainy,
przebywajacych w Lesznie na skutek konfliktu zbrojnego i wojny na terenie Ukrainy

I.  Rodzaj zadania i wysoko$¢ §srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania.
1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie wspierania wraz z udzieleniem dotacji.
2. Szczegbdtowe informacje dotyczgce zadania zawiera ponizsza tabela.

Nazwa zadania | Integracja obywateli z Ukrainy ze spoleczno$cia Miasta Leszna.

Termin 01.06.2023r. do 31.12.2023r.

realizacji

zadania W ramach niniejszego otwartego konkursu ofert kazdy podmiot moze ztozy¢
maksymalnie 1 ofertg.

Kwota Wysoko$¢ srodkoéw na realizacje zadania w | Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych

przeznaczona na | 2022r.: 0,00 zt. na realizacj¢ zadania: 40.000,00 zt.

zadanie

Cel zadania Poprawa funkcjonowania osob i rodzin pochodzacych z Ukrainy przybytych i

zamieszkatych w Lesznie, gtdéwnie na skutek dziatah wojennych na terenie ich kraju,
prowadzonych od 24 lutego 2022.

Opis zadania Zadanie polega na organizowaniu i prowadzeniu dziatan poprzez:

1. Udzielanie porad obywatelom Ukrainy pomagajacym im w radzeniu sobie
w sprawach zycia codziennego.

2. Wspieranie rodzin i dzieci w ich funkcjonowaniu psychospotecznym
i edukacyjnym.

3. Us$wiadamianie obywatelom Ukrainy zasad, norm, regul obyczajowych
i prawnych obowigzujacych w Polsce.

4. Informowanie obywateli Ukrainy o przystugujacych prawach i obowigzkach,
ktorym podlegaja podczas pobytu w Polsce (zwigzanych z kwestiami
urzedowymi, opiekunczymi, §wiadczeniowymi i humanitarnymi).

5. Aktywizowanie zawodowe obywateli Ukrainy.

Dziatania powinny by¢ prowadzone w okresie od 01.06.2023r. do 31.12.2023r..
Dokumentacje z realizacji zadania stanowia:

1. Listy obecnosci (z rodzaju zajec/warsztatu, miejsca, czasu i godzin ich
przeprowadzenia).




N

. Ewidencje z ilosci udzielonej pomocy, ze wskazaniem jej rodzaju.

3. Wykaz dziatan informacyjnych na temat zadania oraz upublicznianie informacji
o planowanym projekcie.

4. Umowy z realizatorami  zadania, porozumienia z  wolontariuszami,
faktury/rachunki, potwierdzenia dokonanych ptatnosci oraz wykonania pracy
przez wolontariuszy.

5. Inne potwierdzajace realizacje zadania.

Oczekiwane
rezultaty Liczba 0sob objetych wsparciem w ramach zadania.
zadania Liczba i rodzaje oferowanej pomocy.

Liczba godzin $wiadczonego wsparcia dla obywateli z Ukrainy.
Liczba zaangazowanych pracownikow w realizacje projektu.
Inne wskazane przez Oferenta.

agrwdE

Obowiazkowo w ofercie w pkt. III. 6 nalezy wypetni¢ dodatkowa informacje
dotyczaca rezultatow realizacji zadania publicznego pn. Sposob mierzenia
osiggnietych rezultatow.

. Zasady i warunki przyznawania dotacji.

Zasady przyznawania dotacji przez Miasto Leszno reguluje Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, art. 11 ust.2, art. 13 ust.1 i ust.2 (Dz. U.
2023r. poz.571) oraz Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r.

W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie prowadzace dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie niniejszego konkursu.

Warunkiem ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji zadania publicznego przez oferentéw jest
poprawne zlozenie formularza ofertowego w wersji papierowej oraz w generatorze e-NGO na
stronie  www.engo.org.pl w terminie i wypelnienie dokumentéw w sposob czytelny, z
uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2023r. poz.571).

Zadanie zlecane jest w formie wsparcia. Wysokos¢ udzielonej dotacji z budzetu Miasta Leszna nie
moze przekroczy¢ 90% catkowitego kosztu projektu. Wkiad oferenta stanowi minimum 10%
catkowitego kosztu projektu (wktad osobowy lub wktad finansowy). Nie dopuszcza sie
mozliwosci wyceny wktadu rzeczowego w punkcie 1V.8 oferty.

Z dotacji moga by¢ pokryte koszty obstugi administracyjno-ksiggowej projektu do wysokosci
10% przyznanej dotacji (koordynator, ksiegowa — dziatania zwigzane z administracja projektu).

W ramach zadania, oferent nie moze pobiera¢ swiadczenia pieni¢znego od odbiorcow zadania.
Dotacja nie moze by¢ przekazana wigcej niz jednemu podmiotowi.

Oferta przedstawiona w niniejszym konkursie nie moze by¢ dofinansowywana ani finansowana z
innych §rodkéw budzetu Miasta Leszna niz te przeznaczone na realizacj¢ niniejszego konkursu.
Nie mozna sktada¢ tej samej oferty na inny otwarty konkurs ofert ogtaszany przez Miasto Leszno
w tym samym roku kalendarzowym, w ktérym nastapito ztozenie przedmiotowej oferty. Ta sama
oferta nie moze tez by¢ przedmiotem wniosku o dofinansowanie z pominigciem otwartego
konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

10.Wysokos¢ srodkow publicznych na dofinansowanie zadan publicznych Miasta Leszna

zaplanowana zostata zgodnie z projektem uchwaty budzetowej na rok 2023.
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11. Zadanie publiczne przedstawione w ofercie nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy

strong umowy, zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie. Istnieje mozliwo$¢ zakupu przez oferenta ustug polegajacych na
wykonaniu czynnosci o charakterze technicznym lub specjalistycznym, powigzanych z realizacja
zadania, jednak niestanowigcych jego meritum.

I11. Sposéb przygotowania oferty.

1.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana wedlug wzoru Stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzoré6w umowy dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan.

Oferte nalezy przygotowac poprzez Generator https://leszno.engo.org.pl w terminie okreslonym w
pkt. V.

Podmiot zobowiazany jest do wypetnienia wszystkich pdl. Jesli ktorekolwiek pytanie nie dotyczy
podmiotu czy zglaszanego przez niego projektu nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”. Oferta powinna

zawiera¢ istotne, precyzyjne informacje, na podstawie ktoérych w obiektywny sposob bedzie
mozliwe dokonanie oceny przedstawionego wniosku. Ponadto obowigzkowe jest dla wszystkich
podmiotéw wypelnienie pola III1.6 oferty Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji
zadania publicznego.

W pkt. III.1 oferty ,,Tytul zadania publicznego” nie powinien posiada¢ takiej samej nazwy jak
nazwa ogloszonego otwartego konkursu ofert.

W pkt. I11.3 i 111.5 oferty opis nie powinien przekracza¢ jednej strony A4 (do 50 wierszy).

W _pkt. V oferty ,Rodzaj kosztu” nalezy okresli¢ (dopisa¢) rodzaj wktadu finansowego i
osobowego tzn. czy jest to wkiad wiasny czy pokrywany z dotacji; czy jest on finansowy, czy
osobowy.

W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytacznie koszty niezbedne dla realizacji tego zadania,
przy czym:

1) wnioskodawcy, ktorzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku
VAT od towardéw i ustug zwigzanych z realizacja zadania (dla ktorych podatek VAT jest
kosztem), sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT);

2) wnioskodawcy, ktorzy maja mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towarow i ustug zwigzanych z realizacja zadania (w catoéci lub w czgsci) — Sporzadzajg
kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktore beda
podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w $wietle przepisow ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Zataczniki wymagane do oferty:

« kopia aktualnego odpisu z innego rejestru lub ewidencji w przypadku, gdy podmiot nie podlega
wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego. (Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany. W przypadku sktadania oferty
wspolnej, kazdy podmiot zatgcza dokument stanowigcy o podstawie dzialalno$ci podmiotu
zawierajacy aktualne dane);

* o$wiadczenie zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia;

» umowy partnerskiej lub o§wiadczenia partnera w przypadku wskazania partnera w punkcie V.1.
oferty;

» w przypadku spoétek akcyjnych i spotek z ograniczong odpowiedzialnoscia podmiot przedstawia
dokumenty poswiadczajace, ze nie dziatajg one w celu osiaggnigcia zysku oraz przeznaczajg catosé
dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich
cztonkéw udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow;

Dodatkowo do oferty nalezy dotaczy¢:
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- Opis rektutacji beneficjentéw zadania/docierania do grupy docelowej,

- Statut.

Zatagczone dokumenty i zaswiadczenia nalezy sktada¢ w oryginale lub w kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ przez osobg upowazniong do reprezentacji podmiotu.

10. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z

Krajowym Rejestrem Sadowym, a w przypadku, gdy oferta zostala podpisana przez osobe lub
osoby, ktorych prawo do reprezentowania nie wynika z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego
wlasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu podmiotu.

11. Dotacje nie mogg by¢ udzielane:

* Organizacjom, ktore nie wywiazaly si¢ lub nie rozliczyly z zawartych z Miastem umow w
poprzednich latach;

* na zakup budynkow i gruntéw;

* na inwestycje zwigzane z budowa nowych obiektow przeznaczonych na placowki pomocy;

» na zakup $rodkow trwatych;

* na koszty wyposazenia, utrzymania biura oraz wynagrodzenia pracownikow, o ile nie shuzg one
bezposrednio realizacji zadania w ramach oferty;

* na podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu 0 ustawe; z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 931 z p6zn. zm.);

* na amortyzacje, leasing, rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan, odsetki z tytulu
niezaptaconych w terminie zobowiazan, koszty kar i grzywien;

* na nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0s6b zajmujacych sig¢
realizacjg zadania;

* na zakup napojow alkoholowych;

* na podatki i oplaty z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

12. Terminowe ztozenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

IV. Zasady i warunki realizacji zadania.

1.

Podmiot, ktéremu przyznano dotacje zobowigzany jest do zlozenia przed zawarciem umowy
aktualizacji oferty realizacji zadania publicznego (w przypadku przyznania dotacji mniejszej niz
wnioskowana). Aktualizacje oferty nalezy dokona¢ w ciggu max. 3 dni od momentu otrzymania
informacji droga mailowa, telefoniczng lub przez generator www.leszno.engo.org.pl Nieprzestanie
dokumentow tozsame jest z nieprzyjeciem dotacji przez oferenta.

. Termin wydatkowania srodkow przekazanych oferentom w ramach dotacji na realizacj¢ zadania

publicznego: od dnia podpisania umowy do 31.12.2023r.

Zgodnie z zawarta umowa na realizacj¢ zadania zleconego w ramach otwartego konkursu ofert,
podmiot jest zobowigzany do wykorzystania $rodkow finansowych zgodnie z celem, na jaki je
uzyskat i na warunkach okreslonych w umowie, a w szczegdlnosci zgodnie z oferta lub korekta
oferty, ktore stanowig jej integralng czgs¢.

Podmiot realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa, w szczegolnosci
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn.
zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1360 z p6zn. zm.).

Aspekty finansowe realizacji zadania publicznego:
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* Ze srodkow Miasta Leszna pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwigzane bezposrednio z
realizacja zadania wskazane bezposrednio w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji
zadania wskazanej w ofercie;
» Za finansowe $rodki wtasne i $rodki z innych zrodet nie uznaje si¢ $rodkéw finansowych
pochodzacych z budzetu Miasta Leszna;
» Za koszty kwalifikowane przyznane z dotacji uznaje si¢ koszty poniesione przez beneficjenta od
dnia zawarcia umowy;
» W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesunigcia poszczegdlnych pozycji
kosztow zadania. Zmiany powyzej 20% wymagaja uprzedniej, pisemnej zgody Miasta Leszna.
Pisemnej zgody wymaga rdwniez utworzenie nowej pozycji budzetowej w ramach kwoty dotacji.
Podmiot zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany budzet oferty po uzyskaniu zgody na
wprowadzenie zmian. Zmiany powyzsze wymagaja aneksu do umowy;
* Przesuniccia, o ktorych mowa powyzej, s mozliwe pod warunkiem zachowania 10% udziatu
srodkow wihasnych oraz 10% podziatu na koszty administracyjne realizowanego zadania;
* Podmiot, ktory otrzymat dotacj¢ zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zwigzanej z realizacjg oferty srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych;
» Wszystkie dowody ksiegowe wydatkow finansowych poniesionych z dotacji musza zostaé
wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowa. Dowody ksiggowe powinny by¢
rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem;
» Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych;
* Paragony fiskalne nie stanowig podstawy rozliczenia zadania;
* Dowody ksiegowe zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno wydatkowania zadania jak
i wnoszenia do projektu wkiadu wiasnego muszg by¢ opisane w sposob trwaly na odwrocie
dowodu ksiggowego;
* Opis dowodéw ksiegowych (umoéw, faktur, rachunkéw, delegacji) musi by¢ zgodny z
wymogami okre§lonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci,
— musi zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis: ,,Zrealizowano ze srodkéw
budzetu Miasta Leszna w kwocie ............. zgodnie zumowg nr ................. z dnia
............... dotyczaca zadania pn. ................ (dokladna nazwa zadania)” lub w
przypadku wktadu wlasnego do realizacji zadania ,,Kwota .... stanowi wktad wlasny
do projektu ............ wspotfinansowanego ze §rodkow Miasta Leszna”;
— .Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data i czytelny podpis osoby/oso6b
uprawnionych, np. koordynator, przedstawiciel Zarzadu organizacji pozarzadowe;.
—,,Sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formalnym” data i czytelny podpis
0soby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiagg rachunkowych.
— Dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz
z podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu
ksiegowego, a takze data i podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag
rachunkowych. Zgodnie z Ustawg o Rachunkowos$ci, podmioty prowadzace
uproszczong ksiegowo$¢ na dokumencie ksiggowym zamiast dekretu wpisuja pozycje
z ewidencji ksiggowe;j.
— Wszystkie dowody ksiegowe muszg mie¢ udokumentowany termin zaplaty.
6. Aspekt merytoryczny realizacji zadania publicznego:
* W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu
realizacji zadania. Zmiany wymagaja zgloszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Miasta.
Zgtoszone zmiany nie moga zmieniaé¢ istoty zadania publicznego. Podmiot zobligowany jest



przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan, harmonogramu po uzyskaniu zgody na wprowadzenie
zmian. W zaleznosci od zmian Miasto Leszno podejmuje decyzje o aneksie do umowy;

* Zadanie uwaza si¢ za zrealizowane, jesli Podmiot osiggnat minimum 65% zalozonych w ofercie
rezultatow;

* Podmiot, ktory otrzyma dotacj¢ na realizacje zadania jest zobowigzany jest do stosowania
polityki informacji i promocji zgodnie z ,Wytycznymi dla beneficjentéw wsparcia ze strony
Miasta Leszna oraz organizatoréw wydarzen objetych honorowym patronatem Prezydenta Miasta
Leszna w zakresie informacji i promocji”” do pobrania na stronie www.leszno.pl oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej. Wszelkie materiaty promocyjne (np. ogloszenia, materiaty konferencyjne
i in. zwigzanych z imprezg, broszury, ulotki, materiaty prasowe, w filmach, spotach, na stronach
internetowych) tworzone przez beneficjentéw i skierowane do opinii publicznej musza zawieraé:
Herb i logo Miasta Leszna, wyrazng informacje o dofinansowaniu projektu przez Miasto Leszno;

* Podmiot zobowigzany jest dokumentowaé dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania
i wykazanie ich przy sprawozdaniu poprzez np.: listy uczestnikow wraz z potwierdzeniem
uczestnictwa (np. lista obecno$ci), wydane publikacje (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatow, materiaty szkoleniowe), zdjecia, certyfikaty, zaswiadczenia,

» Podmiot zobowigzany jest do przeprowadzenia pomiaru osiagnietych efektow, wskazanych w
ofercie, poprzez przedstawienie wynikow prowadzonych ewaluacji np.: ankiet, zestawien,
wywiadow, list, certyfikat, zaswiadczenie, obserwacji.

. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1, 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016 — zwanej
dalej RODO, informujemy, iz:

1) Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Leszna reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Leszna z siedzibg przy ulicy Kazimierza Karasia 15, 64- 100 Leszno.
Z Administratorem mozna sie kontaktowaé: telefonicznie pod numerem 65 529 81 00 lub
elektronicznie za pomocg adresu e-mail: um@Ieszno.pl.

2) Inspektor Danych Osobowych

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowaé si¢ droga
elektroniczng za pomoca adresu e-mail: iod@leszno.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna
kontaktowa¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3) Cel przetwarzania oraz podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji zadania publicznego w
zakresie wypelnienia obowigzku prawnego wynikajacego z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktorym jest przeprowadzenie otwartego
konkursu ofert w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO zawarcia umowy po wybraniu oferty oraz art. 6
ust. 1 lit. e wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

4) Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji powyzszego celu
przetwarzania, a nastgpnie przez okres niezbedny do realizacji archiwizacji wynikajacego z
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020 nr 38
poz. 164 ze zm.) zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67 ze
zm.).



5) Prawa osoby, ktérej dane dotycza, zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.
Posiada Pani/Pan prawo:

1. dostgpu do swoich danych oraz informacji o ich przetwarzaniu zgodnie z art. 15 RODO;
2. sprostowania danych zgodnie z art. 16 RODO;

3. prawo do usunigcia danych zgodnie z art. 17 RODO;

4. prawo ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO;

5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych zgodnie z art. 21 RODO;

6. przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO;

7. cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

6) Podanie danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne realizacji w/w celu.

7) Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8) Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji
miedzynarodowych.

9) Informacja o zautomatyzowanym profilowaniu

Pani/Pana dane osobowe nie b¢da podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowa.

8. Oferent przy realizacji zadania publicznego odpowiedzialny jest za uwzglednienie minimalnych
wymagan stuzacych zapewnieniu dostgpnosci w ustawie 0 zapewnieniu dostgpnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami, okreslonych w art.6 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

Dotyczy to takze stron internetowych i aplikacji jakie beda wykorzystane do realizacji zadania,
ktore spetniajag wymagania okre$lone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotoéw publicznych. W indywidualnym przypadku,
jezeli organizacja lub podmiot zrownany nie jest w stanie, w szczegélnosci ze wzgledow
technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci o0sobie ze szczegolnymi potrzebami w
zakresie, 0 ktorym mowa w art. 6 ustawy o dostepnosci, podmiot ten jest obowigzany zapewnic¢
takiej osobie dostep alternatywny.

Rekomendujemy opisanie w_sktadanej ofercie realizacji zadania publicznego, w jaki sposob
zostanie zapewniona dostepnos¢ lub ewentualnie dostep alternatywny dla 0séb ze szczegdlnymi
potrzebami w wymiarze architektonicznym, cyfrowym i informacyjno- komunikacyjnym.

9. Po zakonczeniu zadania oferent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania.

10.Warunki realizacji zadania powinny odbywaé si¢ zgodnie z zaleceniami Ministra Rodziny i
Polityki Spotecznej oraz wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

V. Tryb i terminy skladania ofert.

1. Ofert¢ nalezy wygenerowac i ztozy¢ za pomoca platformy https://leszno.engo.org.pl w terminie
do dnia 21 maja 2023r. do godziny 23:55.

2. Wygenerowana w systemie ofert¢ nalezy wydrukowa¢, podpisa¢ i ztozy¢ (osobiscie lub za
posrednictwem poczty lub kuriera) w Kancelarii Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Lesznie (64-100), przy ulicy Janusza Korczaka 5 w nieprzekraczalnym terminie do dnia
22 maja 2023r. do godziny 15.00.

3. O przyjeciu oferty w wersji papierowej decyduje data i godzina wptywu do siedziby Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie, na co nalezy zwroci¢ szCzegdlng uwage w przypadku przestania
oferty poczta lub kurierem.



https://leszno.engo.org.pl/

4. Oferty, ktore wptyng po w/w terminie, nie beda rozpatrywane.

VI. Tryb, kryteria i terminy dokonywania wyboru ofert.

10.

11.

12.

Oferty zostang rozpatrzone w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.

Do rozpatrywania ofert w ramach konkursow powotywane sg Komisje Konkursowe zgodnie z
Zarzadzeniami Prezydenta.

Cztonkowie Komisji ze strony organizacji pozarzadowych pochodza z naboru i wpisani s3 do bazy
kandydatoéw oceniajacej oferty.

Za prace w Komisji Konkursowej jej cztonkowie nie otrzymuja wynagrodzenia.

Cztonkowie Komisji Konkursowej przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu si¢ z tabela z
wynikami oceny formalnej, sktadaja oswiadczenie dotyczace bezstronnosci i poufno$ci oraz powigzan
z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego Czlonkowie Komisji
Konkursowej, ktorzy nie moga wypeli¢ obowiazku ztozenia o$wiadczenia o bezstronnosci i
poufnosci powigzan z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego
powiadamiaja MOPR (w przypadku przedstawicieli organizacji), ktory ich delegowat, albo osobg
delegujaca przedstawicieli Prezydenta o wycofaniu si¢ z prac Komisji Konkursowej. Informacja o tym
zostaje odnotowana w protokole Komisji.

Cztonkowie Komisji Konkursowej przed pierwszym posiedzeniem podpisujg Klauzule informacyjna
dla cztonkéw komisji konkursowych w otwartych konkursach ofert na rok 2023.

Cztonkowie Komisji Konkursowej informowani sg o terminie posiedzenia Komisji Konkursowej z
min. trzydniowym wyprzedzeniem.

Posiedzeniami Komisji Konkursowej kieruje przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego Komisji Konkursowej nalezy w szczegdlnos$ci: ustalenie przedmiotu i
terminéw posiedzen Komisji Konkursowej; inicjowanie i organizowanie prac Komisji Konkursowej;
wylaczanie z obrad Komisji Konkursowej cztonkéw Komisji Konkursowej, ktoérzy nie moga ztozy¢
o$wiadczenia o bezstronnosci powigzan z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego;

W spotkaniach Komisji Konkursowej musza uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby. Brak okreslonej
minimalnej liczby os6b na spotkaniu Komisji Konkursowej powoduje koniecznos¢ zwolania
kolejnego spotkania.

Ocena formalna ofert:

* Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg pracownicy MOPR wskazani przez Dyrektora MOPR, z
zastrzezeniem art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.
Kazda oferta sprawdzana jest pod wzglgdem formalnym przez pracownika MOPR, ktory wypetnia

Karte Oceny Formalnej Oferty. Czlonkowie Komisji Konkursowej akceptujg oceng formalna;

* Kryteria oceny formalnej zawarte s3 w karcie oceny stanowiacy zalacznik nr 2 do ogloszenisa;

* W przypadku stwierdzenia uchybien podmiot ma prawo do uzupetnienia brakow w terminie 2 dni
wskazanych w informacji otrzymanej z biura Zespotu ds. Programéw i Organizacji Pozarzadowych
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie.

Braki formalne, ktore sa mozliwe do uzupeknienia:

— nie zlozenie oferty w formie papierowej lub ztozenie jej po terminie;

— ztozenie oferty bez podpiséw 0s6b upowaznionych;

— zlozenie oferty bez wymaganych zatacznikow,

— drobne btedy rachunkowe wynikajace m.in. ze ztego podziatu zrodet finansowania.

» Whnioski, ktore spelnig wszystkie kryteria oceny formalnej zostaja przekazane do oceny
merytorycznej;

» Whniosek, ktory nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow oceny formalnej zostaje odrzucony.

Ocena merytoryczna:

* Ocen¢ merytoryczng ofert przeprowadza Komisja Konkursowa powotana przez Prezydenta Miasta
Leszna;




* Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie Zarzadzenia Regulaminu Prezydenta Miasta
Leszna i wskazanej w ogloszeniu konkursowym karty oceny merytorycznej stanowiacy zatgcznik nr 3
do ogloszenia;
Kryteria brane pod uwage przy rozpatrywaniu ofert:

I. Kryteria merytoryczne:

I.1. Mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego:

- do$wiadczenie podmiotu w realizacji podobnych dziatan (5),

- opis potrzeb oraz sposob dotarcia do grupy docelowej (10),

- harmonogram realizacji zadania publicznego (10),
- komplementarnos¢ z innymi dziataniami organizacji innych podmiotow (5),
- stopien ryzyka, w tym analiza ryzyka nieosiagniecia rezultatow (2).

1.2. Jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob zaangazowanych w odniesieniu do celu/rezultatow
wskazanych w ogloszeniu konkursu, w tym:

- ocena pomystu - sposobu realizacji zadania publicznego (5),

- wptyw na odbiorcéw - planowane rezultaty, zmiana spoteczna (15),

- kwalifikacje osob, przy udziale ktorych bedzie realizowane zadanie publiczne (5).

1.3. Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w latach poprzednich:

- rzetelno$¢ realizacji zadania publicznego (5),

- terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia (5).

1.4. Kryteria specyficzne zwiazane z ogloszeniem konkursowym:

- nie dotyczy.

Il. Kryteria finansowe:

I1.1. Kalkulacja kosztow w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, w tym:

- zasadnos$¢ kosztow w stosunku do zakresu dziatan wskazanych w ofercie (10),

- racjonalno$¢ proponowanych stawek (10).

I1.2. Planowany udziat $srodkow finansowych wiasnych lub srodkoéw pochodzacych z innych zrodet na
realizacj¢ zadania publicznego

0 - 5% - 0 pkt.

Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.

Powyzej 10% - 5 pkt.

11.3. Planowany wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow;

0 - 5% - 0 pkt.

Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.

Powyzej 10% - 5 pkt.

I11.1. Kryteria strategiczne

Projekt realizowany w partnerstwie (3).

* W trakcie prac Komisja Konkursowa moze poprosi¢ podmiot o dodatkowe informacje;

» Wyboru ofert, ktore uzyskaja rekomendacje, dokonuje na posiedzeniu Komisja Konkursowa zwykta
wigkszos$cig glosow w drodze jawnego glosowania poprzedzonego dyskusja i1 analiza danych
zawartych w Protokole Oceny Ofert;

* W przypadku réwnej liczby gloséw ,za przyznaniem” i ,przeciw przyznaniu” dotacji glos
decydujacy ma Przewodniczacy Komisji Konkursowej;

* Oferta, ktora nie osiggnie min. 65% sumy pkt nie bedzie dofinansowana;

* Za najkorzystniejsze uznaje si¢ oferty, ktore otrzymaly kolejno najwigksza liczbg punktow w danym
zadaniu;

* Od decyzji oceny merytorycznej nie ma mozliwo$Ci odwotania;

* Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert, sporzadzany jest niezwlocznie protokoét zbiorczy
zawierajacy wykaz ofert, ktore zostaty zaopiniowane pozytywnie wraz z uwzglednieniem wysokosci



13.

14.

15.

16.

17.
18.

dotacji, wykaz ofert, ktore zostaty zaopiniowane negatywnie — z podziatem na odrzucone z powodow
merytorycznych i po ocenie formalnej oraz wykaz ofert wycofanych przez podmiot;

* Z prac Komisji sporzadzany jest protokot, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji dokonujacy
oceny. Dokumentacje¢ konkursowa przechowuje sie w MOPR Leszno;

* Decyzje o wyborze ofert wylonionych przez Komisj¢ i udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent
Miasta Leszna po zasiegnieciu opinii Komisji Konkursowej. Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta
Leszna rozstrzygniecia konkursu jest podstawg do zawarcia pomigdzy upowaznionymi
przedstawicielami stron podejmujacych wspoétprace pisemnych uméw, okreslajacych sposob i termin
przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W przypadku przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana,
dotowany dokonuje Kkorekty oferty polegajacej na dostosowaniu zakresu merytoryczneg0O oOraz
finansowego zadania do realnie przyznanej dotacji.

Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta wyniki konkursu, bez zbednej zwloki umieszcza si¢ na stronie
internetowej MOPR Leszno http://bip.moprleszno.pl i na stronie www.leszno.pl oraz na tablicy
ogltoszen MOPR.

Zastrzega si¢ mozliwos¢ rozdysponowania kwoty nizszej niz kwota zaplanowana na realizacje
zadania.

Prezydent Miasta Leszna lub osoby przez niego upowaznione maja prawo do kontroli i oceny
realizacji zadania.

Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnigciem konkursu nie przystuguje odwotanie.
Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Przed ztozeniem wniosku dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Zespotu ds. Programéw i
Organizacji Pozarzadowych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie, przy ulicy Gabriela
Narutowicza 73/1, tel.661 213 131, ngo@moprleszno.pl



http://bip.moprleszno.pl/
http://www.leszno.pl/
mailto:ngo@moprleszno.pl

Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia

LeSZNO, AN, ceeereerietiee ettt e

(piecze¢ Podmiotu)

OSWIADCZENIE PODMIOTU

Oswiadczam(-my), ze:

Proponowane w ofercie zadanie publiczne miesci sie w zakresie dziatad statutowych
organizacji zgodnie z artykufem.......ccceoveeieeiceie e Statutu.

Nie otrzymaliSmy i nie ubiegamy sie o srodki finansowe z innych Zzrddet
budzetu Miasta Leszna na to samo zadane.
Przeciwko nam nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepisdéw prawa cywilnego.

Jestem/nie jestem podatnikiem VAT (czynny/zwolniony).
Do reprezentowania podmiotu uprawnione sg osoby:

O ettt e ettt et she et et h et e sheeae et e eneen e e sresaeennea
PESEL. ..ottt e e e
O ettt et et et she et e a et e sheeaeee e en e en e e sresneeneen
PESEL...ooiiiict s
O ittt e e e s b sresae e
PESEL...oiiiiiie ittt
O ittt e e s e s e shesassar e
PESEL...oiiiiiiieititintiincii et et

Nazwa banku oraz numer rachunku bankowego, na ktére bedg przekazywane srodki w
ramach realizacji zadania publicznego:

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb
upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu podmiotu)



Zalacznik nr 2 do Ogloszenia

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego okre$lonego
w konkursie

2.Tytul zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Wnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE, JEZELI:

TAK/ NIE/NIE
DOTYCZY

uwagi

1. Oferta ztozona na wiasciwym formularzu oraz zostaly wypetione wszystkie
punkty formularza (czy wszystkie pola w ofercie sg wypeknione, czy dokonano
poprawnych obliczen w sekcji dot. Zrodet finansowania).

2. Oferta ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursowym.

3. Oferta zawiera wymagane zalaczniki.

4. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony oraz podpisana przez osoby do tego
upowaznione.

5. Oferta ztozona na zadanie ogloszone w konkursie zgodne z dziatalnos$cia
statutowa podmiotu.

6. Oferta wpisuje si¢ w zatozenia i cele konkursu zgodnie z ogltoszeniem
konkursowym.

7. Zadeklarowana kwota kosztow administracyjnych nie przekracza 10%
catkowitej warto$ci przyznanej dotacji.

8. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie srodkow
okreslonych w konkursie.

9. Wymagany minimalny wktad wtasny jest zadeklarowany.

Uwagi dotyczace oceny formalnej




Akceptacja Cztonkoéw Komisji Konkursowe;j:



KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

OFERTANR ...ccuueueee.

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

PN eteeeeeneneeneeneeneceeensneensnns

Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia

Kryterium

Max. Liczba
punktéw do
przyznania

Cztonek
Komisji
nrl

Cztonek
Komisji
nr2

Cztonek
Komisji
nr3

Cztonek
Komisji
nr4

Przyznana
liczba
punktow

Kryteria merytoryczne

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego:

- doswiadczenie podmiotu w realizacji
podobnych dziatan (5)

- opis potrzeb oraz sposéb dotarcia do grupy
docelowej (10)

- harmonogram realizacji zadania
publicznego (10)

- komplementarnos¢ z innymi dziataniami
organizacji innych podmiotéw (5)

- stopien ryzyka, w tym analiza ryzyka
nieosiggniecia rezultatéw (2)

32

Jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje
os6b zaangazowanych w odniesieniu do
celu/rezultatéw wskazanych w ogtoszeniu
konkursu, w tym:

- ocena pomystu - sposobu realizacji zadania
publicznego (5)

- wptyw na odbiorcéw - planowane rezultaty,
zmiana spoteczna (15)

- kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych
bedzie realizowane zadanie publiczne (5)

25

Analiza i ocena realizacji zleconych zadan
publicznych w latach poprzednich:

- rzetelno$¢ realizacji zadania publicznego (5)

- terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia (5)

10




1.4 | Kryteria specyficzne zwigzane z 10
ogtoszeniem konkursowym:

- nie dotyczy

SUMA kryteria merytoryczne 67-77

I Kryteria finansowe

1.1 | Kalkulacja kosztow w odniesieniu do | 20
zakresu rzeczowego zadania, w tym:

- zasadnos¢ kosztow w stosunku do zakresu
dziatan wskazanych w ofercie (10)

- racjonalnos¢ proponowanych stawek (10)

1.2 | Planowany udziat s$rodkéw finansowych | 5

* wiasnych lub $rodkéw pochodzgcych z
innych  Zréodet na realizacje zadania
publicznego
0-5% -0 pkt.

Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.

Powyzej 10% - 5 pkt.

1.3 | Planowany wkfad rzeczowy, osobowy, w tym | 5
* Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow;

0-5% - 0 pkt.
Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.

Powyzej 10% - 5 pkt.

SUMA Kryteria finansowe 20-30

lIl.1 | Kryteria strategiczne 3

Projekt realizowany w partnerstwie

SUMA kryteria strategiczne 3

SUMA UZYSKANYCH PUNKTOW 90-110

* pkt.11.2 i pkt.11.3 — nie dotyczy powierzenia realizacji zadania publicznego




v Uwagi Cztonkoéw Komisji Konkursowej

\' Decyzja Komisji

V.1 | Wniosek nie uzyskat rekomendacji dofinansowania [1 Z powodu braku srodkéw

(] Nie przekroczyt 65% punktéw

V.2 | Wniosek uzyskat rekomendacje dofinansowania

w wysokosci

Imig i nazwisko Cztonkow Komisji Konkursowe;:




