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| 1. WPROWADZENIE |

Niniejsze wytyczne powstaty na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1295/2013 z
dnia 11 grudnia 2013 r. ustanawiajacego program ,,Kreatywna Europa” (2014-2020)".

Komisja Europejska jest odpowiedzialna za wdrozenie programu ,Kreatywna Europa” (zwanego dalej
,Programem”) oraz za przyznawanie poszczegélnych dotacji z funduszy Unii Europejskiej. Agencja
Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (zwana dalej ,,Agencja”) zarzadza
komponentami Kultura oraz MEDIA na rzecz i pod nadzorem Komisji Europejskie;.

Podstawowe informacje o programie ,,Kreatywna Europa” znajduja si¢ pod adresem:
http://ec.europa.eu/creative-europe/

2. CELEIPRIORYTETY

2.1 Celei priorytety

Gloéwnymi celami projektéw platform europejskich sa:

- wspieranie rozwoju nowych talentéw oraz stymulacja mobilno$ci transnarodowej podmiotow
sektora kultury i sektora kreatywnego, a takze rozpowszechnianie dziet majacych potencjat wywarcia
znacznego wptywu na sektor kultury i sektor kreatywny, a takze przynoszacych dlugotrwate efekty,

- wzmacnianie rozpoznawalno$ci i widoczno$ci artystow i tworcow sektora kultury i sektora
kreatywnego silnie zaangazowanych w programy europejskie poprzez strategie dziatania w zakresie
komunikacji oraz tworzenia marki, w tym — zaleznie od stosownos$ci — utworzenie europejskiego
znaku jakosci.

Aby zrealizowa¢ powyzsze cele, projekty platform powinny skupi¢ si¢ na nastgpujacych dziataniach
priorytetowych:

- wspieranie mobilno$ci 1 widocznosci tworcow 1 artystow, w szczegdlnosci nowych talentdw oraz
0s60b nieznanych na poziomie mi¢dzynarodowym,;

- stymulacja rzeczywistego planowania na obszarze Europy dziatan kulturalnych i artystycznych w
celu umozliwienia dostepu do niepanstwowych Europejskich dziet kultury poprzez miedzynarodowe
tournée, imprezy, wystawy, festiwale itd.;

- realizacja strategii dziatan w zakresie komunikacji oraz tworzenia marki, w tym — zaleznie od
stosownosci — utworzenie europejskiego znaku jakosci (lub wdrozenie rOwnowaznego rozwigzania w
zakresie rozpoznawalnosci), aby identyfikowaé i promowac cztonkow platformy, ktorzy wykazuja
szczegodlnie silne, solidne i wysoce profesjonalne zaangazowanie w cele platformy oraz ogdlne
zatozenia programu ,,Kreatywna Europa”;

- usprawnienie pozyskiwania odbiorcow przy pomocy szerszego wykorzystywania technologii
informacyjnych i komunikacyjnych, a takze poprzez innowacyjne podejscie do dzialan. Wigcej
informacji o priorytecie pozyskiwania odbiorcow znajduje si¢ w zalgczniku 2 do niniejszych
wytycznych.

- zapewnianie widoczno$ci dla europejskich warto$ci oraz rozmaitych kultur, zwigkszajac tym samym
swiadomos¢ o Unii Europejskiej (zwanej dalej ,,UE”).

W przeciwienstwie do obszaru sieci europejskich cele i priorytety wspierania platform europejskich sg bardziej
zorientowane na umowy z udziatem konsumentoéw (,,business to consumers”) w tym sensie, ze priorytetowa
staje si¢ identyfikacja i widoczno$¢ artystow i tworcow, zwlaszcza nowych talentow, a takze promujacych i
prezentujacych ich organizacji kulturalnych. Obszar wspierania sieci europejskich jest bardziej zorientowany

! Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1295/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. ustanawiajace program
,.Kreatywna Europa” zostato opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniu 20 grudnia 2013 r.
(Dz.U. L 347, s. 221).
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na dziatania typu ,,business to business” w tym sensie, ze zacheca do czynnosci, za pomocg ktérych osoby
zawodowo dziatajace w dziedzinie kultury pomagajg innym jednostkom kulturalnym w rozwoju zawodowym
poprzez tacznos¢, nauke partnerska, wymiany itd.

2.2 Wytyczne

Niniejszy obszar oferuje wsparcie dla organizacji kulturalno-kreatywnych promujacych i prezentujacych
europejskich tworcow i artystow, a zwlaszcza nowe talenty, w ramach rzeczywistego programu obejmujacego
calg Europ¢. Organizacje te powinny sta¢ si¢ czescig platformy w celu eksponowania ich wspolnej wizji
artystycznej zgodnie z celami Komponentu, a takze po to, aby usprawni¢ techniki pozyskiwania odbiorcow
przez ich cztonkow.

Za posrednictwem podmiotu koordynujacego ustanowionego na mocy prawa platforma powinna przygotowac
i przeprowadzi¢ wspolne dziatania jej organizacji cztonkowskich w celu wdrozenia ww. celow i priorytetow.
Podmiot koordynujagcy powinien opracowa¢ program ramowy obejmujagcy wspoOlne wartoSci
kulturalno-spoteczne, zamiary artystyczne oraz wspolne dziatania rowniez obowigzujace ich cztonkéw. Dzigki
temu powstanie zbidr kryteriow stuzacych do wyboru i wspierania organizacji cztonkowskich w dazeniu do
powyzszych celow. Podmiot koordynujacy bedzie nadzorowat zgodno$¢ dziatan kazdego cztonka platformy z
niniejszym zestawem Kryteriow przez caly okres trwania projektu, a takze bedzie odpowiedzialny za wybor
nowych cztonkéw. Moze rowniez przyznawaé fundusze cztonkom spetniajgcym powyzsze kryteria.

Kryteria oraz definicja nowych talentow i tworcoOw powinny by¢ ustalone przez podmiot koordynujacy i
dopasowane do sektora(éw) wiasciwych dla dziatan cztonkow platformy. Tym niemniej kryteria powinny by¢
zgodne z priorytetami okreslonymi w sekcji 2.1 niniejszych wytycznych.

Wospieranie dziatan platform, ktérych dziatania sg zgodne z ww. celami i priorytetami, bedzie polegato na
wdrozeniu programu platformy w ramach uméw ramowych o partnerstwoz, ktore zostang podpisane w latach
2015 (na okres 2 lat) 1 2017 (na okres 4 lat). Maksymalna warto$¢ grantu dla umowy szczeg6lnej przyznanego
W ramach umowy ramowej o partnerstwo wynosi 500 000 euro rocznie.

Poniewaz program ma na celu wspieranie masy krytycznej i efektu strukturyzujagcego, wsparcie zostanie
udzielone ograniczonej liczbie platform w celu uzyskania zréwnowazonego pokrycia rozmaitych sektoréw
kultury i sektoréw kreatywnych. Tym samym zamiarem programu nie jest wspieranie wielu platform w
obrebie jednego sektora. Kwestia ta zostanie wzigta pod uwage przez eksperta ocenioajgcego W procesie
oceny.

Program bedzie w szczegdlnosci wspieral projekty nieckomercyjne.

Niezaleznie od danych parametrow programu i zgodnie z zasadg pomocniczos$ci wszystkie wspierane projekty
przyczynig si¢ do powstania europejskiej warto$ci dodanej — zgodnie z art. 5 Rozporzadzenia nr 1295/2013
ustanawiajacego program ,,Kreatywna Europa”.

3. HARMONOGRAM

Orientacyjny harmonogram zaproszenia do skladania wnioskéw na rok 2015 (dwuletnia umowa
ramowa o partnerstwo):

Publikacja Termin Okres Informacje dla |Umowa ramowa [Data rozpoczecia akcji

zaproszenia do |sktadania  |przeprowadzania [kandydatow 0 partnerstwo

sktadania wnioskow  |oceny

Grudzien 2014 r.25 lutego |5 miesiecy Lipiec 2015 r. |Sierpien 2015 r. [Od sierpnia 2015 r. do
2015 r. grudnia 2015 r.

2
Dodatkowe informacje o funkcjonowaniu umoéw ramowych o partnerstwo znajduja si¢ w sekcji 9.1.1.
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Orientacyjny harmonogram zaproszenia do skladania wnioskow na rok 2017 (czteroletnia umowa
ramowa o partnerstwo):

Publikacja  |Termin Okres Informacje dla |Umowy ramowe |Data rozpoczecia akcji
zaproszenia dojsktadania przeprowadzania kandydatéw 0 partnerstwo
sktadania wnioskOw oceny
Lipiec 2016 r.Pierwsza $roda |5 miesiecy Marzec 2017 r.|Maj 2017 r. Od maja 2017 r. do
pazdziernika grudnia 2017 r.
2016 r.

Termin sktadania wnioskow nie ulega przedtuzeniu, jezeli przypada na dzien wolny od pracy w panstwie
wnioskodawcy. Wnioskodawcy musza wziaé to pod uwagg podczas przygotowywania zgloszen.

4. DOSTEPNE SRODKI BUDZETOWE

Catkowita ilo$¢ dostepnych srodkow budzetowych przeznaczonych na wspoHinansowanie projektow w
ramach niniejszych dziatan jest szacowana na 6% calkowitego budzetu dla programu ,,Kreatywna Europa —
Komponent Kultura” (tj. 454,8 miliondéw euro), co przektada si¢ na okoto 27 miliondw euro dla okresu od 2014
r.do 2020r.

Corocznie, przez caty okres trwania Programu, Komisja Europejska oraz Agencja beda publikowaty program
prac okreslajgcy srodki budzetowe przeznaczone na projekty platformy na dany rok.

Finansowe wsparcie ze §rodkow unijnych nie moze przekroczy¢ 80% kosztow kwalifikowalnych platformy
projektu. Pozostata kwota zostanie zabezpieczona przez wnioskodawcow.

Agencja zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich dostepnych srodkow.

5. WYMAGANIA FORMALNE

Whioski muszg spetnia¢ nastgpujace warunki:

muszg by¢ wystane przed terminem skladania wnioskéw podanym w sekcji 3 niniejszych
wytycznych;

musza by¢ zlozone na piSmie przy uzyciu elektronicznego formularza wniosku (zob. sekcja 14
niniejszych wytycznych);

musza by¢ sporzadzone w jednym z jezykow urzedowych UE, wypelione w calo$ci, a wszystkie
wymagane zalgczniki musza by¢ podpisane (wymaga si¢ podpisow w oryginale lub ich
ekwiwalentu);

muszg by¢ réwniez zlozone wraz z pakietem wniosku wystanym za posrednictwem poczty lub
ekspresowej przesytki kurierskiej przed terminem (stempel pocztowy jest dowodem prawidtowego
nadania przesylki pocztowej, natomiast potwierdzenie nadania przesytki poleconej jest dowodem
prawidtowego nadania ekspresowej przesytki kurierskiej).

Przyjmowane be¢da wylacznie wnioski wypetnione elektronicznie.

Pakiet wniosku musi zawiera¢ oficjalny list (list przewodni) podpisany przez prawnego przedstawiciela
organizacji skladajacej wniosek, a takze wszystkie pozostate wymagane dokumenty (zob. lista w zataczniku 3).
Niedopelnienie tych warunkéw spowoduje odrzucenie wniosku.

Whioskodawcy oraz cztonkowie, aby ztozy¢ wniosek, musza poda¢ swdj kod identyfikacyjny uczestnika
(Participant Identification Code — PIC) w formularzu wniosku. Kod PIC mozna uzyskaé poprzez rejestracje
organizacji w systemie indywidualnej rejestracji (Unique Registration Facility — URF) udostepnianym przez
Portal Edukacji, Kultury i Sektora audiowizualnego, Obywatelstwa i Wolontariatu (Education, Audiovisual,
Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal). System URF jest narzedziem wspotdzielonym z
pozostalymi ustugami Komisji Europejskiej. Jezeli wnioskodawca lub cztonek otrzymat juz kod PIC i
korzystal z niego w ramach innych programéw (np. w ramach programéw badawczych), moze go wykorzystaé
ponownie w niniejszym zaproszeniu do sktadania wnioskow.
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Portal Uzytkownika (Participant Portal) umozliwia wnioskodawcom i cztonkom wysytanie informacji
zwigzanych z ich stanem prawnym oraz zalaczanie wymaganej dokumentacji prawnej i finansowej (wiecej
szczegotow znajduje si¢ w sekcji 14.2).

[6. KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI |

Whioski spetniajace ponizsze kryteria zostang poddane szczegotowej ocenie.

6.1 Kwalifikowalne panstwa

Whioski podmiotéw prawnych z siedzibg w jednej z nastepujacych kategorii panstw sg kwalifikowalne, jesli
spetniajg wszystkie warunki okreslone w art. 8 Rozporzadzenia nr 1295/2013 ustanawiajgcego program
»Kreatywna Europa” a Komisja rozpoczgta negocjacje z danym panstwem:

a) Panstwa cztonkowskie UE oraz kraje i terytoria zamorskie kwalifikowalne do udzialu w
Programie na podstawie art. 58 Decyzji Rady 2001/822/WE?;

b) Panstwa przystepujace, panstwa kandydujgce oraz potencjalni kandydaci korzystajacy ze
strategii przedakcesyjnej — zgodnie z 0g6lnymi zasadami i warunkami uczestnictwa tych panstw
w programach unijnych ustalonych w odpowiednich Umowach Ramowych, Decyzjach Rady
Stowarzyszenia lub podobnych umowach;

c) Panstwa EFTA, ktore sg strong Porozumienia EOG — zgodnie z postanowieniami tego
Porozumienia;

d) Konfederacja Szwajcarska —na podstawie porozumienia dwustronnego, ktore zostanie zawarte z
tym panstwem;

e) Panstwa objete europejska polityka sasiedztwa — zgodnie z procedurami okreslonymi dla tych
panstw po zawarciu uméw ramowych umozliwiajgcych ich uczestnictwo w programach UE.

Agencja moze przyja¢ wniosek od wnioskodawcy z panstwa spoza UE, o ile w dniu decyzji w sprawie
przyznania dotacji podpisane i ztozone beda porozumienia okreslajace ustalenia dotyczace uczestnictwa tych
panstw w Programie bedacym przedmiotem ww. Rozporzadzenia.

Aktualne zestawienie panstw spetniajacych warunki opisane w art. 8 Rozporzadzenia nr 1295/2013, z ktérymi
Komisja rozpoczeta negocjacje znajduje si¢ pod adresem:
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/documents/eligible-countries.pdf

6.2 Kwalifikowalni wnioskodawcy

6.2.1 Podmiot koordynujacy oraz cztonkowie platformy musza bra¢ czynny udzialt w sektorze kultury i
sektorze kreatywnym zgodnie z art. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1295/2013
ustanawiajacego program ,,Kreatywna Europa”. Wymagane jest potwierdzenie ww. dziatalno$ci w
postaci np. statutu.

Whioski muszg zawiera¢ list intencyjny organizacji cztonkowskich potwierdzajgcy ich uczestnictwo (wymaga
si¢ podpisow w oryginale lub ich ekwiwalentu).

Platformy, w ktorych udziat biorg wytacznie cztonkowie sektora audiowizualnego nie bgdg brane pod uwage w
niniejszym programie dofinansowania. Tym niemniej platformy zasadniczo sktadajace si¢ z cztonkow
sektoréw nieaudiowizualnych oraz cztonkoéw sektora audiowizualnego sg kwalifikowalne.

Platforma bedzie musiala udowodni¢, ze jej gtéwnym zamierzeniem jest wspieranie celéw i priorytetow
nieaudiowizualnych sektora kultury i sektora kreatywnego (zob. art. 2.1).

® Decyzja Rady 2001/822/WE z 27 listopada 2001 r. w sprawie stowarzyszenia krajow i terytoriow zamorskich
ze Wspolnota Europejska (Decyzja o Stowarzyszeniu Zamorskim) (Dz.U. L 314 z 30.11.2001, s. 1).


http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/documents/eligible-countries.pdf

EACEA 47/2014

6.2.2 Sktadajgc wniosek zardowno podmiot koordynujacy, jaki i organizacje cztonkowskie musza by¢ w stanie
udowodni¢ istnienie swojej osobowosci prawnej w okresie poprzedzajgcym termin sktadania wnioskow
podany w sekcji 3 niniejszych wytycznych o przynajmniej 2 lata.

Osoby fizyczne nie moga ubiegaé si¢ o dofinansowanie.

6.2.3 Platformy beda skladaly si¢ z podmiotu koordynujacego oraz przynajmniej 10 organizacji
cztonkowskich. Podmiot koordynujacy bedzie miat siedzib¢ w panstwie dowolnej kategorii sposrod
wymienionych w sekcji 6.1 niniejszych wytycznych. Organizacje cztonkowskie musza mie¢ siedziby w
przynajmniej 10 ré6znych panstwach dowolnej kategorii sposrod wymienionych w sekcji 6.1 niniejszych
wytycznych, z ktorych co najmniej 5 musi by¢ panstwami okreslonymi w ustepach a, ¢ oraz d sekcji 6.1.

Wymagane jest potwierdzenie liczby organizacji cztonkowskich.

Liczba organizacji cztonkowskich moze si¢ zwigkszy¢ w okresie trwania umowy ramowej o
partnerstwo. Wybor nowych cztonkéw platformy musi by¢ przeprowadzony zgodnie z niniejszymi
wytycznymi oraz wszelkimi ustalonymi przepisami. Wiaczenie dodatkowych cztonkéow bedzie
mozliwe tylko raz do roku, gdy podmiot koordynujacy przedstawi swoj uproszczony wniosek o dotacje
(zasady funkcjonowania uméw ramowych o partnerstwo znajduja si¢ w sekcji 10.1). Podmiot
koordynujacy objasni zasady i podstawy kryteridéw, na podstawie ktérych nastgpi nabor nowych
cztonkow, a takze wymieni ich w uproszczonym wniosku o dotacje. Agencja zastrzega sobie prawo do
odrzucenia uproszczonego wniosku o dotacje, jezeli uzna, ze wymagane przepisy nie zostaly spetnione.

Podmiot koordynujacy:

Podmiot koordynujacy jest spotka, stowarzyszeniem lub organizacjg bioracg czynny udziat w sektorze kultury
i sektorze kreatywnym; podmiot ten jest w pelni odpowiedzialny za wdrozenie projektu. Podmiot
koordynujgcy bedzie odpowiedzialny za selekcje i monitorowanie cztonkow platformy na podstawie szeregu
kryteriow zgodnie z warunkami okre$§lonymi w sekcji 2.1. Podmiot koordynujacy zawrze z cztonkami
platformy pisemne porozumienie okreslajace przydzielone im zadania (po ostatecznym zatwierdzeniu a przed
podpisaniem umowy ramowej o partnerstwo nalezy przedstawi¢ pisemne porozumienie podpisane przez
podmiot koordynujacy oraz czlonkéw). Moze rowniez przyznawaé fundusze cztonkom spetniajgcym ww.
kryteria.

Podmiot koordynujacy musi mie¢ mozliwo$¢ reprezentacji czlonkéw platformy w ramach wszelkich
stosunkéw umownych z Agencja, ktore moga zosta¢ zawarte po wyborze danej platformy. W zwigzku z
powyzszym podmiot koordynujacy musi mie¢ mozliwo$é przedstawienia wszelkich istotnych informacji o
kazdym cztonku platformy w celu prowadzenia wspolnych dziatan.

Czlonkowie platformy:

Cztonkowie platformy sg spotkami, stowarzyszeniami lub organizacjami biorgcymi czynny udziat w sektorze
kultury 1 sektorze kreatywnym, ktorych celem jest prezentacja i promocja europejskich tworcoéw i artystow
nieaudiowizualnego sektora kultury i sektora kreatywnego oraz ich prac. Kwalifikowalni cztonkowie
platformy muszg spetnia¢ szereg warunkow okreslonych przez podmiot koordynujacy we wniosku juz w dniu
jego zlozenia (zob. sekcja 2.1 niniejszych wytycznych). Wsrdd artystow prezentowanych przez czlonkow
platformy w ciagu dwunastu miesi¢cy poprzedzajacych ztozenie wniosku, przynajmniej 30% muszg stanowic¢
nowe talenty (artysci), zgodnie z definicja podmiotu koordynujacego. Szczegdtowy opis projektu musi
zawiera¢ potwierdzenie zastosowania si¢ do powyzszych warunkow.

Bioragc pod uwage cele projektow platformy podmiot koordynujacy musi zadbaé 0 utrzymanie ww. progu 30%
przez caty okres trwania projektu.

6.3 Kwalifikowalne projekty

Zaproszenie do sktadania wnioskoéw o zawarcie dwuletniej umowy ramowej o partnerstwo zostanie ogloszone
w 2014 r. oraz w 2016 r. dla czteroletnich uméw ramowych o partnerstwo:
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- Whniosek o zawarcie umowy ramowej o partnerstwo musi zawiera¢ konkretne, mierzalne i istotne
kryteria selekcji/monitoringu cztonkow platformy, jak rowniez plan prac dla dziatalnosci platformy,
w tym dla wspolnych dziatan czlonkéw platformy, ktore beda wdrazane lub usprawniane przez
dziatania podmiotu koordynujacego w okresie trwania umowy ramowej o partnerstwo. Kryteria oraz
plan prac musza by¢ w pelni objasnione i szczegétowo okreslone w ztozonym wniosku.

- Projekty objete umowsa ramowa o partnerstwo musza rowniez zawierac¢ pelen opis dziatan, ktore beda
prowadzone w trakcie pierwszego roku. Wnioskodawcy wybrani w ramach umowy ramowej o
partnerstwo zostang poproszeni przez Agencj¢ o ztozenie pelnego opisu dziatan dla kazdego roku —
jednego kolejnego w przypadku wnioskéw z 2015 r. oraz trzech kolejnych w przypadku wnioskéw z
2017 r.

- Okreslone roczne dotacje przyznane w ramach umowy ramowej o partnerstwo nie mogg przekroczy¢
kwoty 500 000 euro.

Do celow informacyjnych — wsparcie finansowe majgce zosta¢ przydzielone cztonkom platformy nie moze
przekroczy¢ 60 000 euro na organizacj¢ cztonkowska i musi by¢ powigzane z kwalifikowalnymi dziataniami
okreslonymi dla cztonkéw platformy w sekcji 5.5.

Kryteria, plan prac oraz pelen opis dziatan, ktore bedg prowadzone w trakcie pierwszego roku beda podlegaty
ocenie zgodnie z kryteriami ustalonymi w niniejszych wytycznych, w szczegdlnosci wedlug kryteriow
przyznania funduszy okre§lonych w sekcji 8 oraz zgodnie z procedura wyszczegdlniona w sekcji 13.5
niniejszych wytycznych. Po przyznaniu pozytywnej oceny wnioskodawcy stang si¢ strong umowy ramowej o
partnerstwo oraz umowy szczegolnej na pierwszy rok.

Pelen opis dziatan, ktore bedg prowadzone w danym roku (jednym kolejnym dla wnioskéw z 2015 r. oraz
trzech kolejnych dla wnioskow z 2017 r.) podlega corocznej ocenie Agencji az do konca okresu umowy
ramowej o partnerstwo na podstawie tych samych kryteriow przyznania funduszy. Wylacznie wnioskodawcy
spelniajacy kryteria przyznania funduszy w tym samym stopniu, w jakim spetniali je w dniu przyznania
umowy ramowej o partnerstwo oraz umowy szczegoblnej na pierwszy rok otrzymaja dofinansowanie okre§lone
na dany rok w kolejnych latach.

Beneficjenci begdacy strong w trwajacej umowie ramowej o partnerstwo oraz sktadajacy kolejne wnioski w
ramach drugiego i trzeciego zaproszenia do sktadania wnioskéw muszg upewnié si¢, ze okres trwania
biezgcego grantu w ramach niniejszego programu oraz rozpoczecie potencjalnego przysztego grantu nie

pokrywaja si¢ czasowo.

6.4 Kwalifikowalne dzialania

Kwalifikowalne dziatania to dziatania, ktorych celem jest wytgcznie:

- osiagniecie celow okreslonych w sekcji 2.1 niniejszych wytycznych;
- wdrozenie projektow celowych opisanych w sekcji 2.2 niniejszych wytycznych.

W szczegblnoscei:

W kwestiach dotyczacych podmiotu koordynujacego, kwalifikowalne dziatania sg dziataniami zwigzanymi z:

- koordynacja, monitorowaniem, promowaniem, ocenianiem i nadzorowaniem dziatan czlonkow
platformy, a takze dziatan zwiazanych ze zrownowazonym rozwojem platformy, np. wyborem
nowych cztonkow;

- tworzeniem i wdrazaniem strategii w zakresie komunikacji oraz tworzenia marki (w tym — zaleznie od
stosownos$ci — tworzeniem europejskiego znaku jakosci);
- przyznawaniem wsparcia finansowego stronom trzecim (cztonkom platformy) przeprowadzajacym
kwalifikowalne dziatania.
Ponadto kwalifikowalne dziatania mogg obejmowac koordynowanie i monitorowanie dziatan przez podmiot

koordynujacy w celu usprawniania wspolnych dziatan cztonkéw platformy. Ww. wspolne dziatania musza w
szczegblnosci dotyczyc:
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- cyrkulacji tworcow i artystow, a w szczego6lnosci nowych talentéw oraz ich prac w obrebie czlonkéw
platformy;

- dziatan taczacych oraz nauki partnerskiej pomigdzy kierownikami kultury cztonkéw platformy
dazacymi do osiggnigcia celow platformy;
W kwestiach dotyczacych cztonkdéw platformy, kwalifikowalne dziatania sg dziataniami zwigzanymi z:
- wspieraniem mobilno$ci tworcow i artystow — w szczegdlnos$ci osob nieznanych na poziomie
migdzynarodowym — poprzez wspieranie silnych dziatan planistycznych na poziomie europejskim;
- wzrostem promowania i prezentacji nowych talentow z innych panstw europejskich;
- wkladem we wzrost pozyskiwania odbiorcow;

- wkladem w zrownowazone dziatania tgczace w obrgbie platformy;
- zapewnianiem pozytywnej widocznosci dla europejskich warto§ci oraz rozmaitych kultur,
zwigkszajac tym samym $wiadomos$¢ oraz umacniajgc obywatelskie poczucie tozsamosci z UE.

Dziatania musza odnosi¢ si¢ do sektora kultury i sektora kreatywnego zgodnie z art. 2 Rozporzadzenia nr
1295/2013 (2014-2020) z wylaczeniem dziatan wylacznie audiowizualnych. Tym niemniej dzialania
audiowizualne mogg by¢ kwalifikowalne, jesli stanowia czynnosci zalezne od dzialan nieaudiowizualnego
sektora kultury i sektora kreatywnego.

6.5 Kwalifikowalny okres

Dla wnioskow wybranych w 2015 r. — maksymalny okres trwania projektu wynosi 2 lata. Dziatania musza
rozpoczac si¢ pomiedzy sierpniem 2015 r. a grudniem 2015 r.

Dla wnioskéw wybranych w 2017 r. — maksymalny okres trwania projektu wynosi 4 lata. Dziatania muszg
rozpoczac¢ si¢ pomiedzy majem 2017 r. a grudniem 2017 r.

Tym niemniej dofinansowanie ze §rodkéw unijnych mozne by¢ przyznane projektowi juz rozpoczetemu, o ile
wnioskodawca moze uzasadnié potrzebe rozpoczecia projektu przed podpisaniem porozumienia. W kazdym
przypadku Agencja bedzie musiata zatwierdzi¢ uzasadnienie potrzeby rozpoczegcia projektu przed
podpisaniem porozumienia, a projekt nie moze rozpoczac¢ si¢ przed terminem sktadania wnioskow okreslonym
w sekcji 3 niniejszych wytycznych.

Dziatania objete umowa szczegblna dla lat kolejnych® nie moze pokrywaé sie czasowo z kwalifikowalnym
okresem poprzedniej umowy szczego6lnej o przyznanie dofinansowania.

Nie mozna przyzna¢ z moca wsteczng dotacji na dziatania juz zakonczone.

Ponadto wnioski dla projektow, ktorych okres trwania jest przewidziany na dluzszy niz okre$lony w
niniejszych wytycznych nie sg kwalifikowalne.

Przedtuzenie okresu kwalifikowalnego powyzej maksymalnego okresu trwania nie jest mozliwe.

7. KRYTERIAWYKLUCZENIA

7.1 Wykluczenie z uczestnictwa

Whioskodawcy beda wykluczeni z uczestnictwa w procedurze zaproszenia do sktadania wnioskow, jezeli
znajdujg si¢ w dowolnej z nastgpujacych sytuacji:

@) podlegaja postepowaniu upadtosciowemu, likwidacyjnemu, zarzadowi sadowemu, prowadza
postepowanie ukladowe z wierzycielami, zawiesili dziatalno§¢ gospodarcza badz tez znajduja si¢ w
podobnej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w ustawodawstwie krajowym;

(b) wnioskodawcy lub ich prokurenci, osoby decydujace lub kontrolujgce zostali skazani za przestepstwo
dotyczace etyki zawodowej prawomocnym wyrokiem uprawnionego urzgdu Panstwa

* Dodatkowe informacje o funkcjonowaniu uméw/decyzji ramowych o partnerstwo znajduja si¢ w sekcji
10.1.1.



EACEA 47/2014

Czlonkowskiego posiadajgcego powage res judicata;

(© dopuscili sie powaznego uchybienia w ramach swojej dziatalnosci zawodowej, ktore zostato
dowiedzione za pomocg wszelkich srodkéw, jakie urzednik zatwierdzajacy mogt uzasadnié, a takze
na mocy decyzji EBI oraz migdzynarodowych organizacji;

(d) nie dopehili zobowigzan dotyczacych zaptaty skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zaptaty
podatkow zgodnie z przepisami prawnymi kraju, w ktérym maja swoja siedzibe lub w kraju urzednika
zatwierdzajacego lub kraju, w ktérym umowa o dofinansowanie bedzie wykonywana;

(e wydany zostal w stosunku do nich (lub ich prokurentéow, oséb decydujacych lub kontrolujacych)
prawomocny wyrok (res judicata) skazujacy za oszustwo finansowe, korupcje, udziat w organizacji
przestgpczej, pranie pienigdzy lub jakiegokolwiek inne dziatanie niezgodne z prawem szkodzace
finansowym interesom Wspo6lnot;

()] podlegaja obecnie karze administracyjnej, o ktorej mowa w art. 109 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii® (dalej zwanego ,,rozporzadzeniem
finansowym”).

7.2 Wykluczenie z procesu przyznania dotacji
Whnioskodawcy nie otrzymajg wsparcia finansowego, jezeli W okresie procedury przyznania dotacji:

@ znajdujg si¢ w sytuacji konfliktu interesow;

(b) sg winni przedstawienia nieprawdziwych informacji wymaganych przez Agencje jako warunek
udziatu w procedurze przyznania dotacji lub tez nie przedstawig takich wymaganych informacji;

(© znajda si¢ w jednej z sytuacji wykluczajacych opisanych powyzej w sekcji 7.1.

Kary administracyjne i finansowe mogg by¢ natozone na wnioskodawcow, ktorzy sg winni przedstawienia
nieprawdziwych informacji lub powaznie naruszyli swoje obowiazki umowne w ramach poprzedniej
procedury przyznania dotacji.

7.3 Dokumenty uzupelniajace

Podmioty wnioskujace o dotacje przekraczajace kwote 60 000 euro muszg podpisa¢ oswiadczenie o
wiarygodnosci, z ktérego wynika, ze nie znajdujg si¢ w zadnej z sytuacji wymienionych powyzej w sekcjach
7.1 1 7.2 poprzez wypelnienie odpowiedniego formularza zatgczonego do formularza wniosku bedacego

odpowiedzig na zaproszenie do sktadania wnioskow, ktory dostepny jest pod adresem:

http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding en.

Podpisane oswiadczenie o wiarygodno$ci musi by¢ zalgczone do formularza wniosku.

8. KRYTERIA WYBORU |

Whioskodawcy muszg ztozy¢ wypelione i podpisane o§wiadczenie o wiarygodnosci potwierdzajace ich
osobowos¢ prawng oraz ich zdolnos¢ finansowg 1 operacyjna do wykonania wnioskowanych dziatan.

8.1 Zdolnosci operacyjne

Organizacje sktadajace wniosek musza posiada¢ umiejetnosci i kwalifikacje wymagane do zrealizowania
wnioskowanego projektu.

W _zwiazku Z powyzszym wnioskodawcy muszg zlozyé oswiadczenie o wiarygodno$ci, a podmioty
wnioskujace o dotacje w kwocie wyzszej niz 60 000 euro nastepujace dokumenty:

- kopie raportéw z dziatalno$ci organizacji skladajacej wniosek z przeciggu ostatnich dwoch lat.
Whioskodawcom, ktorzy sporzadzili wytacznie jeden raport z dziatalno$ci w dniu ztozenia wniosku
ze wzgledu na datg ich rejestracji zezwala sie na ztozenie tylko tego raportu.

®Dz.U. L 298 z dnia 26 pazdziernika 2012 r, s. 1
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Agencja oceni i zweryfikuje poziom dziatan podwykonawczych zleconych przez wnioskodawcow w celu
przeprowadzenia proponowanych dziatan.

8.2 Zdolnos¢ finansowa

Whioskodawcy muszg posiada¢ stale i wystarczajace zrodta finansowania w celu utrzymania swojej
dziatalno$ci przez caly okres prowadzenia projektu i uczestniczenia w jego wspoétfinansowaniu.

Zdolno$¢ finansowa wnioskodawcow bedzie oceniana na podstawie nastgpujacych dokumentow
uzupehiajacych, ktoére winny by¢ ztozone wraz z wnioskiem:

- os$wiadczenia o wiarygodnosci.

- sprawozdan finansowych (wraz z zestawieniem bilansowym, rachunkami zyskow i strat oraz
zalgcznikami) z ostatnich dwdch lat obrotowych, dla ktorych zamknigto ksiegi.

- zlozonego wraz z formularzem wniosku formularza zdolnosci finansowej, w ktorym zawarto
istotne kwoty dotyczace rachunkowosci ustawowej w celu obliczenia precyzyjnego wskaznika w
formularzu.

- sporzadzonego przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego sprawozdania z audytu
potwierdzajacego stan ksigg dla dwoch ostatnich dostepnych lat obrotowych.

- Jezeli wniosek jest sktadany w imieniu wielu wnioskodawcow (konsorcjum), progi wymienione
powyzej stosuja si¢ do kazdego z wnioskodawcow.

Jezeli Agencja — na podstawie zlozonych dokumentéw — uzna zdolno$¢ finansowa za nieprawidlowo
przedstawiong lub niewystarczajgca, moze:

- wymagaé gwarancji (zob. sekcja 10.2 niniejszych wytycznych) wydanej przez zatwierdzony bank lub
instytucja finansowg lub gwarancji wspolnej ustalonej wraz z trzecia strona;

- zaoferowa¢ umowe¢ o dofinansowanie bez ptatnosci zaliczkowej, a takze wprowadzi¢ ptatnosé
okresowg w oparciu o kwalifikowalne wydatki poniesione uprzednio podczas cze§ciowego
wykonywania projektu.

Agencja zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku, jesli powyzsze mozliwosci sa niewykonalne
niezaleznie od powodu.

Weryfikacja zdolno$ci finansowej nie dotyczy podmiotow publicznych, organizacji mi¢dzynarodowych
podlegajacych prawu publicznemu oraz organizacji edukacyjnych i1 szkoleniowych, o ile takg decyzje
podejmie wiasciwy delegowany urzednik na podstawie swojej analizy ryzyk zarzadzania.

9. KRYTERIA PRZYZNANIA DOTACJI

Kwalifikowalne wnioski beda oceniane na podstawie nastepujacych kryteridw:

11
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Kryteria

Definicja

Maksymalna liczba punktéw

1. Zgodnos¢ projektu z celami
programu

Jaka jest jako$¢ koncepcji platformy
oraz czy kryteria okre$lone przez
podmiot koordynujacy zapewniaja
wybranym cztlonkom mozliwos¢
prowadzenia odpowiednich dziatan
zgodnych z celami i priorytetami
programu?

25

2. Jako$¢ tresci oraz dziatan Jaki jest sposob wdrozenia projektu?25

3. Komunikacja i upowszechnianie |Jaka jest pozycja platformy w 30
kwestii komunikacji i ustalenia
stosownej strategii tworzenia
marki?

4. Jakosc¢ platformy Jaka jest jako$¢ stosunkow 20

pomigdzy podmiotem
koordynujacym a cztonkami

platformy?

1. Zgodnos$é projektu z celami programu (25)

Niniejsze kryterium ocenia przydatno$é platformy do celow i priorytetéw dzialan, a w szczegoélnoSci
przydatnos$¢ kryteriéw ustalonych przez podmiot koordynujacy majacych na celu stwierdzenie, czy

dani czlonkowie:

- s3 w stanie wspiera¢ cele 1 priorytety tego programu,
- cechuja si¢ wysokim profilem kulturowym,
- s3 zobowigzani do promowania widoczno$ci wartosci UE.

Kryteria oraz definicja nowych talentéw i twércow powinny by¢ dopasowane do sektora wlasciwego dla

dzialan platformy.

- Jak istotne sg kryteria w odniesieniu do nastgpujacych celow platformy:
» Wspieranie mobilnosci tworcoOw i artystow — w szczegdlnosci osob nieznanych na poziomie
mi¢dzynarodowym — poprzez wspieranie silnych dziatan planistycznych na poziomie

europejskim;

» Umacnianie dziatan promocyjnych i prezentowanie nowych talentow z innych krajow
uczestniczacych w projekcie (a takze zdefiniowanie pojgcia ,,nowego talentu”);

>

Usprawnianie pozyskiwania odbiorcéw przy pomocy szerszego wykorzystywania

technologii informacyjnych i komunikacyjnych, a takze poprzez innowacyjne podejscie do

dziatan;

Zapewnianie pozytywnej widocznosci dla europejskich wartoséci oraz rozmaitych kultur,

zwickszajac tym samym §wiadomos¢ oraz umacniajac obywatelskie poczucie tozsamosci z

UE.

- Jak istotne sg kryteria oraz definicja nowych talentow i twoércoéw dla uwarunkowan sektora(ow)?
- Jak dobrze okres$lone, policzalne i wykonalne sg kryteria?

2. Jakos¢ tresci oraz dzialan (20)

Niniejsze kryterium ocenia praktyczne wdrozenie projektu (jakos¢ dzialan, rezultatéw oraz
doswiadczenia personelu odpowiedzialnego za projekt i ustalenia dotyczace prac).

- Jak konkretnie i wyraznie podmiot koordynujacy okresla dziatania do wdrozenia lub usprawnienia dla
cztonkow platformy w celu wspdlnego ich przeprowadzenia?

- Czy ocena wynikow zostata przewidziana? Jezeli tak — jaka jest jej czytelno$¢ i doktadnosc?

- Jak istotne jest doswiadczenie zespotu bioragcego udziat w projekcie w kwestii np. zdolnosci

12
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organizacyjnych, doswiadczen i osiagnie¢ w sektorze kultury i sektorze kreatywnym, zdolno$ci
komunikacyjnych i jezykowych? W zwigzku z powyzszym ocenie podlega¢ bedg CV o0séb
przydzielonych do gtéwnych zadan w podmiocie koordynujacym oraz organizacjach cztonkowskich.
- Jaka jest stosowno$¢ budzetu i przydzielania zasobow ludzkich do dziatan?
- Jak zrozumialy i osiggalny jest harmonogram projektu?

3. Promocja, strategia komunikacji i tworzenia marki (30)

Niniejsze kryterium ocenia podejscie platformy do promocji i komunikowania dzialan swoich czlonkéw.
Jego zaloZeniem jest ré6wniez maksymalizacja efektu strukturyzujacego projekt poprzez utworzenie i
wdrozZenie strategii tworzenia marki identyfikujacej czlonkow platform, jako operatoréw o wysokim
profilu kulturowym, ktérzy sa zobowiazani do promowania warto$ci unijnych oraz celow Komponentu.

- Jak zrozumiala i stosowna jest strategia platformy w kwestii komunikowania dzialan swoich
cztonkow, tj. celow, grup docelowych, narzgdzi, kanaléw, mediéw, oddziatywania oraz osi
czasowych?

- Jak konkretna i istotna jest strategia platformy w kwestii tworzenia marki, tj. utworzenie, widoczno$é
1 komunikacja znaku jakosci?

- W jaki sposob podmiot koordynujacy upewni si¢, ze czlonkowie platformy bedg wspiera¢ ogolng
strategi¢ komunikacji dla projektu?

- W jaki sposob wsparcie unijne bedzie widoczne w okresie trwania projektu oraz po jego zakonczeniu?

4. Jakos¢ platformy (25)

Niniejsze kryterium ocenia stopien, wedlug ktorego ogolna organizacja i koordynacja projektu zapewni
efektywne przeprowadzenie dzialan.

- Jak konkretny i istotny jest proces wyboru i monitorowania cztonkéw platformy?

- Czy istnieje plan gwarancji jakoSci, ktory zapewni prawidtowe wykonanie procesu?

- Jak zdefiniowany jest stosunek pomiedzy podmiotem koordynujgcym a cztonkami platformy, w tym
pisemne porozumienie, ktore strony powinny uprzednio podpisaé (zob. sekcja 6 niniejszych
wytycznych)?

- Jak konkretne i istotne bedg dzialania wspolne, w szczego6lnosci majace na celu prawidtowe
osiggniecie celow platformy? W szczego6lnoscei dotyczy to dziatan, ktdre majg by¢ przeprowadzone,
m.in. nauki partnerskiej pomi¢dzy kierownikami kultury cztonkéw platformy, ich wspierania procesu
pozyskiwania odbiorcéw oraz dziatan taczgcych majacych na celu osiagnigcie celow platformy itd.;

- W jaki sposob platforma zostanie przygotowana do dalszej dziatalno$ci po zakonczeniu projektu?

- W jaki sposob platformy zamierza sprzyja¢ uczestnictwu cztonkéw pochodzacych z szerokiego
zakresu geograficznego panstw uczestniczacych?

| 10. WARUNKI FINANSOWANIA |

Dotacja Wspdlnoty stanowi bezposrednie dofinansowanie w formie donacji z budzetu w celu sfinansowania
dziatania (zwanego dalej rowniez ,,projektem”), ktorego zamierzeniem jest wspieranie osiggniecia celu
politycznego UE. Dotacje sa oparte na zasadzie wspotfinansowania. Dotacja Wspodlnoty uzupelnia wiasne
srodki finansowe organizacji wnioskodawcy, jej zyski z projektow lub wsparcie finansowe stron trzecich.

Zatwierdzenie wniosku przez Agencj¢ nie stanowi potwierdzenia przyznania dotacji Wspolnoty réwnej kwocie
wnioskowanej przez beneficjenta. Ponadto w zadnym wypadku przyznana kwota nie moze by¢ wyzsza od
kwoty wnioskowane;j.

Whioskodawcy moga by¢ poproszeni, odpowiednio, o korekte ich programu dziatan oraz ich przewidywanego
budzetu (zob. sekcja 14.4.2 niniejszych wytycznych — faza korekty).

Przyznanie dotacji nie stanowi prawa do niej dla kolejnych lat.
10.1 Postanowienia umowne oraz procedura platosci

10.1.1 Postanowienia umowne

W przypadku ostatecznego zatwierdzenia zlozonego projektu przez Agencje — przez Agencj¢ i beneficjenta

13



EACEA 47/2014

podpisana zostanie umowa ramowa 0 partnerstwo dla lat 2015-2016 lub 2017-2020. Kryteria oraz plan prac dla
dziatan platformy (w tym dla wspolnych dziatan cztonkéw platformy, ktére majg by¢ przeprowadzone Iub
umozliwione przez podmiot koordynujacy) przedstawione w wybranym wniosku oraz obejmujace caly okres
trwania umowy ramowej o partnerstwo (dwuletniej lub czteroletniej zaleznie od zaproszenia, w zwigzku z
ktorym wniosek zostal wybrany) zostang zataczone do niniejszego dokumentu.

Umowa ramowa o partnerstwo formalizuje partnerskie stosunki pomi¢dzy Agencja i beneficjentem na okres 2
lub 4 lat w celu umozliwienia osiggni¢cia dlugoterminowych celéw. Jest ona skierowana do organizacji,
ktérych dziatania sg stabilne zwtaszcza w kwestii celow, formatu, grupy docelowej oraz metodologii.

Tym samym Agencja oraz beneficjent podpisza rowniez umowe szczegélng okreslajacag warunki i poziom
dofinansowania w pierwszym roku. Petny opis dziatan do przeprowadzenia oraz budzetu na pierwszy rok beda
stanowity podstawe udzielenia dotacji za dany rok w ramach rocznego programu. Maksymalna roczna kwota
dotacji nie moze przekroczy¢ 500 000 euro ani 80% catkowitej kwoty kosztéw kwalifikowalnych projektu za
dany rok.

Dwie kopie oryginalnej umowy ramowej o partnerstwo oraz powigzana umowa szczegoOlna zostang przestane
beneficjentowi do podpisu i muszg by¢ niezwloczne zwrocone na adres Agencji. Agencja podpisuje si¢ jako
ostatnia.

- Informacje o funkcjonowaniu umowy ramowej o partnerstwo dla kolejnych lat

Sze$¢ miesigcy przed koncem ostatniej umowy szczegdlnej wnioskodawcy wybrani jako strony umow
ramowych o partnerstwo zostang zaproszeni przez Agencje do wzigcia udzialu w ograniczonym zaproszeniu
do sktadania wnioskéw poprzez zlozenie uproszczonego wniosku o dotacje. Wniosek powinien okreslaé
zamierzone dzialania oraz identyfikowa¢ nowych cztonkéw platformy, jesli istnieja. Jezeli wybrano nowych
cztonkow, wniosek winien okreslaé jak i na podstawie ktorego kryterium zostali wybrani. Wniosek powinien
réwniez okresla¢ budzet na kolejny rok.

Przedmiotowy uproszczony wniosek o dotacje musi spetnia¢ kryteria oraz plan prac dla dziatan platformy (w
tym dla wspdlnych dziatan cztonkéw platformy, ktére majg byé przeprowadzone lub umozliwione przez
podmiot koordynujagcy) zataczone do umowy ramowej o partnerstwo oraz musi by¢ zgodny z przepisami
niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskow.

Jezeli na etapie analizy uproszczonego wniosku o dotacj¢ stwierdzi si¢ jej niezgodnos$¢ z przedmiotowymi
warunkami, Agencja moze odrzuci¢ uproszczony wniosek o dotacje.

Co roku uproszczony wniosek o dotacje bedzie stanowil podstawe udzielenia umowy szczegdlnej. W
pierwszym roku umowy ramowej o partnerstwo umowy szczegoélne bedg okresla¢ warunki i poziom kwoty
dofinansowania projektu.

Roczne przyznanie umowy szczegdlnej jest zalezne od przyjecia rocznego budzetu UE przez wihadze
budzetows.

Obliczenie maksymalnej kwoty dotacji dla umowy szczegdlnej bedzie oparte o szacunkowe koszty
(szacunkowy budzet) wdrozenia rocznych dziatan. Szacunkowy budzet nalezy zataczy¢ do uproszczonego
wniosku o dotacje; musi on réwniez speilniaé warunki wyszczegdlnione w niniejszych wytycznych.
Maksymalna kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 500 000 euro ani maksymalnej stawki procentowej
wspotfinansowania przewidzianego na pierwszy rok.

Dwie kopie powigzanej umowy szczegoélnej zostang przestane beneficjentowi do podpisu i1 nalezy je
niezwloczne zwroci¢ na adres Agencji. Agencja podpisuje si¢ jako ostatnia.

10.1.2 Procedura platnosci

Jezeli spetnione sg warunki zdolnosci finansowej (proces oceny zdolnos$ci finansowej znajduje sie¢ w sekcji 8),
platno$¢ zaliczkowa odpowiadajaca 70% kwoty dotacji zostanie przekazana beneficjentowi w przeciagu 30 dni
od daty podpisania umowy szczego6lnej przez ostatnig z obu stron — zakltadajac, ze otrzymata wszelkie
wymagane gwarancje. Zaliczka ma na celu utrzymanie ptynnosci finansowej beneficjenta.
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Jezeli warunki zdolnosci finansowej nie sg spelnione, Agencja moze wprowadzi¢ ptatno$¢ okresowg w oparciu
o0 kwalifikowalne wydatki poniesione uprzednio. Ptatnos$¢ okresowa ma na celu pokrycie kwalifikowalnych
wydatkéw beneficjenta na podstawie sprawozdania okresowego z cze$ciowego przeprowadzenia akcji.

Agencja ustali kwotg ostatecznej zaptaty dla beneficjenta na podstawie sprawozdania ostatecznego (zob. sekcja
10.4.2 niniejszych wytycznych). Jezeli catkowita kwota uprzednich platnosci przewyzsza ostateczng kwote
dotacji, beneficjent ma obowigzek zwrotu nadwyzki kwoty zaptaconej przez Komisj¢ w ramach nakazu
odzyskania.

10.2 Gwarancje finansowe

W przypadku niewystarczajacej zdolnosci finansowej wnioskodawcy Agencja moze zada¢ od dowolnej
organizacji, ktora otrzymata dotacje przekraczajacg kwote 60 000 euro zabezpieczenia w celu ograniczenia
ryzyka finansowego zwiazanego z ptatnoscia zaliczkowa.

Skutkiem gwarancji jest wystepowanie przez bank, instytucje finansowg lub strong trzecig jako nicodwotalne
dodatkowe zabezpieczenie lub gtdéwny gwarant zobowigzan beneficjenta dotacji.

Gwarancja jest zapewniana w walucie euro przez zatwierdzony bank lub instytucj¢ finansowg z siedzibg w
jednym z Panstw Cztonkowskich UE. Jezeli beneficjent ma siedzibe poza terytorium Panstw Czlonkowskich
UE, Agencja moze wyrazi¢ zgode na wystgpowanie przez bank lub instytucje finansowa z siedzibg w danym
panstwie jako gwaranta, o ile uzna, ze dany bank lub instytucja finansowg oferuje jednakowe bezpieczenstwo i
parametry w poroOwnaniu z oferowanymi przez banki lub instytucje finansowe z siedzibami w Panstwie
Cztonkowskim. Srodki zablokowane na rachunkach bankowych nie moga by¢ podstawa zabezpieczenia
finansowego.

Zabezpieczenie moze zostac zastgpione taczng gwarancja strony trzeciej lub wspdlng gwarancja beneficjentow
dziatania, ktorzy sg stronami tej samej umowy w sprawie dotacji.

Zabezpieczenie zostanie zwrdcone, jezeli zaliczki sg stopniowo rozliczane na podstawie ptatno$ci okresowych
lub sptat sald beneficjenta, zgodnie z warunkami ustanowionymi w umowie w sprawie przyznania dotacji.

Wymog ten nie stosuje si¢ do:

- podmiotdéw publicznych i organizacji miedzynarodowych podlegajacych prawu publicznemu na mocy
porozumien mi¢dzyrzagdowych,

- agencji eksperckich stworzonych przez powyzsze organizacje,

- Migdzynarodowego Komitetu Czerwonego Krzyza (MKCK),

- Migdzynarodowej Federacji Stowarzyszen Czerwonego Krzyza i Czerwonego Potksiezyca.

10.3 Zasada nieudzielania kumulatywnych dotacji (podwojnego finansowania)

Jedno dziatanie moze spowodowaé przyznanie tylko jednej dotacji z budzetu UE.

W tym celu wnioskodawcy musza podaé szczegdtowe informacje w swoim formularzu wniosku lub
jakimkolwiek innym zgloszeniu zwigzanym z tym samym projektem, ktdry zostat przez nich ztozony lub ktory
zamierzaja przedtozy¢ UE, w kazdym przypadku podajac rok budzetowy, pozycje budzetowe, program unijny
oraz wnioskowang kwote.

Jezeli stwierdzi sig, ze proponowana akcja — na dowolnym etapie procesu przed popisaniem dokumentu przez
Agencje lub udzieleniem dotacji — jest finansowana w odniesieniu do czesci proponowanych dziatan z innych
programéw unijnych, Agencja zazada korekty danych dzialan, nawet jesli bedzie to ponowne otwarcie
zamknictej fazy dopracowania, lub moze nie udzieli¢ dotacji dla wniosku, w szczegdlnosci jesli zmiany
niezbedne do unikniecia podwojnego finansowania bedg wigzaty si¢ z nierownym traktowaniem vis-a-Vis
odrzuconych wnioskodawcow.

10.4 Metoda finansowania

10.4.1 Dotacja w postaci ryczaltu

Nie dotyczy

10.4.2 Finansowanie w oparciu o budzet

System finansowania sktada si¢ z dotacji opartej o srodki budzetowe (kwalifikowalne koszty).

15



EACEA 47/2014

Postanowienia ogolne

Dotacje oparte o Srodki budzetowe sa obliczane na podstawie szczegdélowego budzetu szacowanego. Budzet
zalaczony do formularza wniosku musi by¢é wypeliony i zbilansowany, tj. szacunkowe wydatki musza
pokrywac si¢ z tacznymi wptywami — wlacznie z dotacja, o ktora wnioskujemy do Agencji. Budzet musi jasno
okresla¢ koszty kwalifikowalne do finansowania ze $rodkow UE.

Dotacja Wspolnoty jest ograniczona do wspolfinansowania 80% kwalifikowalnych kosztéw dla danej umowy
o dotacje.

Budzet musi by¢ sporzadzony w walucie euro. Wnioskodawcy, ktorych siedziba nie znajduje si¢ w strefie euro
muszg korzystac z kursu wymiany walut publikowanego w unijnym Dzienniku Urzgdowym w dniu publikacji
zaproszenia do sktadania wnioskow.

Cze$¢ szacowanych kwalifikowalnych wydatkow musi by¢ finansowana ze zrodet innych niz dotacja
Wspolnoty. Wnioskodawcy muszg wskazaé zrodta i kwoty wszelkich innych funduszy uzyskanych lub
wnioskowanych w tym samym roku budzetowym na przeprowadzenie przedmiotowych dziatan.

Kwota posiadanych srodkow wykazana w cze$ci dotyczacej wplywdw w szacowanym budzecie jest uznawana
za zabezpieczong oraz — jako minimum — musi by¢ wprowadzona w sekcji wplywow sprawozdania
ostatecznego.

Alokowana kwota nie moze przekroczy¢ wnioskowane;.

Celem ani tez skutkiem dotacji Wspdlnoty nie moze by¢ osiggnigcie korzysci przez beneficjenta. Zysk jest
definiowany jako nadwyzka wptywow w stosunku do kwalifikowalnych kosztéw poniesionych przez
beneficjenta. Jezeli powstanie zysk, Agencja ma prawo do odzyskania cz¢éci zysku wedtug wktadu unijnego w
kwalifikowalne koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta. Niniejszy przepisy nie dotycza dotacji
nizszych lub réwnych 60 000 euro.

Koszty kwalifikowalne

Aby kwalifikowa¢ si¢ do niniejszego zaproszenia, koszty musza zgadzac¢ si¢ z kwalifikowalnymi dzialaniami
zgodnie z sekcja 6.5 niniejszych wytycznych.

Koszty kwalifikowalne dziatan sg kosztami faktycznie poniesionymi przez beneficjenta, ktére speiniajg
nastepujace kryteria:

- zostaly poniesione w okresie trwania akcji zgodnie z zapisami umowy o dotacj¢, za wyjatkiem
kosztow zwigzanych ze sprawozdaniem ostatecznym oraz sprawozdaniem z faktycznych ustalen w
sprawie ostatecznego sprawozdania finansowego;

- sg wskazane w szacunkowym budzecie catkowitym akcji;

- zostaly poniesione w zwigzku z akcja bedaca przedmiotem dotacji i byly niezbedne dla jej
przeprowadzenia;

- mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczeg6lnosci sa one ujmowane w rejestrach
ksiggowych beneficjenta i ustalane zgodnie z majagcymi zastosowanie standardami rachunkowosci
kraju, w ktorym beneficjent ma siedzibe oraz zgodnie z jego zwykla praktyka ewidencji kosztow;

- spetniajag wymogi majacego zastosowanie prawodawstwa podatkowego 1 socjalnego;

- sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami nalezytego zarzadzania finansami, zwtaszcza pod
wzgledem oszczgdnosci i efektywnosci.

Wewnetrzne procedury ksiegowosci i audytdow beneficjenta musza zezwala¢ na bezposrednie
wyszczegblnienie réznic pomigdzy deklarowanymi kosztami a dochodami w odniesieniu do akcji, z
odpowiednimi rozliczeniami ksiggowymi oraz dokumentami uzupetniajagcymi.

Koszty kwalifikowalne

Kwalifikujgce si¢ koszty bezposrednie projektu stanowig koszty, ktére — przy poszanowaniu ogdlnych
warunkow kwalifikowalnosci okreslonych powyzej — moga zosta¢ uznane za koszty danego projektu,
zwigzane bezposrednio Zjego realizacja ibezposrednio jako takie zaksiegowane. W szczegolnosci
kwalifikowalne sa nastepujace kategorie kosztow bezposrednich, o ile spetniaja kryteria wyszczego6lnione w
poprzednim ustepie:

- koszt personelu przydzielonego do zadania sktadajgcy si¢ z faktycznych wyptat, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne oraz innych kosztow ustawowych zawartych w ich wynagrodzeniu, o ile
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koszt ten nie przekracza zwyczajowej polityki beneficjenta dotyczacej wynagrodzen.

NB: koszty personelu muszg stanowi¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta. Koszty
personelu pozostatych organizacji sg kwalifikowalne tylko, jezeli sg bezposrednio optacane lub
pokrywane przez beneficjenta. Koszty personelu muszg by¢ adekwatne do czynnosci i proporcjonalne
do budzetu.

Odpowiednie koszty pensji dla personelu administracji panstwowe;j sg kwalifikowalne o tyle, o ile sg
powiazane z kosztem dziatan, ktorych dany organ wladzy nie przeprowadzitby, gdyby przedmiotowe
zadanie nie bylo podejmowane;

- koszty podrozy i powiazane z tym diety, o ile koszty te sa zgodne ze zwyczajowa polityka
beneficjenta;

- koszt amortyzacji urzadzen (nowych badz uzywanych), o ile jest odpisany zgodnie z przepisami
podatkowymi i ksiggowymi obowigzujgcymi beneficjenta i jest zasadniczo akceptowany dla
wydatkow tego samego typu. Agencja moze uwzgledni¢ wylacznie cze$¢ amortyzacji urzadzen
odpowiadajaca okresowi trwania zadania oraz czgstotliwosci ich uzycia do celow zwigzanych z
zadaniem, chyba Ze natura lub kontekst ich stosowania uzasadnia inne ich traktowanie przez Agencjg;

- koszty towarow iustug konsumpcyjnych oraz zaopatrzenia, pod warunkiem, ze mozna je
zidentyfikowac 1 ze sa bezposrednio przypisane do danego zadania;

- koszty wynikajace z innych kontraktow udzielonych przez beneficjenta w celu wykonania zadania, 0
ile spelnione sg warunki wyszczegdlnione w umowie o dotacje;

- koszty wsparcia finansowego stron trzecich, o ile spetnione sa warunki wyszczegdlnione w umowie o
dotacje;

- koszty wynikajace bezposrednio z wymagan powigzanych z wykonaniem zadania
(rozpowszechnianie informacji, szczegdlna ocena projektu, thumaczenia, reprodukcje itd.);

- koszty powigzane z zabezpieczeniem ptatnosci zaliczkowych zdeponowanych przez beneficjentow
dotacji — jesli dotyczy;

- koszty wynikajace z audytow zewnetrznych wymaganych w ramach wsparcia wezwania do zaptaty;

- VAT niepodlegajacy odliczeniu dla wszystkich dziatan, ktore nie stanowig dziatan wtadz publicznych
Panstw Cztonkowskich.

Dla zadan uwzgledniajagcych koszty zwigzane z krajem trzecim (tj. koszty zwigzane z osobami fizycznymi
bedacymi obywatelami kraju trzeciego, organizacjami z siedzibami w kraju trzecim oraz zadaniami
przeprowadzanymi w Kraju trzecim) odpowiednie koszty poniesione przez beneficjenta nie moga przekroczy¢
30% catos$ci kwalifikowalnego budzetu.

Koszty kwalifikowalne posrednie (ogélne)

Stata kwota nieprzekraczajaca 7% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich zadania jest kwalifikowalna w
ramach kosztéw posrednich, stanowigc ogdlne koszty administracyjne beneficjenta, ktére moga by¢ uznane za
ptatne w odniesieniu do zadania.

Koszty posrednie nie mogg zawiera¢ kosztow wpisanych do innej pozycji budzetowe;.
Koszty te obejmuja nastepujace kategorie:

- oplaty za pomieszczenia i optaty powiazane (np. czynsz, ubezpieczenie, ...),
- wydatki biurowe oraz na artykuly ulegajace zuzyciu (np. rachunek za telefon, ustugi pocztowe,
kserograficzne, ...).
Jezeli organizacja skladajaca wniosek otrzyma dotacje operacyjna z budzetu UE, koszty posrednie nie sg
kwalifikowalne w ramach danych zadan.

Koszty niekwalifikowalne

Do kosztéw niekwalifikowalnych naleza:

- zwrot kapitalu;

- zadluzenie i optaty za obsluge zadluzenia;

- rezerwy na straty lub zadluzenia;

- nalezne odsetki;

- naleznosci watpliwe;

- straty z tytuhlu r6znic kursowych;

- koszty przelewdw z konta Agencji pobrane przez bank beneficjenta;

- koszty okreslone przez beneficjenta w umowie ramowej lub innym zadaniu, ktéremu ma zostaé
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przyznana dotacja ze srodkéw unijnych. W szczegdlnosci koszty posrednie nie sg kwalifikowalne
w ramach dotacji dla projektu przyznanej beneficjentowi, ktdry juz otrzymuje dotacj¢ operacyjng
finansowang z budzetu UE podczas przedmiotowego okresu;

- nadmierne lub nierozwazne wydatki;

- wklady niepienig¢zne;

Obliczanie ostatecznej kwoty dotacji oraz dokumenty uzupekiajace

Ostateczna kwota dotacji, ktorg ma otrzymaé beneficjent jest ustalana po zakonczeniu zadania, po
zatwierdzeniu wniosku o wyplate zawierajacego nastgpujace dokumenty:

- sprawozdanie ostateczne z wdrozenia i wynikow projektu (,,0stateczne sprawozdanie
techniczne™) oraz powigzane dokumenty wraz z publicznym podsumowaniem/sprawozdaniem
zgodnie z przewidywaniami sekcji 11.2 niniejszych wytycznych;

- ?stateczne,%prawozdanie finansowe faktycznie poniesionych kosztow (,,ostateczne sprawozdanie

inansowe”).

Ponadto,
* jezeli dotacja jest wyzsza niz 60 000 euro, ale nie przekracza 750 000 euro

Beneficjent musi ztozy¢ — aby moéc otrzymaé ostateczng zaplate — ,,sprawozdanie ze stanu faktycznego
ostatecznego sprawozdania finansowego — typ I” przygotowane przez zatwierdzonego audytora lub, w
przypadku podmiotéw publicznych, przez kompetentnego i niezaleznego urzednika publicznego.

Procedura oraz format, ktérych powinien przestrzega¢ zatwierdzony audytor lub, w przypadku podmiotow
publicznych, kompetentny i niezalezny urzednik publiczny, sa okreSlone w nastepujacych ,,notach
przewodnich”: http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/guidance-notes-audit-type-i 11.2012 en.pdf

Stosowanie formatu sprawozdania okreslonego w ,,notach przewodnich” jest obowigzkowe.

e jezeli dotacja jest nizsza lub réwna 60 000 euro

Beneficjent musi zlozyé — aby moc otrzymal ostateczng zaptate — kopie nastepujacych dokumentéw
uzupetniajacych:
- Koszty zatrudnienia personelu: trzy najwyzsze skonsolidowane koszty zatrudnienia personelu w
catym okresie kwalifikowalnosci.
- Trzy umowy podwykonawcze o najwyzszych warto$ciach.
- 25% najwyzszego poziomu kosztow zadeklarowanego dla kosztow podrdzy i diet.

Jezeli z obliczenia ostatecznej kwoty dotacji wynika, ze koszty kwalifikowalne faktycznie poniesione przez
beneficjenta sg nizsze od oczekiwanych, Agencja bedzie stosowac proporcje wspotfinansowania okreslone w
umowie o dotacje w odniesieniu do faktycznie poniesionych wydatkow. Agencja zastrzega rowniez sobie
prawo do obnizenia kwoty dotacji, jezeli organizacja nie przeprowadzita w petni ustalonego zadania (zgodnie z
przepisami danej umowy o dotacje).

W przypadku zaniechania lub wyraznie nieprawidlowego przeprowadzenia dziatan okreslonych w planie
zadania zataczonym do danej umowy o dotacje lub w przepadku, gdy informacje wymagane w umowie o
dotacje¢ nie zostaty podane — ostateczna dotacja zostanie odpowiednio obnizona.

W stosownych przypadkach beneficjent bedzie miat obowigzek zwrotu kazdej nadwyzki wptaconej przez
Agencj¢ w formie zaliczki.

11. PODWYKONAWSTWO I UDZIELANIE ZAMOWIEN

W wypadkach, gdy wykonanie zadania wymaga zamdwienia towarow, prac lub ustug (umowy realizacyjne),
beneficjent musi uzyska¢ konkurencyjne oferty przetargowe od potencjalnych wykonawcow oraz udzieli¢
zamoOwienia ofercie proponujacej najlepszy stosunek wartosci do kosztu Iub — jezeli jest to stosowne — ofercie
proponujacej najnizszg ceng, jednocze$nie dbajac o unikanie konfliktu interesow oraz o zachowanie
dokumentacji na wypadek kontroli.
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Podmioty dzialajace jako zleceniodawcy w rozumieniu Dyrektywy 2004/18/WE® lub podmioty zlecajace w
rozumieniu Dyrektywy 2004/17/WE’ musza dziata¢ zgodnie z obowiazujacymi w danym panstwie zasadami
dotyczacymi zamowien publicznych.
Podwykonawstwo jest przekazaniem trzeciej stronie wybranych zadan lub dziatan, ktore sktadajg sie na projekt
zgodnie z opisem we wniosku, a ktore nie moga by¢ przeprowadzone bezposrednio przez beneficjenta.
Podwykonawstwo musi spetnia¢ warunki obowiazujace dla kazdej umowy realizacyjnej (zgodnie z
powyzszym), a takze nastepujace warunki:

- moze obejmowacé przeprowadzenie wylacznie ograniczonej czesci projektu;

- musi by¢ uzasadnione ze wzgledu na nature zadania i elementy niezbedne do jego wykonania;

- musi by¢ jasno okreslone w ofercie lub po uprzednim otrzymaniu pisemnego upowaznienia od Agencji;

- szacowane koszty muszg by¢ jasno okreslone w szacowanym budzecie.

Podwykonawstwo moze dotyczyé wylacznie dziatan uzupelniajacych. Beneficjent pozostaje prawnie i
finansowo odpowiedzialny za projekt. Beneficjent pozostaje odpowiedzialny za koncepcje i rozwdj projektu,
osigganie jego celow, wdrozenie planu zadania oraz stosowanie odpowiednich narzedzi.

Agencja oceni 1 zweryfikuje poziom dziatan podwykonawczych zleconych przez wnioskodawcoéw przy
jednoczesnej ocenie zdolnosci operacyjnej wnioskodawcy/beneficjentéw do przeprowadzenia proponowanych
dziatan.

W przypadku umowy podwykonawczej przekraczajacej kwote 60 000 euro beneficjent musi doktadnie
udokumentowa¢ procedure przetargu, przesta¢ kopie odpowiednich dokumentéw wraz z ostatecznym
sprawozdaniem z zakonczenia zadania oraz zachowa¢ dokumentacje na wypadek kontroli.

Koszty oparte sg na weryfikowalnym szacunku wynikajacym z oferty.

12. DZIALANIA PROMOCYJNE, KOMUNIKACJA I UPOWSZECHNIANIE INFORMACJI |

12.1.  Przez beneficjentow

Beneficjenci musza wyraznie potwierdzi¢ wktad Unii Europejskiej we wszelkich publikacjach lub w zwiazku z
dziataniami bedacymi przedmiotem dotacji.

W zwiazku z powyzszym beneficjenci musza eksponowaé nazwe¢ i emblemat Komisji Europejskiej we
wszystkich swoich publikacjach, plakatach, programach i innych produktach stworzonych w ramach
wspotfinansowanego projektu.

W tym celu muszag uzy¢ tekstu, emblematu 1 o$wiadczenia dostgpnych pod adresem:
http://eacea.ec.europa.eu/about/eacea logos en.php.

Jezeli ww. warunek nie zostanie spelniony, dotacja dla beneficjenta moze zosta¢ obnizona zgodnie z
postanowieniami umowy lub decyzji o dotacje.

12.2.  Przez Agencje i/lub Komisje

Za wyjatkiem stypendiow wyptacanych osobom fizycznym i innych form wsparcia bezposredniego
wyptacanego osobom fizycznym w potrzebie, wszelkie informacje dotyczace dotacji udzielonych w przeciggu
roku obrotowego musza by¢ opublikowane na internetowych stronach instytucji Unii Europejskiej nie pdzniej
niz 30 czerwca roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym udzielono dotacji.

Agencja i/lub Komisja opublikuje nastepujacg informacje:

6 Dyrektywa 2004/18/WE w sprawie koordynacji procedur udzielania zamdéwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi.

! Dyrektywa 2004/17/WE koordynujaca procedury udzielania zamowien przez podmioty dzialajace w
sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych.
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- nazwa beneficjenta,

- miejscowos¢ beneficjenta: adres w przypadku, gdy beneficjent posiada osobowos$¢ prawnag; region,
gdy beneficjent jest osoba fizyczna zgodnie z poziomem NUTS 2, jezeli jest on lub ona zamieszkaty
lub zamieszkata na terytorium UE lub ekwiwalent, jesli jest zamieszkaly lub zamieszkata poza
terytorium UE,

- przyznana kwota,

- natura i cel dotacji.

Publikacja zostanie wycofana po ztozeniu nalezycie uzasadnionego zadania przez beneficjenta, o ile
przedmiotowe ujawnienie zagraza prawom i wolno$ci 0s6b uwazanych za chronione przez Karte praw
podstawowych Unii Europejskiej lub jesli szkodzi interesom handlowym beneficjentow.

12.2 Komunikacja i upowszechnianie

Aby zmaksymalizowa¢ oddzialywanie, projekty powinny cechowaé si¢ przejrzysta i silng strategia
komunikacji i upowszechniania ich dziatan i wynikow, a zatem wnioskodawcy muszg poswigci¢ wystarczajaca
ilo§¢ czasu 1 zasobdw, aby prawidtowo porozumie¢ si¢ i odpowiednio wej$¢ w interakcje z partnerami,
odbiorcami 1 miejscowymi spoteczno$ciami.

Beneficjenci beda musieli, zgodnie z postanowieniami umowy o dotacjg, przygotowaé publiczne
podsumowanie/sprawozdanie w jezyku angielskim zawierajgce informacje o ich pracy i rezultaty ich projektu.
Publiczne podsumowanie/raport musi by¢ zalgczone do ostatecznego sprawozdania ztozonego Agencji.
Komisja moze wykorzysta¢ sprawozdanie do podania informacji o wynikach projektow.

Komisja Europejska, wraz z Agencja, mogg identyfikowa¢ dobre praktyki i przygotowywac¢ odpowiednie
materiaty do upowszechniania w obrebie wszystkich panstw biorgcych udziat w projekcie, a takze poza nimi.

Dane i wyniki projektow beda publicznie dostgpne do uzytku zainteresowanych podmiotéw, organow
legislacyjnych i innych os6b na wiele réznych sposobow.

Beneficjenci moga otrzymaé zadanie wzigcia udzialu w wydarzeniach organizowanych przez Komisje
Europejskg lub Agencje i podzieli¢ si¢ swoimi do$wiadczeniami z innymi uczestnikami i/lub organami
legislacyjnymi.

Jezeli ww. warunki nie zostang w pelni spelnione, dotacja dla beneficjenta zostanie obnizona zgodnie z
postanowieniami umowy o dotacje.

13. OCHRONA DANYCH

Dane osobowe (takie jak imiona, nazwiska, adresy, CV itd.) beda przetwarzane zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (WE) nr 45/2001 z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspolnotowe i o swobodnym
przeplywie takich danych®.

Jezeli nie zostaly oznaczone jako opcjonalne, odpowiedzi wnioskodawcy na pytania w formularzu wniosku sg
obligatoryjne dla dalszego postepowania i oceny wniosku o dotacje zgodnie ze specyfikacjami zaproszenia do
sktadania wnioskéw. Dane osobiste beda przetwarzane wytacznie w ww. celu przez departament lub jednostke
odpowiedzialng za przedmiotowy program dotacji unijnych (podmiot dziatajacy jako administrator danych).
Dane osobiste moga by¢ przekazane wedtug faktycznych potrzeb stronom trzecim biorgcym udzial w ocenie
whniosku lub procedurze zarzadzania dotacja, bez uszczerbku przy przekazywaniu podmiotom zarzadzajacym
zadaniami monitorowania i inspekcji — zgodnie z przepisami prawa Unii Europejskiej. W szczegdlnosci, aby
zabezpieczy¢ interesy finansowe Unii, dane osobiste mogg by¢ przekazane wewnetrznym dziatom audytu,
Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu, zespotowi ds. nieprawidlowosci finansowych lub
Europejskiemu Biuru ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych, a takze upowaznionym urzednikom komisji i
agencjom wykonawczym.

Whioskodawca ma prawo do dostepu do swoich danych oraz do ich sprostowania. W wypadku jakichkolwiek
pytan dotyczacych tych informacji prosimy o kontakt z administratorem danych. Wnioskodawcy maja prawo
do odwotania si¢ w kazdej chwili do europejskiego inspektora ochrony danych. Szczegdétowe oswiadczenie

® Dz.U. L39 z 10 lutego 2007 r.
Dz.U. L 8z 12 stycznia 2001 r.
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prywatnosci wraz z danymi kontaktowymi jest dostgpne na stronie Agencji pod adresem:
http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/calls gen conditions/eacea grants privacy statement.pdf

Whioskodawcy oraz — je$li posiadaja osobowos$¢ prawng — prokurenci, osoby decydujace lub kontrolujace
wnioskodawce, jezeli znajdujg si¢ w ktorejkolwiek z sytuacji wymienionych w:
- Decyzji Komisji dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie systemu wczesnego ostrzegania do uzytku
urzednikoéw zatwierdzajacych Komisji oraz agencji wykonawczych (Dz.U. L 344 z dnia 20 grudnia
2008 ., s. 125), lub
- Rozporzadzeniu Komisji z dnia 17 grudnia 2008 r. w sprawie centralnej bazy danych o wykluczeniach
(Dz.U. L 344 z dnia 20 grudnia 2008 r., s. 12)

Ich dane osobowe (nazwa, nazwisko w przypadku osob fizycznych, adres, forma prawna i nazwa oraz
nazwisko 0so6b uprawnionych do reprezentowania, podejmowania decyzji Iub kontroli w przypadku osob
prawnych) moga zosta¢ zarejestrowane tylko w bazie danych systemu wczesnego ostrzegania (EWS) lub
zarbwno w EWS, jak i w centralnej bazie danych o wykluczeniach (CED), a takze przekazane osobom i
podmiotom wymienionym we wspomnianych decyzji i rozporzadzeniu w zwiazku z udzieleniem lub
wykonaniem zamdwienia publicznego lub umowg o udzielenie dotacji badz decyzja o udzieleniu dotacji.

14. PROCEDURA ZE.OZENIA I SELEKCJI WNIOSKOW

14.1 Publikacja

Zaproszenia do skladania wnioskow jest publikowane na stronie internetowej Agencji po przyjeciu
rocznego(ych) Programu(6w) Pracy.

14.2 Rejestracja w Portalu Uzytkownika

Przed zlozeniem elektronicznego wniosku wnioskodawcy bedg musieli zarejestrowaé swoja organizacje w
Portalu Edukacji, Kultury i Sektora audiowizualnego, Obywatelstwa i Wolontariatu oraz otrzyma¢ kod
identyfikacyjny uczestnika (Participant ldentification Code — PIC). Kod PIC bedzie wymagany przy
wypehianiu formularza wniosku.

Portal Uzytkownika jest narzedziem stuzacym do zarzgdzania wszystkimi prawnymi i finansowymi
informacjami zwigzanymi z organizacjami. Informacje na temat rejestracji mozna znalez¢é w portalu pod
nastepujacym adresem: _http://ec.europa.eu/education/participants/portal.

Niniejsze narzedzie pozwala rowniez wnioskodawcom wysyta¢ r6zne dokumenty dotyczace ich organizacji.
Dokumenty te nalezy wysta¢ jednokrotnie; nie bedzie wymagana ich powtdérna wysylka przez jedng
organizacje.

Szczegodty dotyczace dokumentdéw uzupetniajacych, ktore nalezy wystaé za posrednictwem Portalu znajduja
si¢ w zalgczniku 3.

14.3 Skladanie wnioskow o dotacje

Whioski nalezy ztozy¢ za posrednictwem elektronicznego systemu wnioskéw. Wnioski o dofinansowanie
muszg by¢ sporzadzone w jednym z jezykow urzedowych UE za posrednictwem internetowego formularza
stworzonego do tego celu.

Formularze internetowe znajduja sie pod adresem:_https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/

Whioski musza zosta¢ zlozone przed terminem wymienionym w zaproszeniu do skladania wnioskow, tj.
przed 12:00 CET/CEST (potudnie, czas brukselski) za posrednictwem elektronicznego formularza
wniosku podanego powyzej.

Inna forma ztozenia wniosku nie jest mozliwa. Wnioski ztozone w inny sposob bgda automatycznie odrzucane.
Wyjatki nie s3 mozliwe.

Whnioskodawcy powinni upewni¢ sig, ze oficjalnie ztozyli swoj elektroniczny formularz wniosku oraz ze
otrzymali wiadomo$¢ e-mail potwierdzajaca odbior ich wniosku.
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Niezaleznie od formularza internetowego nalezy wystaé pakiet wniosku:

Pakiet wniosku musi zostaé¢ wystany:

- za poSrednictwem poczty (stempel pocztowy jest dowodem prawidlowego nadania przesytki
pocztowej) lub ekspresowej przesytki kurierskiej (potwierdzenie nadania przesylki poleconej jest
dowodem prawidlowego nadania ekspresowej przesylki kurierskiej),

lub

- dostarczony osobiScie przez samego wnioskodawce przed godzing 16:00 w dniu ustalonego terminu
ostatecznego. W drugim przypadku nalezy otrzymaé pokwitowanie jako dowod ztozenia wniosku;
pokwitowanie musi by¢ podpisane i datowane przez urzgdnika biura podawczego, ktory przyjat
pakiet. Ww. biuro jest otwarte w godzinach 8:00-17:00 od poniedziatku do czwartku oraz w
godzinach 8:00-16:00 w piatek; jest ono zamknigte w soboty, niedziele i dni wolne od pracy
Komisji'® Ze wzgledow bezpieczenstwa wnioski nie moga by¢ przyjmowane w pomieszczeniach
Agenciji.

Pakiet wniosku przestany Agencji musi zawiera¢ klucz USB Iub ptyte kompaktowa zawierajace wszystkie
wymagane dokumenty i obowigzkowe zataczniki (zob. zatacznik 3). Dokumenty, ktorych nie mozna zamiescié
na ptycie kompaktowej lub kluczu USB (np. kopie sprawozdan z dziatan itd.) muszg by¢ wystane w formie
papierowe;.

Pakiety wnioskow nie sg zwracane po zakonczeniu procedury oceny.

Po uptynigciu terminu sktadania wnioskow korekta akt nie jest juz mozliwa. Jednakze, jezeli istnieje
konieczno$¢ doprecyzowania pewnych aspektow, Agencja moze w tym celu skontaktowal si¢ z
wnioskodawca.

Pakiet wniosku musi zosta¢ wystany na adres (lub dostarczony tam osobiscie):

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
Program ,,Kreatywna Europa” (2014-2020)

Komponent Kultura — projekty platform

Avenue du Bourget 1 (BOUR 04/02)

BE — 1049 Bruksela

Belgia

14.1 Procedura oceny

14.4.1 Pierwszy krok procedury oceny: ocena na podstawie kryteriow kwalifikowalno$ci, wykluczenia oraz
selekcji

Wylacznie wnioski spetniajace kryteria kwalifikowalno$ci, wykluczenia oraz selekcji zostang wzigte pod
uwagg, a nastepnie zostang ocenione przez ekspertow na podstawie kryteriow przyznania funduszy. Jezeli
wniosek zostanie uznany za nieczytelny, list informujacy o przyczynach zostanie wystany wnioskodawcy.

Whioskodawcy niespelniajacy kryteriow kwalifikowalno$ci, wykluczenia oraz selekcji zostana o tym
powiadomieni na pismie.

Whioski spehiajace kryteria kwalifikowalnosci, wykluczenia oraz selekcji zostang ocenione na podstawie
punktacji osiggnietej w oparciu o kryteria przyznania funduszy (okreslone w sekcji 8 niniejszych wytycznych).
Whioski o najwyzszej liczbie punktow zostang wybrane w obrebie dostgpnego budzetu.

Ocena zostanie przeprowadzona wyltacznie na podstawie dokumentéw przystanych przed danym terminem.
Tym niemniej Agencja zastrzega sobie prawo do poproszenia wnioskodawcy o uzupehienie informacji.

197 stycznia (Nowy Rok), 2 stycznia (dzien po Nowym Roku), Niedziela Wielkanocna, 1 maja (Swieto Pracy), 9
maja (Dzien Europy), Wniebowstapienie Panskie, drugi dzien Zielonych Swiatek, 21 lipca (Swieto Narodowe
Belgii), 15 sierpnia (Wniebowzigcie NMP), 1 listopada (Dzien Wszystkich Swigtych), 24 grudnia (Wigilia Swiat
Bozego Narodzenia), 25 grudnia (Boze Narodzenie), 31 grudnia (Sylwester).
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14.4.2 Druaqi krok procedury oceny: ocena na podstawie kryteriow przyznania funduszy

Niniejsza cze$¢ oceny zostanie przeprowadzona przez ekspertow wyznaczonych przez Agencje w ramach
wezwania do sktadania ofert. Warunki okreslajace dobor ekspertow oraz procedur¢ wezwania do sktadania
ofert znajduja si¢ na stronie internetowej Agencji pod nastepujgcym adresem:
http://eacea.ec.europa.eu/about/call experts/call experts 2013 en.php.

a) Ocena indywidualna

Na tym etapie eksperci dziatajg osobno, nie dyskutuja na temat wniosku z sobg nawzajem ani z zadng strong
trzecig. Eksperci spisujg swoje indywidualne opinie w formie sprawozdania, oceniajagc oraz komentujac
zgodnie z kryteriami przyznania funduszy okreslonymi w sekcji 8 niniejszych wytycznych.

Podpisanie sprawozdania wymaga rowniez oswiadczenia o braku konfliktu intereso6w u eksperta oceniajacego
dany wniosek.

b) Pierwsze spotkanie konsensusowe

Po zakonczeniu sprawozdan przez wszystkich ekspertow, ktorym przydzielono ten sam wniosek, ewaluacja
przechodzi do etapu oceny konsensusu przedstawiajacego ich wspdlne poglady.

Dyskusja konsensusowa jest moderowana przez przedstawiciela Agencji i/lub Komisji.

Podpisanie sprawozdania konsensusowego przez ekspertow wienczy pierwszy krok w kwestii konsensusu.
Podpisanie sprawozdania wymaga rowniez o$wiadczenia o braku konfliktu intereso6w u eksperta oceniajacego
dang oferte.

c) Drugie spotkanie konsensusowe

Dodatkowe spotkanie konsensusowe moze zosta¢ zorganizowane, aby eksperci szerzej zapoznali si¢ z
wnioskami w celu optymalizacji rownowagi pomig¢dzy sektorami, jednakze bez ograniczania jakosci
wnioskow.

Druga dyskusja konsensusowa jest moderowana przez przedstawiciela Agencji i/lub Komisji.

Podpisanie drugiego sprawozdania ze spotkania konsensusowego przez ekspertow wienczy krok
konsensusowy. Podpisanie sprawozdania wymaga rowniez o$wiadczenia o braku konfliktu intereséw u
eksperta oceniajgcego dang oferte.

d) Faza korekty

Delegowany urzednik moze poprosi¢ wnioskodawce o korekte jego lub jej oferty w ramach zalecen komitetu
oceniajacego. Delegowany urzednik zachowa odpowiednie akta kontaktow z wnioskodawcami w obrebie
procedury.

Zasadniczym celem fazy korekty jest ustalenie szczegdtow technicznych projektow, zdobycie finansowych i
prawnych informacji niezbednych do przegotowania umowy o dotacje, a takze zarzadzanie projektem i
raportowanie stopnia wykonania projektu.

Wynik fazy korekty nie moze zmieni¢ podstawowej tresci wniosku tak, aby wyplywata na oceng, a tym samym
powodowata nierowne traktowanie vis-a-vis odrzuconych wnioskodawcow.

14.2 Decyzja w sprawie przyznania dotacji

Sprawozdania i opinie ekspertow podlegaja ocenie Komitetu Oceniajacego. Komitet Oceniajacy sktada si¢ z
personelu Komisji oraz personelu Agencji. Komitet Oceniajacy ztozy oferte wyboru urzednika delegowanego.
Delegowany urzednik (Agencji lub Komisji) pozostaje wytacznym nadzorcg przyznawania dotacji.

Procedura oceny zostanie zakonczona tylko po ukonczeniu ww. procedury i podjeciu decyzji o przyznaniu
dotacji przez delegowanego urzgdnika. Wszyscy wnioskodawcy otrzymaja list formalnie powiadamiajacy ich
o decyzji podjetej przez Agencje lub Komisje (decyzji w sprawie przyznania dotacji), a takze zawierajacy
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oceny niezaleznych ekspertow dla kazdego z kryteriow przyznania dotacji.

Zestawienie wybranych wnioskoéw zostanie nastgpnie opublikowanie na stronach internetowych Agencji i
Komisji/narzedziu upowszechniania informacji.

Po przyjeciu decyzja w sprawie przyznania dotacji wszelkie sprawy techniczne, prawne i finansowe zostang
zweryfikowane 1 ustalone, po czym przygotowana zostanie umowa o dotacj¢ i wystana do wybranych
wnioskodawcoéw w celu jej podpisania.

14.3 Obowiazujace przepisy

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (Dz.U. L 298 z dnia 26
pazdziernika 2012 r., s. 1).

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad
stosowania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii (Dz.U. L 362 z dnia 31 grudnia 2012, s. 1).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 1295/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego program ,,Kreatywna Europa” (2014-2020) w sprawie wprowadzenia w zycie programu
wspierajacego europejski sektor kreatywny (,,Kreatywna Europa”).

14.4 Informacje kontaktowe

W celu uzyskania dalszych informacji prosimy o kontakt z Panstwa biurem ds. ,,Kreatywnej Europy”:
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks en.htm

Kontakt z Agencja:
EACEA-CREATIVE-EUROPE-PLATFORMS@ec.europa.eu
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[ ZALACZNIK 1 - Glosariusz: | EACEA 47/2014

Definicje dotyczace wszystkich dzialan (rowniez zgodnie z regulacja finansowa):

Zaproszenie do skladania wnioskéw: Jest to jeden ze sposobow wdrazania programéw unijnych.
Zaproszenie do sktadania wnioskow jest publikowane raz do roku i okresla pewng ilo$¢ elementéw: pozadane
cele 1 roczny budzet przydzielony do tego typu przedmiotowego zadania uzupetniajacego, kwalifikowalnos¢,
wykluczenie, selekcja oraz kryteria przyznania funduszy, a takze odpowiednie dokumenty uzupetniajace,
ktore nalezy zlozy¢, warunki otrzymania funduszow ze $rodkdéw unijnych, warunki skladania ofert,
ewentualne terminy rozpoczecia wspotfinansowanych dziatan oraz harmonogram procedury przyznania
dotacji. Zaproszenia do sktadania wnioskow sa publikowane na stronie internetowej instytucji UE oraz w
Dzienniku Urzedowym UE. Warunki opublikowane w powyzszych zrédtach sa prawnie wigzace. Niniejsze
wytyczne stanowig podstawy dla przedmiotowych zaproszen do skladania wnioskéw dla programu
,Kreatywna Europa”.

Konflikt interesow: (Art. 57 rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogo6lnego

Wspolnot Europejskich):

1. Wszystkim podmiotom upowaznionym do dzialaf finansowych oraz wszystkim innym osobom
uczestniczagcym w wykonywaniu budzetu oraz zarzadzaniu budzetem, w tym w dziataniach
przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli budzetu, zakazuje si¢ podejmowania jakichkolwiek
dziatan, ktore moga spowodowaé powstanie konfliktu ich intereséw z interesami UE. W razie
wystgpienia takiego zagrozenia dana osoba rezygnuje z wykonywania tych dziatan i przekazuje sprawe
delegowanemu urzednikowi, ktéry stwierdza na pismie, czy istnieje konflikt interesow. Dana osoba
informuje réwniez swojego bezposredniego przetozonego. W razie stwierdzenia istnienia konfliktu
interesOw dana osoba zaprzestaje wszelkich dziatan w danej sprawie. Delegowany urzgdnik osobiscie
podejmuje dalsze stosowne dziatania.

2. Do celow ust. 1, konflikt intereséw istnieje wowczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji
podmiotu upowaznionego do dziatan finansowych lub innej osoby, o ktorych mowa w ust. 1, jest
zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub przynaleznos$c
panstwowa, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne interesy wspdlne z odbiorca.

3. Komisja jest uprawniona do przyjecia aktow delegowanych zgodnie z art. 210 okres$lajac dziatania
mogace stanowi¢ konflikt interesow wraz z procedurg stosowng dla tych okolicznosci.

Wklad niepieniezny: Wklad niepieniezny (w naturze) jest jakimkolwiek wkladem niepieni¢znym
pochodzacym od kierownika projektu, partnerow lub strony trzeciej, ktéremu mozna przypisa¢ mierzalng
warto$¢ pieniezna i ktory nie jest optacany przez kierownika projektu ani przez zadnego z partnerow (tj.
koszty, ktére nie sg rejestrowane w ich ksiegach rachunkowych). Moze by¢ to wktad w formie trwatych dobr
kapitatowych i urzadzen udostepnionych w obrgbie pomieszczen, surowcow, nieplatnej pracy dobroczynnej
osoby prywatnej, prawnej lub personelu oddelegowanego z innej organizacji i optacanego przez nig;
organizacja ta nie moze by¢ kierownikiem projektu lub partnerem. Wkiad niepieni¢zny nie stanowi kosztow
kwalifikowalnych.

Sektor kultury i sektor kreatywny (Art. 2 Rozporzadzenia ustanawiajacego program ,,Kreatywna Europa™):
Sektor kultury i sektor kreatywny oznaczaja wszystkie sektory, ktorych dziatalnos¢ opiera si¢ na warto$ciach
kulturowych lub na artystycznej i innej tworczej ekspresji, niezaleznie od tego, czy ta dzialalno$¢ ma
charakter zorientowany na rynek, bez wzglgdu na rodzaj struktury, w ramach ktorej jest ona prowadzona, oraz
niezaleznie od sposobu finansowania tej struktury. W zakres tych dziatalnosci wchodzi rozwéj, tworzenie,
produkcja, rozpowszechnianie i ochrona dobr i ustug zawierajacych elementy kulturalnej, artystycznej lub
innej tworczej ekspresji, a takze funkcje pokrewne, takie jak edukacja lub zarzadzanie. Sektor kultury i sektor
kreatywny obejmuja migdzy innymi architekturg, archiwa, biblioteki i muzea, rekodzieto artystyczne, sektor
audiowizualny (w tym film, telewizj¢, gry wideo i multimedia), materialne i niematerialne dziedzictwo
kulturowe, wzornictwo, festiwale, muzyke, literaturg, przedstawienia artystyczne, dziatalno$¢ wydawnicza,
radio i sztuki wizualne.

Okres kwalifikowalnesci: Okres, podczas ktorego moga by¢ generowane kwalifikowalne koszty. Jest on
okreslony w umowie/decyzji o dotacji.

Podmiot publiczny: Podmiot publiczny oznacza organ sektora publicznego lub podmiot prawny podlegajacy
prawu prywatnemu wykonujacy zadania stuzby publicznej i zapewniajacy odpowiednie zabezpieczenia
finansowe. Organ sektora publicznego oznacza panstwowe, regionalne lub lokalne wladze lub wszelkie
organizacje podlegajace prawu publicznemu dzialajace w imieniu i pod kontrola/odpowiedzialno$cia
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panstwa.

Umowa o udzielenie dotacji: Umowa o udzielenie dotacji jest aktem dwustronnym. Jedng ze stron stosunku
prawnego ustalonego na mocy umowy jest Agencja, natomiast druga stronag jest jeden lub wigcej
beneficjentow. Aby wywotywaé skutki prawne, umowa musi by¢ podpisana przez obie strony
przedmiotowego stosunku prawnego.

Umowa ramowa 0 partnerstwo/decyzja: Umowa ramowa o partnerstwo/decyzja jest aktem dwustronnym
(zob. ,,umowa o udzielenie dotacji” powyzej), ktoéry formalizuje partnerskie stosunki pomigdzy Agencja i
beneficjentem w celu umozliwienia osiggni¢cia dlugoterminowych celow. Jest ona skierowana do

organizacji, ktérych dziatania sa stabilne zwitaszcza w kwestii celow, formatu, grupy docelowej oraz
metodologii.
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[ ZALACZNIK 2 - Priorytet: Budowanie Publicznosci | EACEA 47/2014

Budowanie Publicznosci jest jednym z nowych istotnych priorytetow programu ,,Kreatywna Europa”, dzigki
ktéremu europejscy artys$ci/osoby zawodowo dziatajace w dziedzinie kultury oraz ich prace mogg dotrze¢ do
jak najwickszej liczby 0sob w catej Europie, a takze zwigkszajacy dostep do dziet kultury dla niedostatecznie
reprezentowanych grup. Pomaga on réwniez organizacjom kulturowym w dostosowaniu si¢ do potrzeby w
braniu udzialu w nowych i innowacyjnych sposobach pozyskiwania i utrzymywania odbioréw, roznicowaniu
odbiorcow (w tym docieraniu do o0s6b obecnie niebgdacymi odbiorcami), a takze w poprawianiu
doswiadczenia istniejacych i przysztych odbiorcow oraz poglebiania stosunkéw z nimi. W pewnych
przypadkach rozwijanie umiejetnosci i zdolnosci pozyskiwania odbiorcow moze by¢ jednym z bezposrednich
celow projektu. W innych przypadkach — na przyktad we wspdlnie tworzonych dzietach, wspotprodukcjach,
tournée wydajno$ciowych majacych na celu pomoc artystom/osobom zawodowo dzialajgcym w dziedzinie
kultury w rozwinieciu swoich karier — projekty powinny cechowaé sie¢ jasng strategig pozyskiwania
odbiorcéw w ramach projektu, dzieki czemu nie beda skupiaty si¢ wylgcznie na stronie ,,zaopatrzeniowej”, a
takze upewnig si¢, ze dzialania bedg wywieraé jak najwickszy wplyw. Podobnie projekty, ktérych tworcy
biorg udziat w programach wymiany oraz osiedlowych powinny dazy¢ do interakcji z lokalng spotecznoscia i
odbiorcami, a nie ogranicza¢ swojg mobilnos¢ do bezposrednich partnerow. Podejscie do pozyskiwania
odbiorcéw odegra istotng role w ocenie jako$ci projektéw i ich wkladu w osigganie celéw 1 priorytetow
programu.

Podczas opracowywania strategii pozyskiwania odbiorcow mozesz zwroci¢ uwage na nastepujace
zagadnienia (lista niepetna):

Dlaczego?
- Jaka jest Twoja motywacja do pracy nad pozyskiwaniem odbiorcow
» Koniecznos¢ gospodarcza
*  Obowigzek nalozony przez podmioty finansujace
*  Przekonanie organizacji o istotnosci tego wymiaru Twojej pracy

Co?
- Co jest celem Twoich prac nad pozyskiwaniem odbiorcéw?
* Poszerzenie grona odbiorcoOw (tj. przyciagnigcie wiekszej liczby osob o tym samym
profilu co obecni odbiorcy)?
e Zrbéznicowanie grona odbiorcow (tj. przyciagnigcie oséb o innym profilu niz obecni
odbiorcy)?
¢ Poglebienie stosunkow z obecnymi odbiorcami (tj. zapewnienie lepszych doswiadczen
obecnym odbiorcom, np. poprzez umozliwienie im zrozumienia ztozonych prac)?
Kto?

- Czy wiesz, kto jest Twoja obecng grupa docelowa?

- Do ktorych nowych grup docelowych chciatbys lub chceiataby$ dotrze¢ i dlaczego?

- Czy przeprowadzasz badania swoich odbiorcow oraz 0séb niebedacych Twoimi odbiorcami, a jesli
nie — dlaczego?

Jak?
- Czy pozyskiwanie odbiorcéw jest w pehi zintegrowane z Twoja praca? Czy posiadasz $cisle
okreslong strategi¢?
- Jak zamierzasz pozyskiwa¢ odbiorcow?
e W szerszym zakresie przez zainteresowanie ich planowaniem, tworzeniem lub
finansowaniem spoteczno$ciowym;
» Poprzez proces sztuki partycypacyjnej;
* Nastepczo, przy pomocy rozmowy o danym dziele po fakcie (np. przez fizyczne spotkania z
artystami itd. lub za pomoca mediéw spotecznosciowych itd.)
*  Przez rozwoj wspotpracy z innymi sektorami/organizacjami kulturalnymi
e Zapomoca wolontariatu

- Jak zachecisz do wspolpracy osoby, ktore obecnie nie stanowig Twoich odbiorcow?
- Czy masz cztonkow personelu przydzielonych konkretnie do dziatan pozyskiwania odbiorcow?
- Czy prowadzisz szkolenia z pozyskiwania odbiorcow dla personelu?
- Czy pozyskiwanie odbiorcow jest czg¢scig metody zarzadzania Twojg organizacja?
Czy oceniasz progresj¢ i sukces swoich dziatan zmierzajacych do pozyskiwania odbiorcow?
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| ZALACZNIK 3 — Niezbedne dokumenty — lista kontrolna |  EACEA 47/2014

Uwaga: Jezeli dokument musi by¢ podpisany, podpis musi ztozy¢ przedstawiciel prawny wnioskodawcy.

Uwaga: Dla dokumentéw oznaczonych znakiem ,,*” niezbedne wzory
znajduja si¢ pod adresem:
http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding_en

Zalaczniki do e-formularza:

O Formularz budzetowy* (Excel)

O Szczegdlowy opis projektu obejmujacy w szczegolnosci:

- plan prac dla dziatan platformy (w tym dziatan wspolnych) obejmujacy caty okres trwania projektu*

- kryteria selekcji i monitorowania cztonkéw platformy oraz przyznawania dotacji cztonkom platformy w
okresie trwania projektu*

- definicja nowych talentdw (tworcow i artystow)

- Potwierdzenie, ze cztonkowie platformy spetniajg szereg warunkow okreslonych przez podmiot
koordynujgcy oraz ze W Ciggu ostatnich 12 miesiecy wsrod promowanych artystow przynajmniej 30%
stanowili nowi arty$ci zgodnie z def. Podmiotu koordynujacego

- Oferta pisemnego porozumienia pomiedzy podmiotem koordynujacym a cztonkami platformy

- CV lub biografie 0sob przydzielonych do gtownych zadan w podmiocie koordynujacym oraz organizacjach
cztonkowskich

Oswiadczenie o wiarygodnosci oraz listy intencyjne (do zeskanowania i zatgczenia do e-formularza jako jeden
dokument):

O Podpisane o$wiadczenie o wiarygodnosci stanu prawnego i operacyjnego oraz zdolnosci finansowej™*

O Podpisane o$wiadczenie o wiarygodnosci dotyczace kryteriow wykluczenia* (tylko dla dotacji > 60 000 euro)
O Os$wiadczenie o wiarygodnosci dotyczace platformy od podmiotu koordynujacego zaswiadczajace, iz:

- czlonkowie platformy posiadajg osobowos¢ prawng od przynajmniej dwoch lat oraz posiadajg siedzibg
w jednym z panstw uczestniczacych w Komponencie Kultura

- czlonkowie platformy muszg bra¢ czynny udziat w sektorze kultury i sektorze kreatywnym zgodnie z
art. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1295/2013 ustanawiajacego program
,Kreatywna Europa”. Glownym celem platformy jest wspieranie celow i priorytetow
nieaudiowizualnego sektora kultury i sektora kreatywnego

O Listy intencyjne organizacji cztonkowskich

Zawarto$¢ pakietu wniosku:

O Podpisany list przewodni zawierajacy odpowiednie uzasadnienie w przypadku wczesdniejszego rozpoczgcia
projektu

Statuty podmiotu koordynujgcego

|
O Podpisany formularz budzetowy na pierwszy rok projektu®
|

Sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego sprawozdanie z audytu potwierdzajace stan ksiag
podmiotu koordynujacego dla dwoch ostatnich dostgpnych lat obrotowych

O Kopie raportéw z dziatalno$ci podmiotu koordynujacego z ostatnich dwaéch lat (tylko dla dotacji > 60 000 euro)

Podpisany formularz identyfikacji finansowej* oraz wymagane zataczniki

O
O Formularz zdolnosci finansowej* (tylko dla dotacji > 60 000 euro)
|

Sprawozdania finansowe z ostatnich dwoch lat obrotowych, dla ktérych zamknieto ksiegi (tylko dla dotacji > 60
000 euro)

'Wyslane do systemu URF

O Podpisany formularz podmiotu prawnego™ oraz wymagane zataczniki
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