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1. WPROWADZENIE

Niniejsze wytyczne wynikaja z Rozporzadzenia nr 1295/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11
grudnia 2013 roku, ustanawiajacego Program Kreatywna Europa (2014-2020)".

Komisja Europejska jest odpowiedzialna za wdrozenie Programu Kreatywna Europa (dalej zwanego
,Programem”) i za decyzje o udzieleniu indywidualnych dotacji z Unii Europejskiej. Agencja Wykonawcza
ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (dalej zwana ,,Agencja”) zarzadza Komponentami Kultury
i Mediow w imieniu i pod kontrolg Komisji Europejskie;.

Ogolne informacje o Programie Kreatywna Europa mozna znalez¢ na stronie: http://ec.europa.eu/creative-
europe/

2. CELE I PRIORYTETY
2.1 Cele i priorytety
Gléwnymi celami wsparcia projektéw thumaczen literackich sa:

- wspieranie kulturalnej i lingwistycznej réznorodnosci w Unii i innych krajach uczestniczacych w
Komponencie Kultura Programu Kreatywna Europa;

- promowanie mig¢dzynarodowego obiegu wysokiej jakosci utwordéw literackich, jak rdéwniez
rozszerzanie dostgpu do nich w Unii Europejskiej (dalej zwanej ,,UE”) oraz poza nig i udostgpnianie ich
nowym czytelnikom.

Glownymi priorytetami wsparcia projektow thumaczen literackich sg:

- wspieranie obiegu europejskiej literatury majagc na uwadze zapewnienie najwickszej mozliwej
dostepnosci;

- wspieranie promocji europejskiej literatury, w tym odpowiednie wykorzystanie technologii
cyfrowych zaréwno w dystrybucji jak i promocji utworow;

- zachecanie do tlumaczenia 1 promocji wysokiej jakosci literatury europejskiej w dlugiej
perspektywie.

Promocja ttumaczy jest dodatkowym priorytetem tego obszaru wsparcia. W tym celu od wydawcow
wymagac si¢ bedzie zatgczania biografii ttumaczy w kazdej thumaczonej ksigzce.

Zacheca sig do thumaczenia z rzadszych jezyk6w® na angielski, niemiecki, francuski i hiszpanski (kastylijski),
jako ze mogg si¢ one przyczyni¢ do szerszego obiegu utwordw literackich.

Ponadto, zacheca si¢ do ttumaczenia i promowania autoréw, ktérzy wygrali Europejska Nagrode Literacka
(patrz http://www.euprizeliterature.eu).

Poza szczegdlnymi cechami obszaru oraz zgodnie z zasadg pomocniczos$ci, wspierane projekty przyczyniaé
si¢ beda do tworzenia europejskiej wartoSci dodanej jak okre§lono w Artykule 5 Rozporzadzenia nr
1295/2013 ustanawiajacego Program Kreatywna Europa.

! Rozporzadzenie nr 1295/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady, ustanawiajace Program Kreatywna Europa zostato
opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej dnia 20/12/2013 (Dz. U. UE 347, s. 221).

% Mniej znane jezyki to wszystkie jezyki oficjalnie wykorzystywane w Pafstwach Cztonkowskich UE poza angielskim,
niemieckim, francuskim i hiszpanskim (kastylijskim).


http://ec.europa.eu/creative-europe/
http://ec.europa.eu/creative-europe/
http://www.euprizeliterature.eu/
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2.2 Wytyczne

W celu zachecenia do wykonywania powyzszych priorytetow, obszar ttumaczen literackich oferowatl begdzie
wspotfinansowanie dla ttumaczen, publikacji oraz promocji ,,pakietu” europejskich utworow fabularnych, z i
na jezyki kwalifikowane.

Projekty powinny zawiera¢ W Swojej strategii odpowiednie wykorzystanie technologii cyfrowych i
przyczynia¢ si¢ do powigkszenia grupy czytelnikow europejskich literackich utworéw fabularnych.

Zaleznie od czasu trwania, zapotrzebowania, charakteru i celow projektéw (zwanych rowniez ,,dziataniami”),
wnioskodawcy beda aplikowali w jednej z dwoch kategorii wsparcia:

Kategoria 1 - projekty dwuletnie
- Kazdego roku do 2020, dwuletnie projekty, dla ktorych maksymalna kwota dotacji wynosi 100 000
Euro.

LUB

Kategoria 2 - umowy ramowe 0 partnerstwie

- Dla naboréw wnioskow opublikowanych w grudniu 2013 roku i listopadzie 2016 roku, umowy
ramowe o partnerstwie3 na odpowiednio trzy i cztery lata. Maksymalna kwota dotacji na dang umowg
przyznawana zgodnie z umowa ramowa o partnerstwie wynosi 100 000 Euro rocznie.

Uwaga: konkretne elementy tych wytycznych majace zastosowanie do uméw ramowych o partnerstwie
zostaly zaznaczone kolorem szarym w dalszej czesci dokumentu.

3. HARMONOGRAM

Orientacyjny harmonogram dla wezwan do skladania wnioskéw dla roku 2015 przedstawiono ponizej:

Dla kategorii 1 - projekty dwuletnie (wezwania coroczne):

Publikacja Termin Okres Informacje dla Umowy Data rozpoczgcia
wezwania do sktadania oceny wnioskodawcow  |/decyzje dziatania
sktadania wnioskow 0 udzieleniu
wnioskow dotacji
listopad 2014 Sroda 4 lutegod miesiace czerwiec 2015 lipiec 2015 |miedzy wrze$niem 2015
2015 roku roku a grudniem 2015
roku

Orientacyjny harmonogram na najblizsze lata na okres trwania Programu to:

Dla kategorii 1 - projekty dwuletnie (wezwania coroczne):

Publikacja wezwania [Termin Okres Informacje dla Umowy Data rozpoczecia
do sktadania sktadania oceny  wnioskodawcow /decyzje dziatania
wnioskOw wnioskow 0 udzieleniu
dotacji
listopad roku n-1 pierwsza 4 czerwiec roku n lipiec roku n|miedzy wrze$niem
$roda lutego/miesiace roku n i grudniem
roku n roku n
a70e7fjal

¥ Patrz rozdziat 9.1.2, by uzyskaé dodatkowe informacje o funkcjonowaniu umoéw ramowych o partnerstwie.



Dla kategorii 2 - umowy ramowe 0 partnerstwie:

Publikacja Termin Okres (Informacje dla Umowy ramoweData rozpoczecia

wezwania do skladania  [oceny  \wnioskodawcow [0 partnerstwie  |dzialania

sktadania wnioskowlofert

listopad 2016 pierwsza 4 czerwiec 2017 lipiec 2017 miedzy wrzeSniem
Sroda lutegomiesigce 2017 roku i grudniem
2017 roku 2017 roku

Jezeli termin sktadania ofert przypada na dzien wolny od pracy w kraju wnioskodawcy, nie zostanie
udzielone przedtuzenie terminu. Wnioskodawcy powinni bra¢ ten fakt pod uwage przy planowaniu swojego
whniosku.

4. DOSTEPNY BUDZET

Calkowity dostepny budzet na wspotfinansowanie projektow przedmiotowego planu szacuje si¢ na 7%
catkowitego budzetu Programu Kreatywna Europa - Komponentu Kultura (tj. 454,8 milionéw Euro), co
réwna si¢ okoto 31,8 milionéw Euro w okresie 2014-2020.

Kazdego roku w trakcie trwania Programu, Komisja Europejska i Agencja beda publikowaty coroczny
program prac wskazujacy budzet poswiecony projektom ttumaczen literackich na dany rok.

Wkiad finansowy Unii Europejskiej nie moze przekroczy¢ 50% catkowitych kosztow kwalifikowanych
projektu. Pozostalg kwote zabezpieczy¢ powinni wnioskodawcy.

Agencja zastrzega sobie prawo o niedystrybuowania wszystkich dostepnych srodkow.
5. WYMAGANIA FORMALNE
Whnioski winny by¢ zgodne z ponizszymi wymaganiami:

- powinny by¢ wysylane nie pdzniej niz ostatniego dnia okresu na skladanie wnioskow,
wzmiankowanego w rozdziale 3 niniejszych wytycznych;

- powinny by¢ sktadane na piSmie za pomocg formularza elektronicznego on-line (patrz rozdziat 14
niniejszych wytycznych);

- powinny by¢ sktadane w jednym z jezykéw urzedowych UE, w pelni wypetione, ze wszystkimi
wymaganymi podpisanymi zatgcznikami (wymaga si¢ oryginalnych podpisow lub ich ekwiwalentu);

- powinny by¢ sktadane wraz z pakietem wnioskow wysytanym pocztg lub kurierem do terminu

sktadania wnioskéw (stempel pocztowy jest dowodem nadania, a potwierdzenie odbioru przesyiki jest
dowodem nadania w przypadku korzystania z ustug kurierskich).

Nalezy pamietaé, ze pod uwage brane bedg wylacznie wnioski wypelione elektronicznie.
Pakiet wnioskow powinien zawiera¢ oficjalny list (list intencyjny) podpisany przez przedstawiciela
prawnego organizacji wnioskodawcy, jak rowniez inne wymagane dokumenty (patrz lista w Zataczniku 2).

Niespelnienie powyZszych wymagan oznacza odrzucenie wniosku.

W celu zlozenia wniosku, wnioskodawcy i czlonkowie powinni dostarczy¢ swdj Kod Identyfikacyjny
Uczestnika (PIC) w formularzu wniosku. PIC mozna uzyska¢ poprzez zarejestrowanie organizacji w
Systemie Rejestracji Indywidualnej (Unique Registration Facility - URF) znajdujacy si¢ na Portalu Edukacji,
Sektora Audiowizualnego, Kultury, Obywatelstwa i Uczestnikow Ochotniczych. System Rejestracji
Indywidualnej jest narzedziem, z ktérego korzystaja rowniez inne serwisy Komisji Europejskiej. Jezeli
wnioskodawca posiada juz numer PIC, z ktérego korzystat w innych programach (na przyktad programach
Badawczych), dla przedmiotowego wezwania do sktadania wnioskoéw zastosowanie ma ten sam numer PIC.
Portal Uzytkownika pozwala wnioskodawcom na tadowanie i aktualizacj¢ informacji zwiazanych z ich
stanem prawnym i zatgczanie wymaganych dokumentow prawnych i finansowych (patrz rozdziat 14.2 by
uzyska¢ wigcej informacji).
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6. KRYTERIA KWALIFIKOWALNOSCI
Whioski zgodne z ponizszymi kryteriami zostang poddane szczegétowej ocenie.
6.1 Kwalifikowane kraje

Whioski pochodzace od podmiotéw prawnych ustanowionych w kraju nalezacym do jednej z ponizszych
kategorii sg kwalifikowane jezeli spelnione zostaly wszystkie warunki wzmiankowane w Artykule 8
Rozporzadzenia nr 1295/2013 ustanawiajacego Program Kreatywna Europa, a Komisja rozpoczeta
negocjacje z tym krajem:

1. Kraje czlonkowskie UE i inne kraje i terytoria, ktore sa kwalifikowane do uczestnictwa w
Programie zgodnie z Artykutem 58 Decyzji Komisji 2001/822/WE*;
2. Kraje przystepujace, kraje kandydujace i potencjalne kraje kandydujace korzystajace ze strategii

przedakcesyjnych, zgodnie z ogdlnymi zasadami i ogélnymi warunkami udziatu tych panstw w programach
unijnych, ustanowionymi w odpowiednich Umowach Ramowych i Decyzjach Rady Stowarzyszenia lub
podobnych porozumieniach;

3. Panstwa EFTA, ktore sg strong Porozumienia EOG, zgodnie z postanowieniami tego porozumienia;
4. Konfederacja Szwajcarska, na podstawie dwustronnej umowy zawieranej z tym krajem;
5. Kraje objete Europejska Polityka Sasiedztwa zgodnie z procedurami zdefiniowanymi wraz z tymi

krajami, na podstawie umow ramowych stanowigcych o ich uczestnictwie w programach UE.

Agencja moze wybiera¢ propozycje wnioskodawcow z krajow spoza UE jezeli w terminie decyzji o
udzieleniu dotacji podpisano umowy okre$lajace ustalenia dotyczace uczestnictwa tych krajow w Programie
ustanowionym w Rozporzadzeniu wzmiankowanym powyzej.

Zaktualizowana lista krajow spelniajacych warunki wzmiankowane w Artykule 8 Rozporzadzenia nr
1295/2013, =z ktorymi Komisja rozpoczela negocjacje, znajduje si¢ na  stronie:
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/documents/eligible-countries.pdf

6.2 Kwalifikowani wnioskodawcy

6.2.1 Organizacje wnioskodawcow powinny by¢ wydawcami lub wydawnictwami dziatajacymi w sektorze
wydawniczym. Wymagany jest dowod takiej dziatalnosci (jak, na przyktad statut).

6.2.2 Podczas sktadania wnioskow, organizacje wnioskodawcow powinny moc udowodni¢ swoje istnienie
jako osoba prawna przez co najmniej 2 lata wstecz od daty sktadania wnioskow wzmiankowanej w rozdziale
3 niniejszych wytycznych.

Osoby fizyczne nie mogg ubiegac¢ si¢ o dotacje.

6.3 Kwalifikowane projekty

Dla wezwan do sktadania wnioskoéw opublikowanych w 2014 i1 2015 roku wnioskodawcy moga ubiegac si¢
wylacznie o dotacje z kategorii 1.

Dla wezwan do sktadania wnioskow opublikowanych w roku 2016 wnioskodawcy winni wybra¢ wniosek

skfadany w ramach kategorii 1 lub kategorii 2 zaleznie od czasu trwania, zapotrzebowania, charakteru i

celéw projektu.

Uwaga: niezaleznie od kategorii wnioskodawcy moga sktada¢ wylacznie jeden wniosek na kazde wezwanie.

“Decyzja Rady 2001/822/WE z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie stowarzyszenia krajow i terytoriow zamorskich ze
Wspolnota Europejska (,,decyzja o stowarzyszeniu zamorskim”) ( Dz.U. UE L 314 2 30.11.2001, s. 1).


http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/documents/eligible-countries.pdf
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/documents/eligible-countries.pdf
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6.3.1 Kategoria 1 - projekty dwuletnie

Niniejsza kategoria obejmuje projekty:

- ktorych okres trwania nie przekracza 2 lat (okres kwalifikowalnosci);

- ktore sg przedmiotem wnioskow o kwoty nie wigksze niz 100 000 Euro, odpowiadajace
maksymalnie 50% catkowitych kosztow kwalifikowanych;

- ktére sktadajg si¢ zarowno z thumaczenia jak i promocji pakietu od 3 do 10 kwalifikowanych
utworow w kwalifikowanych jezykach;

- ktére oparte sg na strategii thumaczenia, dystrybucji i promocji przettumaczonego pakietu utworow
fabularnych

6.3.2 Kategoria 2 - umowy ramowe o partnerstwie

W roku 2013 wydano wezwanie do sktadania wnioskow o podpisanie trzyletnich uméw ramowych o
partnerstwie

Nowe wezwanie do sktadania wnioskow o podpisanie czteroletnich umoéw ramowych o partnerstwie jest
przewidywane na rok 2016:

- Wniosek o umowe ramow3 o partnerstwie winien zawiera¢ plan dziatania obejmujacy caly okres trwania
umowy. Plan dziatania zostanie oparty o dlugoterminows strategi¢ dla thtumaczenia, dystrybucji i promocji
przettumaczonego pakietu utworéw fabularnych

- Projekty objete przez umowe ramowa o partnerstwie powinny zawiera¢ w ramach tltumaczenia i promocji
pakiet od 5 do 10 kwalifikowanych utworéw fabularnych rocznie, thumaczonych z i na kwalifikowane jezyki.
Dla kolejnych 2 lat (wnioski 2014) lub 3 lat (wnioski 2017), wnioskodawcy wybrani w ramach umowy
ramowej o partnerstwie zostang zaproszeni przez Agencje do sktadania ofert thumaczenia i promocji pakietu
od 5 do 10 kwalifikowanych utworéow kazdego danego roku.

- Konkretne roczne dotacje przyznawane zgodnie z ramowymi umowami o partnerstwie w celu wsparcia
projektu nie moga przekracza¢ 100 000 Euro.

Plan dziatania, proponowane tlumaczenie i promocja pakietu 5 do 10 kwalifikowanych utworéw w
pierwszym roku zostang ocenione zgodnie z Kryteriami wyznaczonymi w niniejszych wytycznych oraz w
szczegllnosci zgodnie z kryteriami wyznaczonymi w rozdziale 8 i na podstawie procedury opisanej w
rozdziale 13.5 wytycznych. Jezeli zostang ocenione pozytywnie, wnioskodawcom przyznane zostang umowy
ramowe o partnerstwie i umowa szczegélowa na pierwszy rok.

Dla kolejnych 2 lat (wnioski 2014) lub 3 lat (wnioski 2017), ttumaczenia i promocja pakietu 5 do 10
kwalifikowanych utworéw proponowane kazdego roku beda oceniane corocznie przez Agencje, az do konca
okresu trwania umowy ramowej o partnerstwie zgodnie z tymi samymi kryteriami przyznawania dotacji.’
Jedynie ci wnioskodawcy, ktorzy spetniaja kryteria przyznania dotacji w zakresie, w jakim speniali je przy
przyznaniu umowy ramowej o partnerstwie i szczegbtowej umowy za pierwszy rok, otrzymaja coroczne
konkretne dotacje w latach nastepnych.

6.4 Kwalifikowane jezyki
Niezaleznie od kategorii wsparcia finansowego, o ktére wnioskowa¢ moga wydawcy lub wydawnictwa,
projekt winien rdwniez spetnia¢ ponizsze wymagania dotyczace jezykow:

- Jezyk zroédtowy i jezyk docelowy powinny by¢ jezykami urzedowymi UE lub krajow kwalifikowanych
wzmiankowanymi w rozdziale 5.2 niniejszych wytycznych.

- Co wigcej, jezyk zrodlowy lub jezyk docelowy powinien by¢ jezykiem urzgdowym w jednym z krajow
wzmiankowanych w paragrafach 1, 3 Iub 4 rozdziatu 5.2 (kraje UE, EFTA/EOG lub Konfederacja
Szwajcarska)

® Patrz rozdziat 9.1.2, by uzyska¢ dodatkowe informacje o funkcjonowaniu uméw ramowych o partnerstwie.
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- ,Jezyki urzedowe” to jezyki okreslone w Konstytucji lub prawie podstawowym odpowiedniego kraju.

- Thimaczenia z taciny i starozytnej Greki (jezyk zrodlowy) na jezyki urzgdowe jednego z krajow
kwalifikowanych wzmiankowanych w paragrafach 1, 3 lub 4 rozdziatu 5.2 (kraje UE, EFTA/EOG lub
Konfederacja Szwajcarska) sg rowniez traktowane jako kwalifikowane.

- Jezyk docelowy powinien by¢ jezykiem ojczystym tlumacza (za wyjatkiem jezykow uzywanych rzadziej,
jezeli wnioskodawca przedstawi odpowiednie wyjasnienia).

- Thamaczenia i publikacje powinny mieé zasieg transgraniczny. W zwigzku z tym tlumaczenie i/lub
publikacja literatury narodowej z jednego jezyka na inny jezyk urzedowy w tym samym kraju nie sa
uznawane za kwalifikowane.

6.5 Kwalifikowane utwory

Projekty winny rowniez by¢ zgodne z ponizszymi wymaganiami dotyczgcymi oryginalnych utworéw
(jako zrédto)
- Utwory w wersji papierowej lub elektronicznej (e-booki) sg kwalifikowane

- Utwory winny by¢ beletrystyka o wysokiej wartos$ci literackiej, niezaleznie od gatunkéw literackich,
takich jak nowela, opowiadanie, sztuka teatralna, poezja, komiks i ksigzka dla dzieci. Ksigzki
niebeletrystyczne nie sa kwalifikowane - sg to np. autobiografie lub biografie, badz tez eseje bez elementéw
beletrystycznych; przewodniki turystyczne; utwory humanistyczne (historyczne, filozoficzne, ekonomiczne,
itp.) oraz utwory zwigzane z innymi naukami (takimi jak fizyka, matematyka, itp.).

- Utwory powinny by¢ uprzednio opublikowane.

- Utwory powinny by¢ napisane przez autorow bgdacych obywatelami krajow kwalifikowanych
(wzmiankowanych w rozdziale 5.2 niniejszych wytycznych), badZ tez w nich zamieszkiwac¢, za wyjatkiem
utworow pisanych po Lacinie lub w starozytnej Grece.

- Utwory nie moga by¢ uprzednio przettumaczone na jezyk docelowy, chyba ze nowe thumaczenie
odpowiada wyraznie ocenionemu zapotrzebowaniu. W kazdym przypadku wnioskodawcy powinni
przestrzega¢ 50-letniego limitu czasu od ostatniego tlumaczenia, wyjasni¢ przewidywany wplyw na
czytelnikow 1 zapewni¢ przekonujace wyjasnienie dotyczace zapotrzebowania na nowe tlumaczenie na
konkretny jezyk docelowy.

Pakiet wnioskéw powinien zawieraé, mi¢dzy innymi dokumentami okreSlonymi w Zataczniku 2,
oswiadczenie o utworach do tlumaczenia, ktére sporzadzone by¢é musi zgodnie z obowigzujagcym
formularzem.

W przypadku wyboru, beneficjenci bedg musieli udowodni¢, iz posiadajg odpowiednie prawa do utworéw
proponowanych do tlumaczenia, jak rowniez przedtozy¢ podpisane umowy z ttumaczami. Beneficjenci beda
musieli zapewni¢ Agencji formalng umowe dotyczaca praw, autoryzujaca wydawce do tlumaczenia,
druku/wydania i sprzedazy utworu, jak rowniez podpisane umowy z thumaczami za kazda ksigzke, w ciagu 2
miesi¢cy od daty, w ktorej otrzymali oni powiadomienie o przyznaniu dotacji. Ksiazki, w zwigzku z ktérymi
beneficjenci nie s3 w stanie przedstawi¢ formalnej umowy dotyczace praw oraz umoéw z thumaczami w
powyzszym okresie czasu, przestaja by¢ kwalifikowane. Jezeli powoduje to zakwestionowanie decyzji o
przyznaniu dotacji w $wietle kryteriow kwalifikowalno$ci, Agencja nie podpisze umowy/decyzji o
przyznaniu (konkretnej) dotacji.

6.6 Kwalifikowane dzialania

Kwalifikowane dziatania to ttumaczenie, publikacja, dystrybucja i promocja pakietu kwalifikowanych
utwordéw fikcji literackiej o wysokiej waryosci literackiej, niezaleznie od gatunkow literackich, takich jak
nowela, opowiadanie, sztuka teatralna, poezja, komiks i ksigzka dla dzieci.
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Dziatania moga zawiera¢ specjalne wydarzenia oraz marketing/dystrybucje zorganizowang w celu
promowania przetltumaczonych utworéw w UE oraz poza nia, w tym promocje za pomocg narzgdzi
cyfrowych oraz promocj¢ autoréw ksiazek na targach i festiwalach literackich.

Jako uzupehienie tlumaczenia, publikacji, dystrybucji i promocji pakietu kwalifikowanych utworéw,
projekty moga rowniez zawiera¢ czg¢sciowe tlumaczenie (ttumaczenie fragmentow) i promocje utworéw
fabularnych z katalogéw wnioskodawcy (nie zawartych w pakiecie), w celu wsparcia sprzedazy praw
zardbwno w Europie jak i poza nig.

6.7 Kwalifikowany okres

6.7.1 Kateqgoria 1 - projekty dwuletnie

Dzialania powinny w zazwyczaj rozpoczaé sie pomiedzy wrzesniem roku n a grudniem roku n

. Jednakze dotacja Unijna moze zosta¢ przyznana na projekt, ktory juz si¢ rozpoczat, jedynie jezeli
wnioskodawca jest w stanie udowodni¢ potrzebe rozpoczecia projektu przed podpisaniem umowy/decyzji. W
kazdym przypadku, Agencja be¢dzie musiata zatwierdzi¢ uzasadnienie potrzeby rozpoczecia projektu przed
podpisaniem umowy, a projekt nie moze rozpocza¢ si¢ przed terminem ostatecznym skladania wnioskow
wskazanym w rozdziale 3 niniejszych wytycznych.

. Nie mozna przyzna¢ z moca wsteczng dotacji na projekty juz zakonczone.

Czas trwania projektu to maksymalnie 24 miesiace.

. Whioski zwigzane z projektami o harmonogramie prac dluzszym niz okres wzmiankowany w
niniejszych wytycznych nie beda brane pod uwage.
. Przedhuzenie okresu kwalifikowalnosci poza maksymalny czas trwania moze zosta¢ udzielone

wylacznie jezeli po podpisaniu umowy/decyzji i rozpoczeciu projektu, z w petni uzasadnionych przyczyn
bedacych poza kontrola beneficjenta, przestaje on mie¢ mozliwo$¢ ukonczenia projektu w wyznaczonym
okresie. Jest to wyjatkowe przedtuzenie okresu kwalifikowalnosci. Udzieli¢ mozna maksymalnie
przedtuzenia sze$ciomiesi¢cznego, jezeli poproszono o to przed ostatecznym terminem okreslonym w
decyzji/umowie. Maksymalny okres bedzie w takim przypadku wynosit 30 miesiecy.

6.7.2 Kategoria 2 - umowy ramowe 0 partnerstwie

Dziatania powinny rozpocza¢ si¢ pomiedzy wrzesniem i grudniem 2014 lub 2017 roku, zaleznie od
wezwania, w zwiazku z ktorym sktadane sa wnioski.

Jednakze dotacja Unijna moze zosta¢ przyznana na projekt, ktoéry juz si¢ rozpoczal, jedynie jezeli
whnioskodawca jest w stanie udowodni¢, ze potrzebe rozpoczecia projektu przed podpisaniem umowy. W
kazdym przypadku, Agencja bedzie musiata zatwierdzi¢ uzasadnienie potrzeby rozpoczgcia projektu przed
podpisaniem umowy, a projekt nie moze rozpoczaé si¢ przed terminem ostatecznym sktadania wnioskow
wskazanym w rozdziale 3 niniejszych wytycznych.

Dzialania zawarte w poszczegdlnych umowach na kolejne lata® nie mogg nakladaé si¢ na okres
kwalifikowalno$ci poprzedniej umowy o przyznaniu konkretnej dotacji.

Nie mozna przyzna¢ z moca wsteczng dotacji na projekty juz zakonczone.

Co wigcej, wnioski zwiazane z projektami o harmonogramie prac dtuzszym niz okres wzmiankowany w
niniejszych wytycznych nie bgda brane pod uwage.
Nie sg udzielane zadne przedluzenia okresu kwalifikowalnosci poza maksymalny okres trwania dziatania.

® Patrz rozdziat 9.1.2, by uzyskaé informacje o funkcjonowaniu uméw ramowych o partnerstwie.
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7. KRYTERIA WYKLUCZENIA
7.1 WyKkluczenie z uczestnictwa

Whioskodawcy zostang wykluczeni z uczestnictwa w procedurze wezwania do skladania wnioskéw jezeli
znalezli si¢ w dowolnej z ponizszych sytuacji:

@) podlegaja postgpowaniu upadlosciowemu, likwidacyjnemu, zarzadowi sadowemu, prowadzg
postepowanie uktadowe z wierzycielami, zawiesili dziatalnos¢ gospodarcza, sg przedmiotem postepowania w
powyzszej kwestii, badz tez znajduja si¢ w podobnej sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w ustawodawstwie krajowym;

(b) oni sami lub tez osoby posiadajace prawo do ich reprezentowania, podejmowania decyzji w ich
imieniu lub sprawowania nad nimi kontroli, zostali skazani za przestgpstwo dotyczace etyki zawodowe;j
prawomocnym wyrokiem odpowiedniego sadu Panstwa Cztonkowskiego z mocg res iudicata;

(© dopuscili si¢ powaznego uchybienia w ramach swojej dziatalnosci zawodowej, ktore zostato
dowiedzione za pomoca wszelkich srodkow, mozliwych do uzasadnienia przez odpowiedzialnego urzednika
upowaznionego, w tym decyzja EIB oraz organizacji mi¢dzynarodowych;

(d) nie dopemili zobowigzan dotyczacych zaptaty skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zaptaty
podatkéw zgodnie z przepisami prawnymi kraju, w ktorym maja swojg siedzibe lub w kraju urzgdnika
zatwierdzajacego lub kraju, w ktorym wykonywana begdzie umowa o przyznaniu dotacji;

(e wydany zostal w stosunku do nich lub do 0sé6b majacych prawo ich reprezentowania, wydawania
decyzji w ich imieniu lub sprawowania nad nimi kontroli, prawomocny wyrok res iudicata skazujacy za
oszustwo finansowe, korupcje, udziat w organizacji przestgpczej, praniu pieni¢dzy lub jakiegokolwiek inne
dziatanie niezgodne z prawem, szkodzace finansowym interesom Unii;

(j)] sa w chwili obecnej przedmiotem kary administracyjnej wzmiankowanej w Artykule 109(1)
Rozporzadzenia (UE, Euratom) Nr 966/2012 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 pazdziernika 2012
roku w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii’ (dalej zwanego
,»Rozporzadzeniem Finansowym”).

7.2 Wykluczenie z procesu przyznawania dotacji

Whioskodawcom nie zostanie udzielone wsparcie finansowe, jezeli w toku procedury przyznawania dotacji:

@ podlegaja oni konfliktowi interesow;

(b) sg winni przedstawienia nieprawdziwych informacji wymaganych przez Agencje jako warunek
udzialu w procedurze przyznawania dotacji lub tez nie przedstawig takich informacji;

(© znajdujg si¢ w jednej z sytuacji wykluczajacych, wzmiankowanych w powyzszym rozdziale 7.1.

Kary administracyjne i finansowe moga zosta¢ natozone na wnioskodawcow winnych sktadania btednych
informacji lub co do ktérych udowodniono, iz powaznie zaniedbali wykonywanie zobowigzan umownych
wynikajacych z wezesniejszej procedury przyznawania dotacji.

7.3 Dokumenty potwierdzajace

Whioskodawcy ubiegajacy si¢ o dotacje wyzsza niz 60 000 Euro powinni podpisa¢ oswiadczenie o
wiarygodnosci stanowigce, iz nie znajdujg si¢ w zadnej z sytuacji okreslonych w powyzszych rozdziatach 7.1
1 7.2, wypehiajac odpowiednie formularze zatagczone do formularza wniosku, zwigzane z wezwaniem do
sktadania wnioskow, znajdujace si¢ na stronie http ://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding en.

Podpisane o$wiadczenie o wiarygodnosci powinno zosta¢ zatgczone do formularza wniosku.
8. KRYTERIA WYBORU

Whioskodawcy powinni sktada¢ wypekione i podpisane o§wiadczenia o wiarygodno$ci, Swiadczace o ich
statusie jako osobie prawnej oraz o ich finansowej i operacyjnej mozliwosci wypetnienia proponowanych
dziatan.

"Dz.U. L2987 26.10.2012, s. 1.
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8.1 Zdolnosci operacyjne

Organizacje wnioskodawcoéw powinny posiada¢ umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe wymagane do
zrealizowania proponowanego projektu.

W zwiazku z tym, od wnioskodawcow wymaga sie zlozenia oswiadczenia o wiaryeodnosci, a od tych, ktdrzy
ubiegaja si¢ 0 dotacje przekraczajace 60 000 Euro, réwniez ponizszych dokumentow:

- kopie sprawozdan z dziatalno$ci organizacji wnioskodawcy z ostatnich dwodch lat. Wnioskodawcy,
ktérzy sporzadzili jedynie jedno sprawozdanie z dziatalno$ci w terminie sktadania wnioskow, co zwigzane
jest z datg zatozenia ich organizacji, majg prawo do ztozenia tylko pojedynczego sprawozdania.

Agencja oceni i zweryfikuje poziom dziatan zwigzanych z podzlecaniem, z ktorych korzystali wnioskodawcy
we wdrazaniu proponowanego projektu.

8.2 Zdolnos$¢ finansowa

Whioskodawcy powinni posiadac stabilne 1 wystarczajace zrddla finansowania, by byli w stanie utrzymywac
swoja dzialalno§¢ w catym okresie, podczas ktorego wykonywany bedzie projekt, oraz by mogli uczestniczy¢
w jego finansowaniu.

Zdolnos$¢ finansowa wnioskodawcy zostanie oceniona na podstawie ponizszych dokumentow wspierajacych,
sktadanych wraz ze wnioskiem:

- Dotacje o niewielkiej kwocie (<60 000 Euro):

Oswiadczenie o wiarygodnos$ci

- Dotacje > 60 000 Euro:

*Oswiadczenie o wiarygodnosci

*Sprawozdania finansowe (w tym bilans, rachunek zyskow i strat oraz zataczniki) z dwoch ostatnich lat, w
ktérych zamknieto rachunki

*Formularz dotyczacy zdolnosci finansowej dostarczony w formularzu wniosku, wypeliony odpowiednimi
ustawowymi danymi ksiegowymi w celu obliczenia wskaznikow, jak okreslono w formularzu.

Umowy ramowe o partnerstwie (FPA), w dodatku do powyzszego:
- sprawozdanie z audytu zewnetrznego bieglego rewidenta, po$wiadczajgce rachunki za dwa sporzadzone
przez ostatnie lata finansowe jako dostepne

Jezeli na podstawie ztozonych dokumentow Agencja stwierdzi, iz zdolno$¢ finansowa nie zostata
udowodniona, badz tez jest niewystarczajgca, moze:

- wymaga¢ poreczenia (patrz rozdzial 10.2 niniejszych wytycznych) zapewnionego przez
zatwierdzony bank, instytucje finansowa lub solidarnego porgczenia stron trzecich;

- zaoferowa¢ umowe¢ o przyznaniu dotacji bez zaliczkowego finansowania i dokonaé ptatnosci
okresowej na podstawie kwalifikowanych wydatkéw poniesionych jezeli projekt zostal juz czgsciowo

wykonany.

Agencja zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku jezeli zadna z dwoch powyzszych opcji nie moze
zosta¢ wdrozona, niezaleznie od powodu.

Weryfikacja zdolnoéci finansowej nie ma zastosowania dla organéw publicznych, organizacji
miedzynarodowych dziatajacych wedlug prawa publicznego oraz przedsigbiorstw edukacyjnych i
szkoleniowych, jezeli odpowiedni urzgdnik uprawniajacy zadecydowat tak na podstawie analizy ryzyka
zwiagzanego z zarzadzaniem.
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9. KRYTERIA PRZYZNAWANIA DOTACJI

Kwalifikowani wnioskodawcy zostang ocenieni na podstawie ponizszych kryteriow:

Kryterium Definicja Maksymalna liczba punktéw

1.Z godno$¢ z celami programu  |Czy ten wniosek przyczynia si¢ do 30
osiggniecia celow 1 priorytetdw
planu?

2. Jakos¢ tresci 1 dziatan W jaki sposob wdrazany jest 25
projekt?

3. Promocja i informowanie Jakie jest podejscie projektu do 20
promowania thumaczonych
utworow?

4. Punkty automatyczne Liczba ksigzek, ktore wygraly| 25
Europejskg  Nagrode  Literacka
(EUPL)

1. Przydatnosé (30)

To kryterium pozwala oceni¢, W jaki sposob projekt przyczyni si¢ do migdzynarodowego obiegu
utworow literatury europejskiej oraz do zwigkszania dostepu do niej.

- Jaka jest warto$¢ dodana projektu wspierajaca obieg europejskiej literatury w docelowych krajach?

- Jak przydatna jest strategia wydawnicza w zwigzku z obiegiem utworéw napisanych w rzadziej
uzywanych j (;zykach8 (w tym ich thumaczenie na angielski, niemiecki, francuski i hiszpanski (kastylijski))?

- Jak przydatna jest strategia dystrybucyjna dla zapewniania najszerszej mozliwej dostepnosci
utworow, w tym wykorzystanie technologii cyfrowych?

- W jakim zakresie projekt bedzie zglebiat i wprowadzat innowacyjne praktyki zawodowe lub gospodarcze w
dziedzinie ttumaczen, promocji lub dystrybucji literatury europejskiej?

2. Jakos$¢ tresci i dzialan (25)

To kryterium pozwala ocenié¢, w jaki sposob projekt jest wdrazany w praktyce (jako$¢ ttumaczonych
utworéw, doswiadczenie personelu odpowiedzialnego za projekt i ustalenia dotyczace prawy)

- Jakie jest doswiadczenie zawodowe zespotu wydawcy lub wydawnictwa w kontekscie uczestnictwa
w projekcie, na przyklad w zakresie umiejetnosci jezykowych 1 literackich, organizacyjnych,
marketingowych 1 osiggni¢¢ zawodowych? W tym celu oceniona zostanie biografia os6b pracujacych dla
wydawcy lub wydawnictwa, biorgcych udziat w projekcie.

- Jak zaadaptowane sg przydzialy finansow i zasobow ludzkich do r6éznych etapow projektu? W tym
celu oceniona zostanie jasno$¢, struktura i szczegoty budzetu.

- Jak jasny i realistyczny jest harmonogram programu prac?

- Jak wysoka jest jakos¢ literacka utworow do tlumaczenia? W tym celu oceniony zostanie opis
indywidualnych utworow.

- Jak przydatne jest doswiadczenie zawodowych tlumaczy dla charakteru ttumaczonych utworow? W
tym celu oceniona zostanie biografia thumaczy.

® Mniej znane jezyki to wszystkie jezyki oficjalnie wykorzystywane w Panstwach Czlonkowskich UE poza angielskim,
niemieckim, francuskim i hiszpanskim (kastylijskim).
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3. Promocja i informowanie o thumaczonym pakiecie (20)

To kryterium pozwala oceni¢ podejscie projektu do promowania i dystrybucji thumaczonych utworéw
beletrystycznych w Europie i poza nia.

- Jak jasna i odpowiednia jest strategia promocji, w tym definicja celow, grup docelowych, narzedzi,
kanatow, mediéw i harmonogramu?

- Jak jasne i odpowiednie sg dziatania promocyjne, w tym wykorzystanie technologii cyfrowych?

- W jaki sposéb 1) promowani beda thumacze i 2) uwidocznione zostanie wsparcie UE w okresie
trwania projektu?

4. Punkty automatyczne (25)

Zacheca si¢ do ttumaczenia i promocji ksigzek, ktore wygraly Europejska Nagrode Literacka (EUPL).
W zwigzku z tym automatycznie przyznawane beda punkty za kazda ksiazke, ktérej autor wygral
Europejska Nagrode Literacka, maksymalnie do 25 punktow.

Automatyczne punkty przyznawane kwalifikowanym wnioskom zostang policzone zgodnie z liczba ksigzek,
ktére zdobyty EUPL, przeznaczonych do ttumaczenia w projekcie, zgodnie z ponizsza tabelg:

- 1-2 ksigzki nagrodzone EUPL = 10 punktow
- 3-5 ksigzek nagrodzonych EUPL = 15 punktow
- 6-8 ksigzek nagrodzonych EUPL = 20 punktow

- 9-10 ksigzek nagrodzonych EUPL = 25 punktéw

W przypadku wnioskéw o przyznanie umow ramowych o partnerstwo, wylacznie liczba kwalifikowanych
utworé6w proponowanych w pierwszym roku bedzie brana pod uwage przy przydzielaniu punktow
automatycznych.

10. WARUNKI FINANSOWANIA

Dofinansowanie unijne jest bezpo$rednim wktadem finansowym w formie dotacji z budzetu, sluzagcym
finansowaniu dziatania (réwniez zwanego ,,projektem”), przewidzianym w celu wspomozenia osiggnigcia
celu polityki UE. Dofinansowania sa oparte na zasadzie wspoétfinansowania. Dofinansowanie unijne dopetnia
whasne $rodki finansowe organizacji wnioskodawcy, przychod generowany przez dziatanie lub finansowe
wktady stron trzecich.

Akceptacja wniosku przez Agencj¢ nie stanowi zobowigzania do przyznania dofinansowania unijnego w
kwocie, o ktéra wnioskowat beneficjent. Co wigcej, w zadnych okolicznos$ciach przyznana kwota nie moze

przekroczy¢ kwoty, o ktéra wnioskowano.

Przyznanie dofinansowania nie ustanawia zadnego uprawnienia na kolejne lata.

10.1 Postanowienia umowne i procedury platnosci

10.1.1 Postanowienia umowne dla projektow dwuletnich

W przypadku przyznania dotacji przez Agencje, umowa/decyzja o przyznaniu dotacji w euro, okre$lajaca
szczegotowo warunki i poziom finansowania jest wysylana beneficjentowi. Strategia tlumaczenia,
dystrybucji i promocji zostanie rowniez zatgczona do umowy/decyzji o przyznaniu dotacji.

. Dla beneficientéw z siedziba w UE:

Sporzadzona zostaje decyzja o przyznaniu dotacji. Kopia decyzji podpisana przez Agencje zostanie wystana
beneficjentowi i nie powinna by¢ zwracana. Ogoélne warunki majace zastosowanie do decyzji sg dostepne na
stronie internetowej Agencji:
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http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/calls _gen conditions/R2 grant-decision-action-mono- en 07-03-
2013.pdf.

W przypadku decyzji o przyznaniu dotacji, beneficjenci rozumieja, iz:

Zlozenie wniosku o przyznanie dotacji oznacza akceptacje niniejszych Ogélnych Warunkow. Niniejsze
Warunki Ogélne sa wiazace dla beneficjenta, ktéremu przyznana zostaje dotacja i stanowia zalacznik
do Decyzji 0 Przyznaniu Dotacji.

. Dla beneficjentéw z siedziba poza UE:

Sporzadzona zostaje umowa o przyznaniu dotacji. Dwie kopie oryginalnej umowy zostang wyslane
beneficjentowi do podpisania i powinno si¢ je niezwlocznie zwroci¢ do Agencji. Agencja podpisze je jako
ostatnia.

Obliczenie maksymalnej kwoty dotacji zamieszczone w decyzji/umowie o przyznaniu dotacji bedzie oparte o
szacowane koszty (catkowity szacowany budzet) do wdrozenia projektu. Catkowity szacowany budzet
powinien zosta¢ zapewniony wraz z wnioskiem i powinien by¢ zgodny z warunkami okreSlonymi w
niniejszych wytycznych. Maksymalna kwota dotacji nie moze przekracza¢ 100 000 Euro.

10.1.2 Postanowienia umowne dla uméw ramowych o partnerstwie

W przypadku ostatecznego zatwierdzenia przez Agencje zlozonego projektu, przez Agencje i beneficjenta
podpisana zostanie umowa ramowa 0 partnerstwie na lata 2014-2016 lub 2017-2020. Plan dziatania
okreslajacy dlugoterminowsg strategie tlumaczenia, dystrybucji i promocji zostanie zalaczona do umowy
ramowej o partnerstwie.

Umowa ramowa o partnerstwie formalizuje partnerstwo pomi¢dzy Agencja i beneficjentem na 3 do 4 lat, by
umozliwi¢ im osiggniecie celow dtugoterminowych. Jest ona skierowana do organizacji, ktérych dziatania sg
stabilne w szczegolnosci w zakresie celow, formatu, grupy docelowej i metodologii.

Nastepnie Agencja i beneficjent podpisza umowe szczegdtowa okreslajaca warunki i poziom finansowania w
pierwszym roku. Program prac i budzet za pierwszy rok bedzie podstawg przyznania rocznej dotacji na
dziatanie w tym roku. Maksymalna kwota rocznej dotacji nie moze przekroczy¢ 100 000 Euro oraz 50%
catkowitych kosztow kwalifikowanych projektu w tym roku.

Dwie kopie oryginalnej umowy ramowej o partnerstwie oraz powigzane umowy szczegdlowe zostang
wystane beneficjentowi do podpisania i powinno si¢ je niezwtocznie zwrdoci¢ do Agencji. Agencja podpisze
je jako ostatnia.

* Informacje o funkcjonowaniu umowy ramowej o partnerstwie na kolejne lata

W drugiej potowie roku objetego pierwszg umowa szczegodtowa, wnioskodawcy wybrani zgodnie z umowg
ramowg o partnerstwie zostang zaproszeni przez Agencje do uczestnictwa w ograniczonym wezwaniu do
sktadania wnioskow poprzez ztozenie uproszczonego wniosku o przyznanie dotacji. Ten wniosek powinien
szczegdtowo opisywac dziatania do wykonania i budzet na ten rok.

Uproszczony wniosek o przyznanie dotacji powinien by¢ zgodny z planem dzialania okreslajacym
dlugoterminowg strategie, zatagczonym do umowy ramowej o partnerstwie oraz z kryteriami okres§lonymi w
wezwaniu do sktadania wnioskow. Jezeli na etapie analizy uproszczonego wniosku o przyznanie dotacji
okaze si¢, iz nie spetia on tych wymagan, Agencja moze odrzuci¢ uproszczony wniosek o przyznanie
dotacji.

Kazdego roku uproszczony wniosek o przyznanie dotacji stuzy za podstawe przyznania UmMowy
szczegotowej. Jak w przypadku pierwszego roku obowigzywania ramowej umowy o partnerstwie, Agencja i
beneficjent podpiszag umowg szczegdtows okreslajaca warunki i poziom finansowania.

Coroczne przyznanie umowy szczegotowej jest zalezne od przyjecia corocznego budzetu UE przez wiladze
budzetowe.
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Nalezy zwroci¢ uwage, iz obliczenie maksymalnej kwoty dotacji do wskazania w umowach szczegdtowych
jest oparte o szacowane koszty (catkowity szacowany budzet) do wdrozenia rocznego programu prac.
Calkowity szacowany budzet powinien zosta¢ okreslony w uproszczonym wniosku o przyznanie dotacji i
powinien by¢ zgodny z zasadami zawartymi w niniejszych wytycznych. Maksymalna roczna kwota dotacji
nie moze przekracza¢ 100 000 Euro i maksymalnego procenta wspoifinansowania przeznaczonego na
pierwszy rok.

Kazdego roku beneficjentowi wystane zostang do podpisania dwie kopie oryginalnej umowy ramowej o
partnerstwie oraz powigzane umowy szczegoétowe. Powinno si¢ je niezwtocznie zwroci¢ do Agencji. Agencja
podpisze je jako ostatnia.

10.1.3 Procedura platnosci (stosowana do projektéw dwuletnich i uméw ramowych o partnerstwie)

Jezeli spelnione zostaly wymagania dotyczace zdolnosci finansowej (patrz rozdziat 8.2 - ocena zdolnosci
finansowej), beneficjentowi w ciagu 30 dni od daty podpisania (szczegdétowej) umowy przez ostatnig ze
stron lub w ciggu 30 dni od powiadomienia o decyzji o przyznaniu dotacji przez Agencj¢ wystana zostaje
platnos¢ zaliczkowa w wysokosci 70% kwoty dotacji, jezeli otrzymano wszystkie wymagane poreczenia.
Ptatno$¢ zaliczek zostata przewidziana w celu zapewnienia beneficjentowi srodkéw obrotowych.

Jezeli wymagania dotyczace zdolnosSci finansowej nie zostaly spelione, Agencja moze dokonac platnosci
okresowej na podstawie kwalifikowanych wydatkéw poniesionych jezeli projekt zostal juz czgsciowo
wykonany. Wyptaty okresowe zostaly przewidziane w celu pokrycia kwalifikowanych wydatkow
beneficjenta na podstawie sprawozdania okresowego, gdy dziatanie zostato cze¢Sciowo wykonane.

Agencja ustali kwote platnosci koncowej dokonywanej na rzecz beneficjenta na podstawie sprawozdania
koncowego (patrz rozdziat 10.4.2 niniejszych wytycznych). Jezeli catkowita kwota wczesniejszych ptatnosci
jest wyzsza niz ostateczna kwota dotacji, beneficjent jest zobowigzany zwroci¢ kwote nadptacong przez
Komisje za zleceniem zwrotu.

10.2 Poreczenie finansowania zaliczkowego

W przypadku, gdy zdolno$¢ finansowa wnioskodawcy nie jest wystarczajaca, Agencja moze wymagaé od
dowolnej organizacji, ktorej przyznano dotacje przekraczajaca 60 000 Euro przedstawienia porgczenia, w
celu ograniczenia ryzyka finansowego zwiazanego z ptatnoscia zaliczki.

Celem tego poreczenia jest uczynienie banku, instytucji finansowej lub strony trzeciej nieodwotalnym
gwarantem dodatkowego zabezpieczenia, badz tez pierwszym wzywanym poreczycielem zobowigzan
beneficjenta dotacji.

Porgczenie jest zapewniane w Euro przez zatwierdzony bank lub instytucj¢ finansowa ustanowiona w jednym
z Panstw Czlonkowskich UE. Jezeli beneficjent posiada siedzibe¢ poza Panstwem Czlonkowskim UE,
Agencja moze wyrazi¢ zgode, by bank Iub instytucja finansowa zatozona w tym kraju zapewnita porgczenie,
jezeli uwaza ze bank lub instytucja finansowa oferuje rownowazne zabezpieczenie i charakterystyki, jak bank
lub instytucja finansowa zatozona w Panstwie Czlonkowskim. Kwoty zablokowane na kontach bankowych
nie bedg akceptowane jako porgczenia finansowe.

Poreczenie moze zostac zastgpione porgczeniem solidarnym stron trzecich.

Poreczenie zostaje zwrocone, gdy platnosci zaliczkowe zostajg stopniowo rozliczane na podstawie ptatnosci
okresowych Iub sptat sald na rzecz beneficjenta, zgodnie z warunkami ustanowionymi w umowie/decyzji o
przyznaniu dotacji.

Wymog ten nie ma zastosowania do:

- organizacji publicznych i miedzynarodowych dziatajacych zgodnie z prawem publicznym,
zatozonych za mocy uméw migdzyrzadowych;

- wyspecjalizowanych agencji stworzonych przez takie organizacje;

- Migdzynarodowego Komitetu Czerwonego Krzyza (MKCK);

- Migdzynarodowej Federacji Stowarzyszen Czerwonego Krzyza i Czerwonego Polksigzyca.
10.3 Zasada braku kumulacji dotacji (podwodjne finansowanie)

Kazde dziatanie moze przyznanie wytacznie jednej dotacji z budzetu UE ha to samo zastosowanie.
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By zapewni¢ stosowanie tej zasady, wnioskodawcy winni dostarczy¢ szczegdty na formularzach wnioskow
dotyczace wszelkich innych dotacji zwigzanych z tym samym dzialaniem, o ktére ztozyli wnioski, badz tez
zamierzaja sktada¢ wnioski do UE, okreslajac w kazdym przypadku rok budzetowy, pozycje budzetows,
Program unijny i wnioskowang kwotg.

Jezeli proponowane dziatanie - na jakimkolwiek etapie procesu przed podpisem Agencji zlozonym na
umowie/decyzji 0 przyznaniu dotacji - ma uzyska¢ finansowanie na czeéci dziatania proponowane w ramach
innych programéw unijnych, Agencja poprosi o modyfikacj¢ odpowiednich dziatan, nawet poprzez ponowne
otwarcie zamknigtego juz etapu dopracowywania, badz tez odméwi przyznania dotacji w zwigzku z
wnioskiem, w szczeg6lnosci jezeli zmiany niezbedne by unikng¢ podwojnego finansowania oznaczatyby
nierowne traktowanie innych wnioskodawcow, ktorym dotacja nie zostata przyznana.

10.4 Metoda finansowania

10.4.1 Dotacja w stawce stalej Nie dotyczy.

10.4.2 Finansowanie budzetowe

System finansowania jest systemem opartym na budzecie (kwalifikowane koszty).

Postanowienia ogolne

Dotacje budzetowe sg obliczane na podstawie szczegdtowego szacowanego budzetu. Budzet zataczony do
formularza wniosku powinien by¢ wypekiony i zbilansowany, tj. catkowite szacowane wydatki powinny by¢
rowne catkowitym przychodom, w tym dotacji zapewnionej z Agencji. Budzet powinien wyraznie
wskazywac koszty kwalifikowane dla finansowania z UE.

Dotacja unijna jest ograniczona do stawki wspotfinansowania wynoszacej 50% kosztow kwalifikowanych.

Budzet nalezy sporzadzi¢ w Euro. Wnioskodawcy nie posiadajacy dziatalnosci w strefie Euro powinni
skorzysta¢ z kursu wymiany walut opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w terminie
publikacji wezwania do sktadania wnioskow.

Czes$¢ catkowitych szacowanych kwalifikowanych wydatkéw powinna by¢ finansowana ze zrodet innych niz
dotacja unijna. Wnioskodawcy powinni wskazywaé zrodta i kwoty wszelkich innych otrzymanych srodkow
finansowych lub $rodkow, o ktore si¢ ubiegali tego samego roku finansowego w zwigzku z wdrozeniem
przedmiotowego dziatania.

Przydzielona kwota nie moze przekroczy¢ wnioskowanej kwoty.

Celem ani tez skutkiem dotacji unijnej nie moze by¢ osiggnigcie korzysci przez beneficjenta. Korzys¢
definiowana jest jako nadwyzka przychodéw nad kwalifikowanymi kosztami poniesionymi przez
beneficjenta. Gdy osiaga si¢ korzy$¢, Agencja ma prawo odzyskaé¢ procent korzysci odpowiadajacy
wktadowi unijnemu w koszty kwalifikowane w rzeczywistosci poniesione przez beneficjenta. Postanowienie
to nie ma zastosowania do dotacji nizszych lub réwnych 60 000 Euro.

Koszty kwalifikowane

Koszty kwalifikowane dla tego wezwania do sktadania wnioskow to koszty odpowiadajgce kwalifikowanym
dziataniom, jak okreslono w rozdziale 6.7 niniejszych wytycznych.

Koszty kwalifikowane dziatania to koszty w rzeczywisto$ci poniesione przez beneficjenta, speniajace
nastepujace kryteria:

- zostaja poniesione w czasie trwania dziatania, jak okreslono w decyzji/umowie o przyznaniu dotacji,
za wyjatkiem kosztow zwigzanych z ostatecznym sprawozdaniem i sprawozdaniem ze stanu faktycznego dot.
koncowego sprawozdania finansowego;

- sa wskazane w szacunkowym budzecie catkowitym dzialania;

- zostaly poniesione w zwiagzku z dzialaniem bgdacym przedmiotem dotacji i sg niezbedne do jego
wdrozenia;

- mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, w szczego6lnos$ci sa one ujmowane w rejestrach
ksiegowych beneficjenta i ustalane zgodnie z majacymi zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w
ktérym beneficjent ma siedzibg, oraz zgodnie z jego zwykla praktyka ewidencji kosztow;

- spetniaja wymogi majacego zastosowanie prawodawstwa podatkowego i socjalnego;
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- sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z wymogami nalezytego zarzadzania finansami, zwlaszcza pod
wzgledem oszczednosci 1 efektywnosci.

Wewngtrzne procedury ksiggowe i rewizyjne beneficjenta powinny zezwalaé na bezposrednie rozliczanie
kosztow i przychodow zadeklarowanych odnosnie dziatania z odpowiadajacymi oswiadczeniami ksiggowymi
1 dokumentami wspierajagcymi.

Kwalifikowane koszty bezposrednie

Kwalifikowane koszty bezposrednie projektu to koszty, ktére przy poszanowaniu ogdlnych warunkow
kwalifikowalnosci okreslonych powyzej, moga zosta¢ uznane za koszty szczegolne zwigzane bezposrednio z
wdrazaniem dziatania i mogace by¢ jako takie bezposrednio zaksiggowane. W szczego6lnosci, ponizsze
kategorie kosztow bezposrednich sg kwalifikowane, jezeli spelniaja one kryteria okreSlone w powyzszym
akapicie:

- koszty ttumaczenia;

- koszty publikacji przettumaczonych ksigzek (za wyjatkiem zakupu praw do thumaczenia);

- koszty promocji, takie jak uczestnictwo w targach i festiwalach, wizyty autoréw i thumaczy (w tym
koszty podrdzy 1 powigzane diety, jezeli koszty te sg zgodne ze zwyczajnymi praktykami beneficjenta i nie
przekraczajg skali zatwierdzanej corocznie przez Komisj¢), thumaczenie i rozpowszechnianie fragmentow i
marketing;

- koszty zwigzane z porgczeniem zaliczki wniesionym przez beneficjenta dotacji, jezeli wymagane;

- koszty zwigzane z audytem zewngtrznym, jezeli wymagane przy wspieraniu wezwan do zaplaty;

- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT za wszystkie dziatania, ktore nie sg dziataniami organizacji
publicznych w Panstwach Cztonkowskich.

Dla dziatan zawierajacych koszty zwigzane z Krajem trzecim (np. koszty zwigzane z osobami fizycznymi
bedacymi obywatelami kraju trzeciego, organizacjami z siedzibg w trzecim kraju i dziataniami
prowadzonymi w trzecim kraju) odpowiednie koszty poniesione przez beneficjenta nie moga przekraczaé
30% catkowitego szacowanego budzetu.

Koszty niekwalifikowane

Ponizsze koszty nie sa uznawane za kwalifikowane:

- oplaty uiszczane przez wnioskodawcow za prawa do thumaczenia
- zwrot z kapitalu;

- dlug i optaty manipulacyjne dotyczace dlugu;

- rezerwy na straty lub dhugi;

- odsetki ptatne;

- naleznosci watpliwe;

- straty z tytulu roznic kursowych;

- koszty przelewow z Agencji pobierane przez bank beneficjenta;

- koszty deklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktére przyznana zostaje
dotacja unijna;

- nadmierne lub nieodpowiedzialne wydatki;

- wkiady rzeczowe;

- koszty posrednie.

Woyliczanie ostatecznej kwoty dotacji i dokumenty wspierajace

Ostateczna kwota dotacji przyznana beneficjentowi zostaje ustalona po ukonczeniu dziatania i zatwierdzeniu
prosby o zaplat¢ zawierajacej ponizsze dokumenty:

- ostateczne sprawozdanie dotyczace wdrozenia i wynikdw projektu (,,ostateczne sprawozdanie
techniczne”) i powigzana dokumentacja zawierajaca streszczenie/sprawozdanie dla ogoétu spoleczenstwa
przewidziane w rozdziale 12.2 niniejszych wytycznych;

- ,koncowe sprawozdanie finansowe”;

- dowod przetlumaczenia i publikacji utwordéw, badz w przypadku e-bookow dowod wydania;

- dowdd, ze kazdy z thumaczonych utworéw zawiera biografi¢ thumacza (thumaczy);

- dowdd, ze kazdy ttumacz zostat optacony;
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- kopie przygotowanych materialdéw promocyjnych i dowdd przeprowadzenia innych dziatan
promocyjnych.

Dodatkowo,
« Jezeli kwota dotacii przekracza 60 000 Euro:

Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia, w ramach wsparcia ostatecznej ptatnosci, ,,sprawozdania ze stanu
faktycznego dot. koncowego sprawozdania finansowego - typ I stworzonego przez biegltego rewidenta lub w
przypadku organéw publicznych, przez wykwalifikowanego i niezaleznego urzednika publicznego.
Procedura i format przestrzegany przez bieglego rewidenta lub w przypadku organéw publicznych, przez
wykwalifikowanego 1 niezaleznego urzgdnika publicznego, opisano w ponizszych ,,wytycznych”:
http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/guidance-notes-audit-type-i 11.2012 en.pdf

Wykorzystanie formatu sprawozdania okreslonego w ,,wytycznych” jest obowiazkowe.

« Jezeli kwota dotacii jest mniejsza lub réwna 60 000 Euro:

Beneficjent ma obowigzek ztozy¢ w ramach wsparcia ptatnosci koncowej, kopie ponizszych dokumentow
podstawowych:

- Trzy kontrakty na podwykonawstwo o najwyzszej warto$ci;
- 25% najwyzszych kosztow zadeklarowanych jako koszty podrézy i1 utrzymania.

Jezeli z obliczenia ostatecznej kwoty dotacji wynika, ze koszty kwalifikowane w rzeczywisto$ci poniesione
przez beneficjenta sg nizsze niz przewidywano, Agencja zastosuje stawke wspotfinansowania okre§long w
decyzji/umowie do wydatkdw poniesionych w rzeczywistos$ci. Agencja zastrzega sobie roOwniez prawo do
zmniejszenia kwoty dotacji, jeZeli beneficjent nie wdrozyt w pelni uzgodnionego dziatania (jak okre$lono w
(szczegblowej) umowie/decyzji o przyznaniu dotacji).

W przypadku niewykonania Iub wyraznie nicodpowiedniego wykonania dziatan zaplanowanych we wniosku
zalaczonym do (szczegotowej) decyzji/umowy o przyznaniu dotacji, badz tez w przypadku niezlozenia
informacji wymaganych w decyzji/umowie 0 przyznaniu dotacji, ostateczna dotacja zostanie odpowiednio
zmniejszona.

W stosownych przypadkach beneficjent ma obowigzek zwrdci¢ wszelkie nadmierne kwoty zaplacone przez
Agencj¢ w formie zaliczek.

11. PODWYKONAWSTWO I UDZIELANIE ZAMOWIEN

Jezeli wdrozenie dziatania wymaga zamawiania towarow, prac lub ustug (umowy wdrazania), beneficjent
organizuje przetarg z zachowaniem zasad konkurencji dla potencjalnych wykonawcéw 1 udziela kontraktu
uczestnikowi przetargu oferujgcemu najwyzszg warto$¢ za najnizsza kwote lub, stosownie do sytuacji,
oferentowi proponujgcemu najnizszg cen¢, uwazajac by unikaé konfliktow intereséw i zachowywac
dokumentacje na wypadek audytu.

Podmioty dzialajace w gestii instytucji zamawiajacych w rozumieniu Dyrektywy 2004/18/WE® lub
podmiotow zamawiajacych w rozumieniu Dyrektywy 2004/ 17/WEY stosuja odpowiednie krajowe zasady
zamowien publicznych.

Podwykonawstwo jest zewnetrznym zleceniem stronie trzeciej konkretnych zadan lub dziatan, ktore stanowig
cze$¢ dziatania opisanego we wniosku, i ktérego nie moze wykona¢ sam beneficjent. Podwykonawstwo
winno spetnia¢ warunki majace zastosowanie do kazdej umowy wdrozeniowej (jak okreslono powyzej) i
dodatkowo ponizsze warunki:

- podwykonawstwo dotyczy wylacznie wdrazania ograniczonej czeséci dziatania;

° Dyrektywa 2004/18/WE w sprawie koordynacji procedur udzielania zamowien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ushugi.

% Dyrektywa 2004/17/WE koordynujaca procedury udzielania zaméwien przez podmioty dziatajace w
sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych.

18


http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/guidance-notes-audit-type-i_11.2012_en.pdf

EACEA 46/2014

- skorzystanie z podwykonawstwa jest uzasadnione w zwigzku z charakterem dziatania i pracami
niezbednymi do jego wdrozenia;

- powinno zosta¢ wyraznie okreSlone w propozycji lub powinno si¢ uzyska¢ wyrazne pisemne
upowaznienie od Agencji;

- szacowane koszty podwykonawstwa powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania w oszacowanym
budzecie;

Podwykonawstwo dotyczy¢ moze wylacznie dziatan wspierajacych. Beneficjent pozostaje prawnie i
finansowo odpowiedzialny za dziatanie. Beneficjent pozostaje odpowiedzialny za koncepcje i rozwdj
dziatania, osigganie jego celow, wdrazanie dziatan i wykorzystanie odpowiednich narzgdzi.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze Agencja oceni i zweryfikuje poziom dziatan zwigzanych z podwykonawstwem, z
ktérych korzystali wnioskodawcy, a w szczegodlnosci podczas oceny zdolnoSci operacyjnej
wnioskodawcy/beneficjenta do wdrazania swojego dziatania.

W przypadku podwykonawstwa o wartosci przekraczajacej 60 000 Euro, beneficjent jest rowniez
zobowigzany wyraznie udokumentowac procedure przetargows, ztozy¢ kopie odpowiednich dokumentoéw
wraz z koncowym sprawozdaniem po zakonczeniu dzialania oraz zatrzymaé t¢ dokumentacj¢ na wypadek
audytu.

Koszty sg oparte o mozliwe do zweryfikowania szacunki, badz tez o ztozong oferte.

12. JAWNOSC, KOMUNIKACJA I UPOWSZECHNIANIE
12.1. Przez beneficjentow

Beneficjenci winni wyraznie zaznaczy¢ wktad Unii Europejskiej we wszystkie publikacje, badz zwigzany z
dziataniami, na ktore przyznano dotacje.

W zwigzku z tym beneficjenci winni uwydatni¢ nazwe i logo Komisji Europejskiej na wszystkich swoich
publikacjach, plakatach, programach i innych produktach produkowanych w ramach wspétfinansowanego
projektu.

[W tym celu winni oni korzysta¢ z tekstu, emblematu i zastrzezenia dostgpnych na <np. format i logo
odpowiedniego programu/dzialania>, dostarczonym przez Agencje.

Jezeli to wymaganie nie zostaje w pelni zrealizowane, dotacja beneficjenta moze zosta¢ zmniejszona zgodnie
z postanowieniami umowy o lub decyzji o przyznaniu dotacji.]

12.2. Przez Agencje i/lub Komisje

Za wyjatkiem stypendiow wyptacanych osobom fizycznym i innego bezposredniego wsparcia wyptacanego
osobom fizycznym w najwigkszej potrzebie, wszelkie informacje zwigzane z dotacjami przyznawanymi w
toku roku finansowego beda publikowane na stronie internetowej instytucji Unii Europejskiej nie pézniej niz
30 czerwca roku nastgpujacego po roku finansowym, w ktdrym przyznano dotacje.

Agencja i/lub Komisja opublikuje nastepujace informacje:

- nazwa beneficjenta;
- siedziba beneficjenta: adres beneficjenta jezeli jest osobg prawna, region jezeli jest osobg fizyczna,
jak opisano w NUTS-2 ™ jezeli na stale zamieszkuje on/ona w UE lub w réwnowaznym dokumencie, jezeli

mieszka poza UE,
- kwota przyznanych dotacji,
- charakter i cel dotacji.

"Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L39, 10 lutego 2007 r.
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Po otrzymaniu uzasadnionego i odpowiednio potwierdzonego wniosku od beneficjenta, mozna zaniechac/
publikacji, jezeli ujawnienie powyzszych informacji zagraza prawom i wolno$ciom odpowiednich oséb,
chronionych Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej, badz narusza¢ interes handlowy beneficjentow.

12.3 Komunikacja i upowszechnianie

W celu maksymalizacji wplywu, projekty powinny posiadaé wyrazng i silng strategi¢ komunikacji i
rozpowszechniania swoich dziatan i wynikoéw. Wnioskodawcy powinni zapewni¢ wystarczajaca ilos¢ czasu i
srodkow w celu prowadzenia odpowiedniej komunikacji i interakcji z konkurencjg, odbiorcami i lokalnymi
spotecznosciami.

Beneficjenci winni, jak ustanowiono w umowie o przyznaniu dotacji, utworzy¢ streszczenie/sprawozdanie
dla ogolu spoteczenstwa w jezyku angielskim, zawierajace informacje o ich pracy i wynikach projektu.
Streszczenie/sprawozdanie dla ogotu spoteczenstwa powinno by¢é zawarte w koncowym sprawozdaniu
sktadanym na regce Agencji. Sprawozdanie moze by¢é wykorzystane przez Komisje w celu dostarczenia
informacji o wynikach projektow.

Komisja Europejska wraz z Agencja moga identyfikowaé dobre praktyki i przygotowywacé odpowiednie
materiaty do rozpowszechniania, udostgpnianie we wszystkich krajach uczestniczacych i poza nimi.

Beneficjenci mogg by¢ zobowigzani do uczgszczania i uczestniczenia w wydarzeniach organizowanych przez
Komisje Europejska lub Agencje, w celu dzielenia si¢ swoim doswiadczeniem z innymi uczestnikami i/lub
decydentami UE.

Nalezy zwroci¢ uwage, iz jezeli to wymaganie nie zostaje w pelni zrealizowane, dotacja beneficjenta moze
zosta¢ zmniejszona zgodnie z postanowieniami umowy o przyznaniu dotacji.

13. OCHRONA DANYCH

Wszystkie dane osobowe (takie jak nazwiska, adresy, CV, itp.) sg przetwarzane zgodnie z Rozporzgdzeniem
(WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 roku o ochronie oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspdlnotowe i o swobodnym
przeptywie takich danych.

Jezeli nie zaznaczono tego jako opcjonalne, odpowiedzi wnioskodawcy na pytania na formularzu wniosku sg
niezbedne do oceny i dalszego przetwarzania wniosku o przyznanie dotacji zgodnie ze specyfikacjg
wezwania do sktadania wnioskéw. Dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w tym celu przez dziat lub
Jednostke odpowiedzialng za odpowiedni program dotacji unijnych (podmiot dzialajacy jako Administrator
Danych). Dane osobowe mogg by¢ przekazywane na zasadzie $cistego zapotrzebowania stronom trzecim
zaangazowanym w ocen¢ wnioskow lub w procedure zarzadzania dotacja, bez uszczerbku dla przekazywania
danych organom odpowiedzialnym za monitorowanie i inspekcj¢ zadan zgodnie z prawem UE. W
szczegblnosci, na potrzeby zabezpieczania interesow finansowych Unii, dane osobowe moga by¢
przenoszone do wewnetrznych dziatdéw rewizyjnych, do Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego,
Zespotowi ds. Nieprawidlowosci Finansowych lub do Europejskiego Biura ds. Walki z Przestepczo$cig
Finansowa oraz pomig¢dzy urzednikami zatwierdzajacymi Komisji oraz agencjami wykonawczymi.
Whioskodawca ma prawo dostepu i poprawy swoich danych osobowych. W zwigzku z pytaniami
dotyczacymi tych danych nalezy kontaktowaé si¢ z Administratorem Danych. Wnioskodawcy majg prawo
rekursu do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych w dowolnym czasie. Szczegbtowe o$wiadczenie o
prywatnosci, zawierajace informacje kontaktowe, dostgpne jest na stronie internetowej Agencji:
http://eacea.ec.europa.eu/about/documents/calls gen conditions/eacea grants privacy statement.pdf

Whioskodawcy oraz, jezeli s osobami prawnymi, osoby posiadajgce uprawnienia do ich reprezentowania,
dokonywania decyzji w ich imieniu lub sprawowania nad nimi kontroli, sa informowane, ze jezeli znajda si¢
w jednej z sytuacji wzmiankowanych w:

Dziennik Urzedowy L 8 z 12.1.2001.
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- Decyzji Komisji 2008/969 z dnia 16.12.2008 w sprawie systemu wczesnego ostrzegania (EWS) do
uzytku urzednikoéw zatwierdzajacych Komisji oraz agencji wykonawczych (Dz. U. L 344, 20.12.2008, s.
125), lub

- Rozporzadzeniu Komisji 2008/1302 z dnia 17.12.2008 w sprawie centralnej bazy danych o
wykluczeniach - CED (Dz. U. L 344, 20.12.208, s. 12) ich dane osobowe (nazwisko i imi¢ jezeli sg osobami
fizycznymi, adres, forma prawna, imi¢ i nazwisko os6b z prawem ich reprezentowania, podejmowania
decyzji w ich imieniu i sprawowania nad nimi kontroli, jezeli s3 osobami prawnymi) mogg by¢ rejestrowane
tylko w EWS lub w EWS i CED oraz przekazywane osobom i podmiotom wskazanym w powyzszej Decyzji
i Rozporzadzeniu , w zwigzku z przyznaniem lub wykonaniem umowy zamowienia lub decyzji/umowy o
przyznaniu dotacji.

14. PROCEDURA SKEADANIA I WYBORU WNIOSKOW

14.1 Publikacja

Wezwania do sktadania wnioskéw zostang opublikowane po przyjeciu rocznego Programu Prac na stronie
internetowej Agencji.

14.2 Rejestracja na Portalu Uzytkownika

Przed zlozeniem elektronicznego wniosku, wnioskodawcy powinni zarejestrowac si¢ na Portalu Edukacji,
Sektora Audiowizualnego, Kultury, Obywatelstwa i Uczestnikéw Ochotniczych i otrzymaé kod
identyfikacyjny uczestnika (PIC). Numer PIC nalezy wpisa¢ w formularzu wniosku.

Portal Uzytkownika jest narzedziem, poprzez ktdre zarzadza si¢ wszystkimi informacjami prawnymi i
finansowymi zwigzanymi z organizacjami. Informacje o sposobie rejestracji mozna znalez¢ na portalu pod
ponizszym adresem: _http://ec.europa.eu/education/participants/portal.

Narzedzie pozwala rowniez wnioskodawcom na ladowanie réznych dokumentow zwigzanych z ich
organizacjami. Dokumenty te nalezy zatadowaé pojedynczo. Ich dodanie nie bedzie ponownie wymagane dla
kolejnych wnioskéw sktadanych przez t¢ samg organizacje.

Szczegdly dotyczace dokumentéw wspierajacych, ktore nalezy zaladowa¢ na Portal, znalezé mozna w
Zalaczniku 2.

14.3 Skladanie wnioskéw o dotacje

Whioski powinny by¢ sktadane przez internetowy system wnioskéw. Wnioski o przyznanie dotacji nalezy
sporzadzi¢ w jednym z urzgdowych jezykow UE, z wykorzystaniem formularza on-line stworzonego w tym
celu.

Formularze on-line mozna uzyska¢ pod adresem:_https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/

Whioski nalezy sktada¢ w terminie wskazanym w wezwaniu do sktadania wnioskéw, przed godzing 12:00
CET/CEST (poludnie czasu brukselskiego), z wykorzystaniem formularza wniosku online wspomnianego
powyzej.

Zadna inna metoda sktadania wniosku nie bedzie akceptowana. Wnioski ztozone w jakikolwiek inny sposob
beda automatycznie odrzucane. Nie ma wyjatkow od tej reguly.

Whioskodawcy powinni upewni¢ sie, ze oficjalnie zlozyli swoj elektroniczny formularz wniosku, i ze
otrzymali e-mail potwierdzajacy otrzymanie ich zgloszenia.

W dodatku do formularza on-line, nalezy wysla¢ pakiet wniosku:

- poczty (liczy si¢ data stempla pocztowego), kurierem ekspresowym (potwierdzenie odbioru jest
dowodem nadania),
lub
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- osobiscie dostarczajac go, nie pdzniej niz o godzinie 16:00 w wyznaczonym terminie ostatecznym.
W tym drugim przypadku jako dowdd ztozenia dokumentow nalezy uzyskaé¢ pokwitowanie, podpisane i
datowane przez urzgdnika w centralnym departamencie przesytek, w ktérym odebrano pakiet. Departament
ten jest otwarty od godziny 8:00 do 17:00 o poniedziatku do czwartku oraz od godziny 8:00 do 16:00 w
piatek; jest zamknicty w soboty, niedziele i dni wolne od pracy Komisji*®. W zwiazku z bezpieczenstwem,
zadnych wnioskow nie przyjmuje si¢ w pomieszczeniach Agencji.

Pakiet wniosku wysytany do Agencji powinien zawiera¢ urzadzenie pamieci USB Iub ptyte CD zawierajaca
wszystkie wymagane dokumenty i zalgczniki (patrz Zatgcznik 2).

Pakiety wnioskow nie s3 zwracane pod koniec procedury oceny.

Po ostatecznym terminie na skladanie wnioskéw nie mozna wprowadza¢ zadnych zmian do akt. Jezeli
istnieje jednakze konieczno$¢ wyjasnienia niektorych ich aspektow, Agencja moze skontaktowaé si¢ z
wnioskodawca w tym celu.

Adres, na ktory nalezy wysta¢ pakiet wnioskow (badz dostarczy¢ do osobiscie):

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego
Program Kreatywna Europa (2014-2020)

Komponent Kultura - Projekty thumaczen literackich

Avenue du Bourget 1

(BOUR 04/02)

BE - 1049 Bruksela

Belgia

14.4 Procedura oceny

14.4.1 Pierwszy etap procedury oceny: ocena kwalifikacji, kryteria wykluczenia i wyboru

Wylacznie wnioski spehniajgce kryteria kwalifikacji, wykluczenia i wyboru bedg brane pod uwage w
przypadku dotacji i zostang ocenione przez ekspertow wedlug kryteriow przyznania dotacji. Jezeli wniosek
zostanie uznany za niedopuszczalny, wnioskodawcy wystany zostanie list wskazujacy przyczyny takiego
obrotu spraw.

Whioskodawcy, ktorych wnioski nie speiniajg kryteriow kwalifikacji, wykluczenia i wyboru zostang
powiadomieni na pismie.

Whioski spehiajgce kryteria kwalifikacji, wykluczenia i wyboru zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig
punktéw uzyskanych za rézne kryteria przyznania dotacji (okreslone w rozdziale 8 niniejszych wytycznych).
W granicach dostgpnego budzetu wybrane zostang wnioski ktére uzyskaly najwyzsze wyniki.

Ocena zostanie przeprowadzona wylacznie na podstawie dokumentow wystanych w odpowiednim terminie.
Niemniej jednak, Agencja zastrzega sobie prawo do zadania dodatkowych informacji od wnioskodawcow.

14.4.2 Drugi etap procedury oceny: ocena kryteriow przyznania dotacji

Ta cze$¢ oceny zostanie przeprowadzona przez ekspertow wyznaczonych przez Agencje na podstawie
wezwania do skladania ofert. Warunki wyznaczenia ekspertow i procedura wezwania do sktadania ofert
zostaty opublikowane na stronie internetowej Agencji, pod adresem:
http://eacea.ec.europa.eu/about/call_experts/call_experts_2013_en.php.

a) ocena indywidualna

3 1 stycznia (Nowy Rok), 2 stycznia (dzien po Nowym Roku), Wielkanocny Poniedziatek, 1 maja (Dzien Pracy), 9
maja (Dzien Europy), Swicto Wniebowstapienia, drugi dzien Zielonych Swiatek, 21 lipca (narodowe $wicto belgijskie),
15 sierpnia (Swicto Wniebowziecia NMP), 1 listopada (Dzien Wszystkich Swictych), 24 grudnia (Wigilia Bozego
Narodzenia), 25 grudnia (Boze Narodzenie), 31 grudnia (Wigilia Nowego Roku).
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Na tym etapie eksperci dziatajg indywidualnie; nie dyskutuja ze sobg o wnioskach, ani ze stronami trzecimi.
Eksperci zapisuja swoje opinie w sprawozdaniu, nadajac wyniki i sporzgdzajac komentarze zwigzane z
kryteriami przyznania dotacji okreslonymi w rozdziale 8 niniejszych wytycznych.

Podpisanie sprawozdania oznacza rowniez o$wiadczenie, iz ekspert nie ma konfliktu intereséw przy ocenie
konkretnego wniosku.

b) Spotkania konsensualne

Jak tylko wszyscy eksperci, do ktorych przydzielono to samo zgloszenie, ukoncza swoje sprawozdania,
proces oceny przechodzi do etapu oceny wspoélnej, bedacej ocena taczna wszystkich ekspertow.

Dyskusja konsensualna jest moderowana przez przedstawicieli Agencji i/lub Komisji.

Podpisanie przez ekspertow sprawozdania konsensualnego konczy etap konsensualny. Podpisanie
sprawozdania oznacza roéwniez o$wiadczenie, iz eksperci nie majg konfliktu interesdbw przy ocenie
konkretnego wniosku.

14.5 Decyzja o przyznaniu dotacji

Sprawozdania ekspertow i ich opinie sg oceniane przez Komitet Ewaluacyjny. Komitet Ewaluacyjny, do
ktérego naleza pracownicy Komisji i Agencji, sporzadzi propozycje wyboru przekazywang do urzgdnika
zatwierdzajacego. Urzednik zatwierdzajacy (z Agencji lub Komisji) jest wylacznie odpowiedzialny za
przyznawanie dotacji.

Procedura oceny zostaje sfinalizowana dopiero po zakonczeniu wzmiankowanego powyzej procesu i
podjecia przez urzednika zatwierdzajacego decyzji 0 przyznaniu dotacji.

Wszystkim wnioskodawcom wysytany jest formalny list informujacy o decyzji podjetej przez Agencje lub
Komisje (decyzja o przyznaniu dotacji), jak réwniez o ocenie niezaleznych ekspertow kazdego kryterium
przyznania dofinansowania.

Lista wybranych wnioskéw zostanie nastepnie opublikowana na stronach Agencji i Komisji lub innym
narzedziu stuzagcym rozpowszechnianiu wiadomosci.

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dotacji, wszystkie techniczne, prawne i finansowe kwestie sg weryfikowane
1 uzgadniane. Sporzadzany jest projekt umowy o przyznaniu dotacji, ktory nastepnie wysylany jest do
podpisu wybranym wnioskodawcom.

14.6 Obowiazujace zasady

Rozporzadzenie (UE, Euratom) Nr 966/2012 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 pazdziernika 2012
roku w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii (Dz. U. L 298,
26.10.2012r.,s. 1)

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 1268/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 w sprawie zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii (Dz.U. L 362 z 31.12.2012, s. 1).

Rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 1295/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 grudnia 2013 roku,
ustanawiajacego Program Kreatywna Europa (2014-2020), dotyczace wdrozenia programu wsparcia
europejskiego sektora kreatywnego (Kreatywna Europa).

14.7 Kontakty

W celu uzyskania dalszych informacji, prosimy o kontakt z biurem Programu Kreatywna Europa:
http://ec.europa.eu/culture/creative-europe/creative-europe-desks_en.htm
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Kontakt z Agencja:
EACEA-CREATIVE-EUROPE-TRANSLATIONS@ec.europa.eu

ZALACZNIK 1 - Glosariusz

Wezwanie do skladania wnioskow: Jest to jeden ze $rodkéw wdrazania programéw UE. Wezwanie do
sktadania wnioskow jest publikowane corocznie i okresla liczbe elementow: wyznaczone cele i roczny
budzet przydzielony do odpowiedniego rodzaju dziatan wsparcia, zasady kwalifikacji, wykluczenia, wyboru i
kryteria przyznania dotacji, jak rowniez odpowiednie dokumenty wspierajace do ztozenia, warunki uzyskania
finansowania z UE, warunki sktadania wnioskow, mozliwe daty rozpoczecia wspotfinansowanych dziatan i
harmonogram procedury przyznania dotacji. Wezwania do sktadania wnioskow sa publikowane na stronie
internetowej instytucji UE i w Dzienniku Urzedowym UE. Warunki w nich opublikowane sa prawnie
wiazace. Dla Kreatywnej Europy, niniejsze wytyczne stanowig podstawe wezwan do sktadania wnioskow.

Konflikt interesow (Art. 57 Rozporzadzenia Finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii):

1. Podmioty biorace udziat w decyzjach finansowych i1 inne osoby zaangazowane we wdrazanie i
zarzadzanie budzetem, w tym za dzialania przygotowawcze, audyty lub kontrolg, nie podejmuja Zzadnych
dziatan, ktore mogg spowodowac konflikt swoich interesoOw z interesem Unii. JezZeli istnieje takie ryzyko,
przedmiotowa osoba powstrzyma si¢ od takich dziatan i skieruje sprawe do urzednika zatwierdzajacego, na
zasadach delegacji, ktory potwierdzi na piSmie, czy istnieje konflikt interesow. Przedmiotowa osoba
poinformuje réwniez o sytuacji swojego przetozonego. Jezeli konflikt interesow ma miejsce, przedmiotowa
osoba zakonczy wszelkie dziatania w tej sprawie. Urzgdnik zatwierdzajacy w ramach delegacji osobiscie
podejmie wszelkie odpowiednie dziatania.

2. W rozumieniu akapitu 1, konflikt interesow istnieje w przypadku, gdy bezstronne i obiektywne peienie
funkcji osoby biorgcej udzial w decyzjach finansowych innej, jak wzmiankowano w akapicie 1, jest
zagrozone z przyczyn dotyczacych rodziny, sfery emocjonalnej, sympatii politycznych lub narodowych,
interesu gospodarczego lub wszelkich innych wspdlnych intereséw z beneficjentem.

3. Komisja ma prawo przyja¢ akty delegowane zgodnie z Artykutem 210, ktore okre$laja, co moze
powodowac¢ konflikt intereséw, wraz z procedurami, ktorych nalezy przestrzegac¢ w takiej sytuacji.

Wklad rzeczowy: Wklad rzeczowy to wkiad niepienigzny wnoszony do projektu przez strong trzecia,
ktéremu mozna przypisa¢ warto§¢ pieni¢zng, 1 ktory nie jest optacany przez beneficjenta (tj. koszty, ktére nie
sg ksiegowane). Moze to by¢ wktad w formie trwatych dobr inwestycyjnych i wyposazenia, udostepnianie
budynkow, surowcoéw, nieplatnej pracy wolontariackiej przez osobe¢ fizyczna lub organizacje, badz tez
przydzielenie personelu i oplacenie go przez inng organizacje¢ (inna niz lider projektu lub partnerzy). Wkiady
rzeczowe nie stanowig kosztow kwalifikowanych.

Sektor kulturalny i kreatywny (Art. 2 Rozporzadzenia ustanawiajgcego Program Kreatywna Europa):
Sektor kulturalny i kreatywny oznacza wszelkie sektory, ktérych dziatania sg oparte na wartoSciach
kulturowych i/lub artystycznych oraz innych kreatywnych $rodkach wyrazu, niezaleznie od tego, czy te
dziatania sg dziataniami rynkowymi czy innymi, oraz rodzaju struktury, na ktdrej sa oparte i tego jak jest ona
finansowana. Dziatania te zawierajag opracowywanie, tworzenie, produkcje, rozpowszechnianie i ochrong
dobr i ushug, ucielesniajacych kulturowe, artystyczne lub inne kreatywne S$rodki wyrazu, jak réwniez
powiazane z nimi funkcje, takie jak edukacja czy zarzadzanie. Sektory kulturalny i kreatywny zawieraja
migdzy innymi architekture, archiwa, biblioteki i muzea, rzemiosto artystyczne, sztuki audiowizualne (w tym
film, telewizja, gry wideo i multimedia), materialne i niematerialne dziedzictwo kulturowe, projektowanie,
festiwale, muzyke, literature, sztuki sceniczne, wydawnictwo, sztuki wizualne i radio.

Okres kwalifikowalnosci: Okres, w ktorym mozna generowaé koszty kwalifikowane. Jest ustalony w
decyzji/umowie 0 przyznaniu dotacji.

Organ publiczny: Organ publiczny oznacza organ sektora publicznego lub podmiot prawny zarzadzany
prawem prywatnym posiadajacy misj¢ stuzby publicznej, oferujacy odpowiednie porgczenia finansowe.
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Przez sektor publiczny rozumie si¢ Panstwo, regionalne lub lokalne samorzady lub wszelkie organizacje

zarzadzane prawem publicznym, dziatajace w imieniu i pod kontrola/na odpowiedzialno$¢ Panstwa.

ZALACZNIK 2 - Obowiazkowe dokumenty - lista kontrolna

Uwaga: W przypadku, gdy dokumenty powinny by¢ podpisane, podpis musi by¢ podpisem prawnego

przedstawiciela wnioskujacej organizacji.

Uwaga: Dla dokumentow oznaczonych * obowigzujace wzory znalez¢é mozna na stronie
http://eacea.ec.europa.eu/creative-europe/funding_en

Zalaczone do e-formularza:

0 Formularz budzetowy * (Excel)

o0 Podpisane o$wiadczenie o thumaczonych utworach*

0 Podpisane oswiadczenie o wiarygodnosci, dotyczace stanu prawnego i operacyjnego oraz
zdolno$ci finansowej *

0 Podpisane o$wiadczenie o wiarygodnos$ci, dotyczace kryteriow wykluczenia * (tylko jezeli
dotacja > 60 000 Euro)

O Strategia thumaczenia, dystrybucji i promocji przettumaczonego pakietu utwordéw oraz
biografie personelu.

W pakiecie do wyslania poczta:

0 Podpisany list motywacyjny, zawierajacy odpowiednie uzasadnienie w przypadku
wczesniejszego rozpoczecia projektu;

o Elektroniczna kopia wszystkich ksigzek proponowanych do thumaczenia. Jezeli kopia
elektroniczna nie jest dostgpna, mozna dotaczy¢ zeskanowang kopie oktadek 1 pierwszych 20
stron ksigzek.

O Statut organizacji wnioskujacej

o0 Podpisany formularz budzetowy*

o0 Kopie sprawozdan z dziatalno$ci z dwdch ostatnich lat (tylko jezeli dotacja > 60 000 Euro)
o Podpisany formularz identyfikacji finansowej* oraz wymagane aneksy

0 Formularz zdolnosci finansowej* (tylko jezeli dotacja > 60 000 Euro)

o Sprawozdania finansowe z ostatniego roku finansowego, w ktérym zamknieto ksiggi
rachunkowe (tylko jezeli dotacja > 60 000 Euro)

O Sprawozdanie z zewn¢trznego audytu sporzadzone przez zatwierdzonego bieglego rewidenta,

poswiadczajgce rachunki za dwa ostatnie lata finansowe (tylko dla wnioskéw o partnerstwo
ramowe)

Zalaczone na Portalu Uzytkownika:
o Podpisany formularz stanu prawnego* i wymagane aneksy
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